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1.วตัถุประสงค์ 

        แสดงขั้นตอนการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเพื่อใหผู้ป้ระกอบการไดรั้บหนงัสือส าคญัแสดง 
การจดทะเบียนเคร่ืองจกัรดว้ยความรวดเร็วและพึงพอใจ 

2.  ขอบเขต 

 เร่ิมจากตรวจรับค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ออกตรวจเคร่ืองจกัร ประกาศการขอจด
ทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร รับช าระค่าธรรมเนียม ติดแผน่ป้ายหมายเลขทะเบียน ออกหนงัสือส าคญัแสดง 
การจดทะเบียนเคร่ืองจกัร บนัทึกขอ้มูลและจ่ายทะเบียนใหก้บัเจา้ของกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร มีผลใชบ้งัคบักบั
ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง.   

3.  ค านิยาม 

              การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร หมายความวา่ พนกังานเจา้หนา้ท่ีไดอ้อกหนงัสือรับรอง 
ใหว้า่เป็นเจา้ของผูถื้อกรรมสิทธ์ิในเคร่ืองจกัร ซ่ึงหนงัสือรับรองนั้นเรียกวา่ “หนงัสือส าคญัแสดงการจด
ทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร” 

       นายทะเบียน  หมายถึง    ผูอ้  านวยการส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง  ผูอ้  านวยการส่วน 

                                                         จดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4 ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการ 
                                                         กลุ่มบริการเคร่ืองจกัร 
           เคร่ืองจกัร     หมายถึง    ส่ิงท่ีประกอบดว้ยช้ินส่วนหลายช้ิน ส าหรับใชก่้อก าเนิดพลงังาน เปล่ียนหรือ
แปลงสภาพพลงังาน หรือส่งพลงังาน ทั้งน้ีดว้ยก าลงัไอน ้า เช้ือเพลิง ลม ก๊าซ ไฟฟ้า หรือพลงังานอ่ืนอยา่งใด
อยา่งหน่ึงหรือหลายอยา่งรวมกนั และหมายความรวมถึงอุปกรณ์ ไฟลวลี ปุลเล สายพาน เพลา เกียร์ หรือส่ิงอ่ืน
ท่ีท างานสนองกนั 

4.  ความรับผดิชอบ 

  ผอ.สจก.  ก ากบัดูแลการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารปฏิบติังาน 

  ผส./ผก.กลุ่มฯ  ตรวจสอบการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรให้เป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารปฏิบติังาน 

 วศิวกร  ด าเนินการจดัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารปฏิบติังาน 
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 เจ้าพนักงานตรวจโรงงาน  ด าเนินการจดัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรใหเ้ป็นไปตาม
หลกัเกณฑก์ารปฏิบติังาน 

5.  ระเบียบปฏบิัติ  

      การจดทะเบียนเคร่ืองจกัรใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑก์ารจดทะเบียนเคร่ืองจกัรดงัน้ี 

               5.1.  รับค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร (อ.1/1) 
               ค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร (อ.1/1) จ  านวน 1 ชุด มี 3 ฉบบั  ทั้ง 3 ฉบบัระบุขอ้ความ 
ใหต้รงกนัและตอ้งเป็นค าขอตามรูปแบบท่ีทางราชการก าหนดหรือพิมพจ์าก www2.diw.go.th/mac/ 
               เอกสารประกอบการพจิารณา 
              ให้ยืน่เอกสารประกอบการพิจารณาในส่วนทีเป็นตวัจริง(เอกสารระบตุวัตน) เวน้แต่ผูยื้่นขอ ผูม้อบ
หรือผูรั้บมอบอ านาจมีความประสงค์จะยืน่ส าเนาทีล่งนามรับรองแลว้แทนก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงค์ของผู้
นัน้ 
 (1)  กรณีท่ี 1 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นบุคคลธรรมดา ใชบ้ตัรประจ าตวั 
ประชาชนหรือบตัรท่ีทางราชการออกให ้ 
  (2)  กรณีท่ี 2 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นนิติบุคคล ใชห้นงัสือรับรองการจดทะเบียน 
เป็นนิติบุคคล และวตัถุประสงคจ์ากกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัท่ีออกใหไ้ม่เกิน 3 เดือนนบัถึงวนัรับค าขอ 
พร้อมบตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรท่ีทางราชการออกให ้ทั้งน้ีใหแ้นบหนงัสือรับรองดวงตราประทบัจาก
กระทรวงพาณิชย ์ ฉบบัท่ีออกใหใ้นปีปัจจุบนั  
  (3)  การมอบอ านาจใหด้ าเนินการจะตอ้งแนบบตัรประจ าตวัของผูรั้บมอบ    พร้อมติดอากรแสตมป์
ตามกฎหมายก าหนด โดยใชแ้บบมอบอ านาจดา้นหลงัค าขอ อ.1/1 หรือจดัท าข้ึนเอง    โดยมีขอ้ความระบุอ านาจ
ท่ีชดัเจน 
  (4)  เอกสารของทางราชการซ่ึงระบุเลขท่ีของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรเช่น ใบอนุญาตโรงงาน  
ใบทะเบียนการคา้ ใบอนุญาตสถานพยาบาล เป็นตน้ 
  (5)  หลกัฐานกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  เช่น  ส าเนาใบเสร็จรับเงิน  หนงัสือรับรองกรรมสิทธ์ิจากผูข้าย   
Invoice  หรือ  Bills  of  Lading  เป็นตน้ ตอ้งเซ็นรับรองส าเนาโดยผูถื้อกรรมสิทธ์ิหรือผูรั้บมอบอ านาจ 
  (6)  รูปถ่ายขนาด 10 ซม.  x 15 ซม. หรือรูปถ่ายขนาดเหมาะสมแสดงดา้นหนา้และดา้นขา้งอยา่งนอ้ย 
2 รูปต่อหน่ึงเคร่ือง 
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  (7)  แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของอาคารหรือสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร 
  (8)  แผนผงัแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัรถูกตอ้งตามมาตราส่วน พร้อมวศิวกรรับรอง 
                 (9) เอกสาร รายการเคร่ืองจกัร จ านวน และราคาเคร่ืองจกัรแนบทา้ยค าขอ พร้อมวศิวกรรับรองตาม
ขอ้ 8 
  (10)  กรณีท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัรมิใช่เป็นเจา้ของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร   ตอ้งมีหนงัสือยนิยอมให ้             
ติดตั้งเคร่ืองจกัร  และตอ้งมีเอกสารประกอบ  เช่นใบอนุญาตโรงงาน  ใบทะเบียนการคา้ ใบอนุญาต         ให้
ด าเนินการสถานพยาบาล ฯลฯ และถา้เป็นส าเนาใหรั้บรองส าเนาโดยเจา้ของสถานประกอบการนั้นๆ  
   (11) เอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร กรอกขอ้ความใหถู้กตอ้งครบถว้นตามความเป็นจริง 
เวน้ไวใ้นส่วน “เลขทะเบียนเคร่ืองจกัร” ซ่ึงเป็นส่วนของพนกังานเจา้หนา้ท่ี พร้อมใหเ้จา้ของกรรมสิทธ์ิ
เคร่ืองจกัร และวศิวกรรับรองตามขอ้ 8 
  (12)  กรณีท่ีเคร่ืองจกัร มีการตรวจสอบเคร่ืองจกัรก่อนการยืน่ขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร 
โดยพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหต้รวจสอบเคร่ืองจกัร แลว้ ใหผู้ต้รวจสอบเคร่ืองจกัรลงลายมือ
ช่ือ และเลขทะเบียนผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตรวจสอบเคร่ืองจกัร รับรองในรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองจกัร และ 
เอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
  (13) กรณีท่ีเคร่ืองจกัร ตั้งอยูน่อกเขต กทม. ใหย้ืน่เอกสารประกอบค าขอ จ านวน 2 ชุด 
         5.2   ตรวจสอบเคร่ืองจักร 
       สาระส าคญัในการตรวจสอบเคร่ืองจกัร เพื่อการบนัทึกช่ือและรายละเอียดของเคร่ืองจกัรใน
หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
 5.2.1  การจ าแนกเคร่ืองจักร 
             เคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นการประกอบธุรกิจหรือเพื่อการอุตสาหกรรม ท่ีน ามาขอจดทะเบียน
กรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร    กรมโรงงานอุตสาหกรรม ไดก้ าหนดแนวทางการจ าแนกเคร่ืองจกัรเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
 (1)  เคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นการผลิตทัว่ๆไป(Standard Machine)เป็นเคร่ืองจกัรท่ีมีการผลิตหรือ 
การท างานอยูใ่นตวัเคร่ืองและเป็นเคร่ืองเด่ียวๆ เช่น เคร่ืองกลึง เคร่ืองกดั เคร่ืองไสโลหะ เคร่ืองฉีดหล่อแบบ
พลาสติก  หมอ้แปลงไฟฟ้า หรือเคร่ืองผลิตกระแสไฟฟ้า เป็นตน้ 
 (2) เคร่ืองจกัท่ีใชใ้นกิจการอุตสาหกรรมเฉพาะประเภท หมายถึง เคร่ืองจกัรท่ีจะผลิต 
ผลิตภณัฑไ์ด ้จะตอ้งใชเ้คร่ืองจกัรหลายประเภท และเป็นลกัษณะการผลิตแบบต่อเน่ือง เช่นกลุ่มเคร่ืองจกัร 
ท่ีใชใ้นอุตสาหกรรมการผลิตน ้าตาลทราย การผลิตน ้ามนั การผลิตเมด็พลาสติก การผลิตไมอ้ดั หรือกิจการ 
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ขนส่งทางท่อ เป็นตน้ 
     5.2.2 ตรวจสอบต าแหน่งทีต่ั้งเคร่ืองจักร 
       ตรวจสอบต าแหน่งท่ีตั้งของเคร่ืองจกัรท่ีขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ถูกตอ้งตรง     
ตามแบบแปลนการติดตั้งเคร่ืองจกัร 
         5.2.4 ตรวจสอบรูปถ่ายของเคร่ืองจักร 
 ตรวจสอบรูปถ่ายวา่เป็นเคร่ืองจกัรท่ีถ่ายจากท่ีตั้งจริง ถูกตอ้งแสดงภาพดา้นหนา้, ดา้นขา้ง 
และชดัเจน 
 5.2.4 ตรวจสอบเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร 
                ตรวจสอบเอกสารเช่นใบเสร็จรับเงิน Invoice หรือหนงัสือรับรองการขายเคร่ืองจกัร เป็นตน้    
วา่มีรายละเอียดตรงกบัท่ีไดต้รวจสอบรายละเอียดเคร่ืองจกัรมาหรือไม่ เช่น ช่ือเคร่ืองจกัร, แบบ, รุ่น,  
หมายเลขเคร่ืองจกัร, ผูผ้ลิต  
  5.2.5 การตรวจสอบสถานภาพเคร่ืองจักร 
      การตรวจสอบสถานภาพเคร่ืองจกัร กบัศูนยข์อ้มูลเคร่ืองจกัรกรมโรงงานอุตสาหกรรม  
หากพบวา่มี   การจ านองต่อสถาบนัการเงิน ตอ้งขอหนงัสือยนิยอมใหจ้ดทะเบียนเคร่ืองจกัรจากสถาบนัการเงิน
นั้นๆ  
  5.3    การจัดท าหนังสือเพือ่ประกาศ 
                  การประกาศการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรนั้นกฎหมายมีความประสงคท่ี์จะเปิดโอกาสใหบุ้คคลใดๆ 
ก็ตามสามารถท่ีจะคดัคา้นการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรนั้นได ้ถา้เห็นวา่การจดทะเบียนเคร่ืองจกัรนั้น
กระเทือนถึงสิทธิของผูค้ดัคา้น การท าหนงัสือปิดประกาศจะปิดประกาศไวส้องแห่ง คือท่ี ส านกังานทะเบียน
เคร่ืองจกัรท่ีเคร่ืองจกัรตั้งอยู ่และเขต/ท่ีวา่การอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอท่ีเคร่ืองจกัรตั้งอยู ่โดยให้ปิดประกาศไว ้5 วนั 
นบัแต่วนัลงนามในประกาศ 
                ผูใ้ดประสงคจ์ะคดัคา้นการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรใหย้ืน่ค  าร้องคดัคา้นต่อนายทะเบียน
ภายในก าหนดเวลาท่ีปิดประกาศ  
 5.4  การช าระค่าธรรมเนียมจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร 
      เม่ือประกาศครบ 5 วนั ไม่มีผูใ้ดคดัคา้นการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ก็ใหผู้ข้อจดทะเบียนเคร่ืองจกัร
ช าระค่าธรรมเนียมจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  กรมโรงงานอุตสาหกรรมมีหนงัสือแจง้ผูป้ระกอบการช าระค่าธรรมเนียม 
จดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร โดยช าระไดท่ี้กรมโรงงานอุตสาหกรรม  ท่ีท าการไปรษณีย ์ และธนาคาร 
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ท่ีเขา้ร่วมกบักรมโรงงานอุตสาหกรรม 
- มูลค่าเคร่ืองจกัรไม่เกิน 50,000.00 บาท ค่าธรรมเนียมเคร่ืองละ 60.00 บาท 
- มูลค่าเคร่ืองจกัรเกินกวา่ 50,000.00 บาท ถึง 100,000.00 บาท ค่าธรรมเนียมเคร่ืองละ 300.00 บาท 
- มูลค่าเคร่ืองจกัรเกินกวา่ 100,000.00 บาท ค่าธรรมเนียมเคร่ืองละ 600.00 บาท 
- มูลค่าเคร่ืองจกัรเกินกวา่ 500,000.00 บาท ค่าธรรมเนียมเคร่ืองละ 750.00 บาท 
- จดทะเบียนหลายเคร่ืองในคราวเดียวกนัและสถานประกอบกิจการเดียวกนัคิดสูงสุด 12,000.00 บาท 
- ค่าธรรมเนียมแผน่ป้ายแผน่ละ 120.00 บาท สูงสุดไม่เกิน 1,200.00 บาท 

      5.5   การติดแผ่นป้ายทะเบียนเคร่ืองจักร 
              เม่ือไดช้ าระค่าธรรมเนียมแลว้ กรมโรงงานอุตสาหกรรมด าเนินการติดแผน่ป้ายทะเบียน
เคร่ืองจกัรท่ีเคร่ืองจกัร ใหต้รงตามเอกสารรายละเอียดของเคร่ืองจกัรท่ีไดบ้นัทึกรายการไว  ้
 5.6  การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจักร (ร.2/1) 
        หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร (ร.2/1)  ตอ้งท าข้ึนมารวม 3 ฉบบัคือ  
ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ (สีเหลือง)  ฉบบัส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง (สีฟ้า)  และ ฉบบัส านกังานทะเบียน
เคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั (สีชมพ)ู กรณีท่ีเคร่ืองจกัรตั้งอยูท่ี่ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั  
 5.7   เจ้าของเคร่ืองจักรรับหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจักร (ร.2/1) 
          เจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจ  รับหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร (ร.2/1)  
ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
 5.8   ระยะเวลาด าเนินการจดทะเบียนเคร่ืองจักร 
          เจา้หนา้ท่ีตอ้งท าการตรวจเอกสารของผูย้ืน่ค  าขอจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ตรวจสอบเคร่ืองจกัร   
การติดแผน่ป้ายทะเบียนเคร่ืองจกัร การออกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  ใหแ้ลว้เสร็จส้ิน  
ภายใน 30 วนั โดยมีเง่ือนไขดงัน้ี   

- ยืน่ค าขอท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
- มีจ  านวนเคร่ืองจกัรไม่เกิน 10 เคร่ือง 
- เจา้หนา้ท่ีผูด้  าเนินการออกปฏิบติัราชการตรวจสอบเคร่ืองจกัรไม่เกิน 3 วนั/สัปดาห์ 
- สถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรอยูใ่นเขตจงัหวดั กรุงเทพมหานคร สมุทรปราการ สมุทรสาคร นนทบุรี  
    และปทุมธานี  
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6. ขั้นตอนและรายละเอยีดการปฏิบัติงาน  

 กรณีที ่1 ไม่มีรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองจักร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รับค าขอ 

ตรวจสอบเคร่ืองจกัร 

นายทะเบียน
พิจารณา 

ประกาศ 5 วนั 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ติดแผน่ป้ายเคร่ืองจกัร 

ออกหนงัสือส าคญัแสดงการ
จดทะเบียนเคร่ืองจกัร(ร.2/1) 

จ่ายหนงัสือส าคญัฯ
(ร.2/1) 

พิสูจน์ขอ้คดัคา้นโดยผูย้ืน่ค  าขอ 

จ าหน่าย 
ประกาศ 

คืนค าขอ 
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กรณีที ่2 มรีายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองจักร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับค าขอ 

นายทะเบียน
พิจารณา 

ประกาศ 5 วนั 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ติดแผน่ป้ายเคร่ืองจกัร 

ออกหนงัสือส าคญัแสดงการ
จดทะเบียนเคร่ืองจกัร(ร.2/1) 

จ่ายหนงัสือส าคญัฯ
(ร.2/1) 

พิสูจน์ขอ้คดัคา้นโดยผูย้ืน่ค  าขอ 

จ าหน่าย 
ประกาศ 

คืนค าขอ 
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 6.1 การตรวจรับค าขอและพจิารณาเอกสารหลกัฐานประกอบค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร(อ.1/1) 

 6.1.1 ค าขอ อ.1/1 จ านวน 1 ชุด มี 3 ฉบบั ทั้ง  3 ฉบบัระบุขอ้ความใหต้รงกนัและตอ้งเป็นค าขอ   
ท่ีทางราชการก าหนด ในรายละเอียดของค าขอ อ.1/1 การกรอกขอ้ความจะตอ้งค านึงถึงรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 
         (1) วนัท่ีระบุในค าขอ ตอ้งเป็นวนัเดียวกบัท่ีรับค าขอ 
         (2) ช่ือและท่ีอยูผู่ถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร 
 กรณีท่ี 1 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นบุคคลธรรมดา ใชท่ี้อยูต่ามส าเนาทะเบียนบา้น 
 กรณีท่ี 2 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นนิติบุคคล ใชท่ี้อยูต่ามหนงัสือรับรอง 
 การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
 กรณีท่ี 3 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นส่วนราชการ ใชท่ี้อยูข่องส่วนราชการนั้นๆ 
       (3) จ านวนเคร่ืองและรายการเคร่ืองจกัรท่ีขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ หากไม่สามารถก าหนดได ้ 

ใหร้ะบุขอ้ความเช่น“ตามจ านวนและรายการท่ีทางราชการประกาศ” หรือ “ตาม
เอกสารแนบทา้ย”เป็นตน้ 

  (4) ช่ือท่ีอยูโ่รงงาน   เลขท่ีตั้ง   และประเภทกิจการอุตสาหกรรม   ระบุรายละเอียดตามส าเนา 
เอกสารใบอนุญาตของทางราชการ   เช่น  ใบอนุญาตโรงงาน  ใบทะเบียนการคา้ 
ใบอนุญาตใหด้ าเนินการสถานพยาบาล ฯลฯ  เป็นตน้ 

 (5)  การลงนามในค าขอ จะตอ้งเป็นลายมือช่ือของเจา้ของเคร่ืองจกัร  ตามขอ้ (2)  เท่านั้น   
       หากเป็นนิติบุคคลใหด้ าเนินการตามหนงัสือนิติบุคคลนั้นๆ 
        (6)  ตอ้งแสดงแผนท่ีตั้งของสถานประกอบการโดยสังเขป 
 
 6.1.2  การพิจารณาเอกสารหลกัฐานประกอบค าขอ อ.1/1 ตอ้งมีรายการเป็นไปตามท่ีระบุไว้
ดา้นหลงัของใบรับตรวจ(DIW-07-AP-FN-01(01))โดยมีวธีิการพิจารณาตรวจเอกสารดงัต่อไปน้ี        
        (1)  ช่ือผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร 
  กรณีท่ี 1 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นบุคคลธรรมดา ใชบ้ตัรประจ าตวัท่ีทางราชการ
ออกให้ 
 กรณีท่ี 2 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นนิติบุคคล ใชห้นงัสือรับรอง 
 การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลพร้อมวตัถุประสงคฉ์บบัปีปัจจุบนัท่ีออกให้ 
 ไม่เกิน 3 เดือน,หนงัสือ 
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               รับรองดวงตราประทบัของนิติบุคคลจากกระทรวงพานิชย ์ฉบบัปีปัจจุบนันบัถึง 
 วนัรับค าขอ,ประจ าตวัท่ีทางราชการออกใหข้องผูมี้อ านาจ 
                ลงนามในค าขอฯ และหากผูล้งนามเป็นบุคคลต่างดา้วให้ใช ้
                PASSPORT  หรือหนงัสือใบอนุญาตท างาน ( WORK PERMIT)               
 กรณีท่ี 3 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรเป็นส่วนราชการ ใหใ้ชบ้ตัรประจ าตวัขา้ราชการ 

                ของส่วนราชการนั้นๆ 
        (2) ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจใหด้ าเนินการใหใ้ชแ้บบมอบอ านาจดา้นหลงัค าขอ อ.1/1 หรือ 
 จดัท าข้ึนเองโดยมีขอ้ความระบุอ านาจท่ีชดัเจนและติดอากรแสตมป์จ านวน 30 บาท 
 พร้อม บตัรประจ าตวัท่ีทางราชการออกใหข้องผูรั้บมอบ 
 (3) พิจารณาหลกัฐานกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  เช่น  ส าเนาใบเสร็จรับเงิน  หนงัสือรับรอง 
  กรรมสิทธ์ิจากผูข้าย  Invoice หรือ Bills of Lading เป็นตน้ ตอ้งเซ็นรับรองส าเนา 
 โดยผูถื้อกรรมสิทธ์ิหรือผูรั้บมอบอ านาจ ซ่ึงการพิจารณาหลกัฐานกรรมสิทธ์ิ 
 ในการตรวจรับค าขอน้ีเป็นเพียงการตรวจสอบคร่าวๆเพื่อรับค าขอ คงจะใหช้ดัเจนหรือ 
 ถูกตอ้งกบัเคร่ืองจกัรท่ีจะตอ้งไปตรวจไม่ได ้แต่ขอใหพ้ิจารณาดงัน้ี 

1) การพิจารณาใบเสร็จรับเงิน ภายในใบเสร็จตอ้งระบุวนั เดือน ปีท่ีซ้ือ ช่ือผูซ้ื้อ 
 และผูข้ายรายช่ือและ/หรือรายละเอียดเคร่ืองจกัร ราคาเคร่ืองจกัร  
 และมีการลงนามของผูรั้บเงิน กรณีเป็นส าเนาใบ เสร็จให้เจา้ของหรือ 
 ผูรั้บมอบอ านาจรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
              2)   การพิจารณาหนงัสือรับรองกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ภายในหนงัสือตอ้งระบุ 
    วนั เดือน ปีท่ีออกหนงัสือรับรองฯ  ช่ือผูซ้ื้อและผูข้าย รายช่ือและ/หรือ 
 รายละเอียดเคร่ืองจกัร  พร้อมทั้งมีรายละเอียดท่ีช้ีใหเ้ห็นวา่ผูซ้ื้อไดช้ าระเงิน 
 ค่าเคร่ืองจกัรครบถว้นเรียบร้อยแลว้กรรมสิทธ์ิตกเป็นของผูซ้ื้อโดยสมบูรณ์ 
 และผูข้ายลงนามถูกตอ้ง 
 กรณี ผูข้ายเป็นบุคคลธรรมดา   ตอ้งแนบส าเนาทะเบียนบา้น/บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาเอกสารท่ีพิจารณาแลว้ท าใหเ้ช่ือไดว้า่ น่าจะเป็นผูข้ายท่ีแทจ้ริง เช่น  ส าเนาใบ  ภพ.20 ใบทะเบียนการคา้ 
เป็นตน้พร้อมรับรองส าเนาโดยผูข้าย 
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  กรณี ท่ีผูข้ายเป็นนิติบุคคล   ตอ้งมีส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ฉบบัปีท่ี
ซ้ือหรือปีปัจจุบนั    ส าเนาทะเบียนบา้น /บตัรประจ าตวัประชาชน ของผูมี้อ านาจลงนามและรับรองส าเนา      
การลงนามในหนงัสือรับรองการขายตอ้งเป็นไปตามขอ้ผกูพนัของนิติบุคคลนั้นๆ 
 (4)   การพิจารณารูปถ่ายเคร่ืองจกัร ใหใ้ชรู้ปถ่ายขนาด 10 ซม.  x 15 ซม. หรือภาพถ่ายขนาด 
  ใกลเ้คียง 
 (5)  ส าเนาใบอนุญาตประกอบการเช่น ใบอนุญาตโรงงาน ใบทะเบียนการคา้ ใบอนุญาตให้ 
 ด าเนินการสถานพยาบาล เป็นตน้พร้อมรับรองส าเนาโดยเจา้ของหรือผูรั้บมอบอ านาจ  
 แผนผงัแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัร ตอ้งระบุมาตราส่วน ลงนามโดยเจา้ของหรือผูรั้บมอบอ านาจ 
 (6)  แบบรายการแสดงราคาเคร่ืองจกัรแนบทา้ยค าขอฯ (DIW-07-AP-FG-01(00)) เพื่อใชเ้ป็น 
    ขอ้มูลเบ้ืองตน้ในการประเมินเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
 (7)  กรณีท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัรมิใช่เป็นเจา้ของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร   ตอ้งมีหนงัสือยนิยอม 
    ใหติ้ดตั้งเคร่ืองจกัร (DIW-07-AP-FG-02(00)) และตอ้งมีเอกสารประกอบ  เช่นส าเนา 
    ใบอนุญาตโรงงาน ใบทะเบียนการคา้ ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล ฯลฯ และ 
    รับรองส าเนาโดยเจา้ของสถานประกอบการนั้นๆ 
 (8)  กรณีท่ีเจา้ของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรเป็นบุคคลธรรมดา ตอ้งแนบส าเนาบตัรประจ าตวั 
 ประชาชน/ ทะเบียนบา้นของเจา้ของสถานท่ีติดตั้งเคร่ืองจกัร พร้อมทั้งรับรองส าเนา 
 กรณี ท่ีเจา้ของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรเป็นนิติบุคคล ตอ้งแนบส าเนาหนงัสือรับรอง 
นิติบุคคล   นั้นๆพร้อมกบัส าเนาบตัรประจ าตวั/ทะเบียนบา้นของผูมี้อ านาจลงนาม และรับรองส าเนา 
 (9) พิจารณาเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร ใหมี้รายละเอียดส าคญั ครบถว้นตามความ
เป็นจริง โดยมีเจา้ของกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร และ วศิวกรลงนามรับรอง 

       (10) กรณีท่ีมีรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองจกัร จากผูต้รวจสอบเคร่ืองจกัรเอกชน ให้
ผูต้รวจสอบเคร่ืองจกัรเอกชน ลงนามรับรองผลการตรวจสอบเคร่ืองจกัร พร้อมหมายเลขทะเบียนผูต้รวจสอบ
เคร่ืองจกัรเอกชน โดยตอ้งเป็นผูท่ี้ไดรั้บอนุญาตตรวจสอบเคร่ืองจกัร ตามท่ีส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกักลาง
ก าหนดไว ้
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 6.1.3 หลกัเกณฑก์ารนดัตรวจเคร่ืองจกัร ณ สถานประกอบการ  มีการก าหนดวนันดัตรวจ
ดงัต่อไปน้ี 
     (1) ในกรณีท่ีมีรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองจกัรจากพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือผูไ้ดรั้บ
อนุญาตใหต้รวจสอบเคร่ืองแลว้ ใหเ้จา้หนา้ท่ี ด าเนินการประกาศผูย้ืน่ขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิไดท้นัที 
        (2) นดัตรวจเคร่ืองจกัรภายใน 7 วนั กรณีสถานประกอบการตั้งอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร 
  และเขตปริมณฑลคือ สมุทรปราการ นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรสาคร และ นครปฐม 
    (3) นดัตรวจเคร่ืองจกัรภายใน 30 วนั กรณีสถานประกอบการตั้งอยูใ่นส่วนภูมิภาค 
           6.1.4 การคืนค าขอเม่ือพิจารณาจากรายการเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาแลว้พบวา่ 
ไม่ครบถว้นหรือถูกตอ้งตามหลกัเกณฑพ์ิจารณาใหแ้จง้รายการเอกสารหลกัฐานท่ีไม่ครบถว้นหรือถูกตอ้ง
(DIW-07-AP- FN-01(00)) ใหผู้ย้ืน่ค  าขอฯ รับทราบ และคืนค าขอฯ ให้แก่ผูย้ืน่ค  าขอฯ ไป   
 

           6.1.5 วธีิปฏิบติังานการรับค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร 
           เม่ือวศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน  ตรวจค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  
อ.1/1 พร้อมเอกสาร/หลกัฐานประกอบแลว้ ก็จะท าการบนัทึกขอ้มูลในระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร  ตามคู่มือ
การใชง้านระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร (DIW-07-LC-FS-14(00))  จากนั้นพิมพใ์บรับเร่ือง/นดัตรวจ (DIW-07-
AP-FN-01(01)) ใหผู้ป้ระกอบการหรือผูรั้บมอบอ านาจเซ็นช่ือในใบรับเร่ือง/นดัตรวจ และเจา้หนา้ท่ีฯเซ็นช่ือผู ้
รับค าขอ แลว้ตดักระดาษของส่วนล่าง (ฉบบัผูย้ืน่ค  าขอ)ใหผู้ป้ระกอบการหรือผูรั้บมอบอ านาจ 
           วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน ก็จะประทบัเลขรับเร่ืองลงในค าขอ อ.1/1  
ทั้ง 3 ฉบบั แลว้ส่งเร่ืองใหฝ่้ายบริหารทัว่ไปเพื่อด าเนินการตรวจสอบการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิวา่มีการจด
ทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรไวแ้ลว้หรือไม่ ถา้มีเร่ืองเดิมเพื่อตรวจสอบใหแ้นบบนัทึกการตรวจสอบขอ้มูล 
การจดทะเบียนฯ  (DIW-07-LC-FN-03 (00)), แบบรายงานการตรวจสอบเคร่ืองจกัร (DIW-07-LC-FR-01(00)) 
และพร้อมแนบแบบบนัทึกเสนองาน (DIW-07-LC-FN-01(00)) รวมแฟ้มเร่ืองส่ง ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียน
เคร่ืองจกัร 1-4 ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร โดยเสนองานตามพื้นท่ีท่ี
แบ่งใว ้ 
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 6.2 การตรวจสอบเคร่ืองจกัร  

 6.2.1 การเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจกัร  วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน เม่ือไดรั้บแฟ้ม
เร่ืองจะตอ้งตรวจดูเอกสารท่ีอยูใ่นแฟ้มเร่ืองโดยละเอียด หากมีขอ้ผดิพลาดใดๆใหท้ าบนัทึกไวใ้นเร่ือง  
เพื่อสอบถามผูท่ี้เก่ียวขอ้งต่อไป ในการเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจกัรจะตอ้งรู้วา่มีการนดัตรวจเคร่ืองจกัร 
ในวนัท่ีเท่าไร สถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรอยูท่ี่ไหน และเคยมีการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรในสถานท่ีแห่งน้ี
หรือไม่ ดงันั้นก่อนท่ีจะไปตรวจเคร่ืองจกัรใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี 
 

        (1) หากเป็นโรงงานท่ีเคยจดทะเบียนเคร่ืองจกัรแลว้ ตอ้งมีการตรวจสอบเคร่ืองจกัรเดิมทั้งหมด 
 ทั้งน้ีเพื่อป้องกนัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิซ ้ าซอ้นและการตั้งทบัท่ีเคร่ืองจกัรเดิม  
 โดยบนัทึกแบบขอยมืเร่ืองเดิม(DIW-07-AD-FG-02(00)) ยืน่ขอท่ีฝ่ายบริหารฯ 
        (2) ในกรณีท่ีเป็นโรงงานท่ีตั้งอยูใ่นเขตปริมณฑล ไดแ้ก่ นนทบุรี,ปทุมธานี,สมุทรสาคร, 
 นครปฐม และสมุทรปราการ ยกเวน้กทม. หากวศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน 
 ตอ้งการท าบนัทึกใบขออนุมติัไปราชการต่างจงัหวดัท่ีกลบัภายในวนัเดียว 
 (DIW-07-LC-FI-06(00))โดยใหย้ืน่ก่อนวนัไปตรวจอยา่งนอ้ย 1 วนั 
         (3) ในการไปตรวจโรงงานในส่วนภูมิภาค ตอ้งขออนุมติัการเดินทางไปราชการต่างจงัหวดั 
   ต่ออธิบดีกรมโรงงานอุตสาหกรรมทุกคร้ัง  การขออนุมติัไปราชการ ใหเ้ป็นไปตาม 
 ระเบียบของทางราชการ 

        (4) จดัเตรียมเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรตามผงัวางเคร่ืองจกัร 
  (DIW-07-LC-FR-02(00)) และ(DIW-07-LC-FR-03 (00)) ใหเ้พียงพอต่อการไปตรวจ 
  เคร่ืองจกัร 
       (5) เม่ือเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจมาด าเนินการตามนดัหมายวศิวกรและเจา้พนกังาน 
  ตรวจโรงงานก็จะไปตรวจเคร่ืองจกัรตามวธีิการปฏิบติังานการตรวจเคร่ืองจกัร  
 แต่ถา้ไม่มาด าเนินการตามนดัหมาย วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานผูรั้บผิดชอบ 
 ส่งเร่ืองใหฝ่้ายบริหารทัว่ไป  พิมพห์นงัสือก าหนดวนันดัตรวจเคร่ืองจกัร 
 (DIW-07-LC-FL-05(00)) แลว้ตรวจสอบงานพิมพ/์บนัทึกวนันดัตรวจ  
 (การนดัตรวจภายใน 7 วนัส าหรับโรงงานใน กทม. และปริมณฑล   และ 30 วนั  
 ส าหรับโรงงานในส่วนภูมิภาค) น าเสนอผูอ้  านวยการส่วนทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  
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 ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร   และผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร 
 พิจารณาลงนามแทนนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง ฝ่ายบริหารทัว่ไป 
 ออกหนงัสือแจง้เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจแลว้เก็บเร่ืองรอท่ี ฝ่ายบริหารทัว่ไป 
 ครบก าหนดหากเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจไม่มาด าเนินการตามนดัหมาย 
 ฝ่ายบริหารทัว่ไป   พิมพห์นงัสือจ าหน่ายค าขอ(DIW-07-LC-FL-10(00)) ส่ง วศิวกรและ 
 เจา้พนกังานตรวจโรงงานผูรั้บผดิชอบพิจารณาตรวจสอบงานพิมพเ์สนอผูอ้  านวยการ
 ส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร   และผูอ้  านวยการ 
                                     กลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร พจิารณาเสนอนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางลงนามแจง้เจา้ของ 
                                     เคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจ เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจมีความประสงค ์
 เล่ือนนดัหมายการตรวจเคร่ืองจกัรสามารถกระท าไดด้งัต่อไปน้ี 

 1) มีหนงัสือแจง้เป็นลายลกัษณ์อกัษรและลงเลขรับเร่ืองท่ี ฝ่ายบริหารทัว่ไปฯ 
 2) บนัทึกช้ีแจงในเอกสารค าขอฯ 

 
           6.2.2 การตรวจสอบเคร่ืองจกัร 
           ในการตรวจเคร่ืองจกัร เพื่อการจดัท ารายละเอียดของเคร่ืองจกัรตอ้งสอบถามขอ้มูลต่างๆ
ต่อผูน้ าตรวจหรือผูจ้ดัการโรงงานเก่ียวกบัขบวนการผลิต แบบแปลนแผนผงัการติดตั้งเคร่ืองจกัร  
รายการเคร่ืองจกัร รูปถ่ายหรือภาพถ่ายเคร่ืองจกัร ผูป้ฏิบติังานจะตอ้งมีความรู้และความเขา้ใจวา่เคร่ืองจกัร 
มีส่วนประกอบอะไร   อะไรคือช้ินส่วนท่ีส าคญั มีอุปกรณ์ประกอบอะไรบา้งในการท างาน มีหลกัการท างาน
ของเคร่ืองจกัร เป็นอยา่งไร ใชใ้นการผลิตสินคา้ประเภทใด จดัเป็นประเภทของเคร่ืองจกัรประเภทใด เคร่ืองจกัร
จดัอยูใ่นกลุ่มใด เป็นเคร่ืองจกัรท่ีมีลกัษณะการท างานแบบใด ซ่ึงจากค าถามเหล่าน้ีผูป้ฏิบติังานจะตอ้งเป็นผูท่ี้มี
ความรู้ ความเขา้ใจในประเภทของเคร่ืองจกัรแต่ละชนิด 
 
             6.2.3   การจ าแนกเคร่ืองจกัร สามารถจ าแนกออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 

         (1)  เคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นการผลิตทัว่ไป  (Standard Machine)   เช่น   เคร่ืองกลึง   เคร่ืองไส  
 เคร่ืองกดั  เคร่ืองเจาะ  เคร่ืองควา้นโลหะ   เป็นตน้ 
         (2)  เคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นกิจการอุตสาหกรรมเฉพาะประเภท ซ่ึงเคร่ืองจกัรประเภทน้ีไม่ 
  อาจจะระบุในทนัทีเลยวา่เป็นประเภทไหน แต่จะตอ้งวิเคราะห์ตามหลกัวชิาการ  
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  โดยไดข้อ้มูลจากแหล่งต่างๆ มาประกอบการพิจารณา 
          6.2.4  การเขียนช่ือและรายการเคร่ืองจกัร จะใชว้ธีิการตามล าดบั ดงัน้ี 
 (1) เทียบจากภาษาองักฤษ 
 (2) ดูจากลกัษณะการใชง้าน 
 (3) ดูจากรูปร่าง 
 (4)  ค  านึงถึงช่ือท่ีใชก้นัอยูใ่นปัจจุบนั ทั้งน้ีจะตอ้งค านึงถึงเง่ือนไขดงัน้ีคือ 
 1) พยายามเขียนใหเ้ขา้ใจไดง่้าย 
  2) ไม่ใชท้บัศพัทภ์าษาต่างประเทศ 
          6.2.5   ป้ายเคร่ืองจกัร (Name Plate) 
 ป้ายเคร่ืองจกัรคือแผน่ป้ายท่ีระบุรายละเอียดบางประการมีรายละเอียดท่ีส าคญัของ
เคร่ืองจกัร ซ่ึงเคร่ืองจกัรบางเคร่ืองอาจจะมีป้ายเคร่ืองจกัรติดอยูท่ี่ดา้นใดดา้นหน่ึงของเคร่ืองจกัร ทั้งน้ี 
ในป้ายเคร่ืองจกัรจะปรากฏรายละเอียดท่ีส าคญั  ดงัน้ี 
 (1) ช่ือหรือยีห่อ้เคร่ืองจกัร 
 (2) แบบของเคร่ืองจกัร (TYPE) 
 (3) รุ่นของเคร่ืองจกัร (MODEL) 
 (4) หมายเลขเคร่ืองจกัร (SERIAL NUMBER) 
 (5) ประสิทธิภาพ (CAPACITY) 
 (6) ช่ือหรือประเทศผูผ้ลิต 
 (7) อ่ืน ๆ 
          6.2.6 รายละเอียดการตรวจเคร่ืองจกัร 
        (1)  การตรวจเคร่ืองจกัรท่ีขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร วธีิปฏิบติังานจะตรวจ 
 รายละเอียดเคร่ืองจกัร โดยเขียนขอ้มูลลงในแบบเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
 ตามผงัวางเคร่ืองจกัร(DIW-07-LC-FR-02(00)) ดงัต่อไปน้ี 
 1)  ช่ือเคร่ืองจกัร : 
   ช่ือภาษาไทย (ช่ือภาษาองักฤษ : เคร่ืองหมายการคา้เป็นภาษาองักฤษแบบ 
  ตวัพิมพใ์หญ่ตามท่ีพบบนเคร่ือง(ถา้มี)) 
 2)  แบบ : 
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  หมายถึง TYPE ในภาษาองักฤษ ใหเ้ขียนตามแบบท่ีพบในป้ายเคร่ืองจกัร 
  (Name Plate) ถา้ไม่มีใหขี้ด  -  หรือดูจากลกัษณะเคร่ืองจกัร 
 3)   รุ่น :   
  หมายถึง Model ในภาษาองักฤษ ใหเ้ขียนตามแบบท่ีพบในป้ายเคร่ืองจกัร 
   (Name Plate) และหรือใส่ปีท่ีผลิตเคร่ืองจกัรตามหลงัคัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย 
   ถา้ไม่มี Model ใหใ้ส่ปีท่ีผลิต ถา้ไม่มีทั้งสองอยา่งก็ใหว้า่งไว ้ 
  โดยมีเคร่ืองหมาย  - 
 4)    หมายเลขเคร่ืองจกัร : 
  หมายถึง Serial Number ใหเ้ขียนตามแบบท่ีพบในป้ายเคร่ืองจกัร 
  และหรือตามหมายเลขแท่นเคร่ือง (ถา้มี) ถา้ไม่มีให ้
  เวน้วา่งไว ้โดยใชเ้คร่ืองหมาย  - 
 5)    ขนาดเคร่ือง :  ใหว้ดัขนาดเป็นระบบเมตริกมีหน่วยเป็นเมตรใช ้
  ทศนิยม 2 ต าแหน่งลงทา้ยดว้ย 0 หรือ 5  การวดัขนาดเคร่ืองจกัร 
  พิจารณาไดเ้ป็น  2  กรณีดงัน้ี 
  ก) กรณีเป็นส่วนประกอบเคร่ืองจกัรใหใ้ชข้นาดของเคร่ืองจกัร 
        ตวัหลกั คือ ขนาดกวา้ง x ขนาดความยาว หรือขนาดขนาด 
        เส้นผา่ศูนยก์ลาง x ความยาว/สูง  
  ข) กรณีเป็นเคร่ืองจกัรประกอบดว้ย ใหใ้ชข้นาดเคร่ืองจกัรทั้งชุด  
        การวดัเคร่ืองจะวดัตามขนาดความกวา้ง x ความยาว หรือ 
        หากไม่สามารถวดัรวมกนัไดใ้หว้ดัขนาดเคร่ืองจกัร   
        ตวัหลกัๆเพื่อใชอ้า้งอิงในการเขียนแบบแปลน  
 6) ใชใ้นการ    : 
  ใหร้ะบุรายละเอียดการใชง้านตามท่ีเคร่ืองจกัรนั้นสามารถท างานได ้
 7) ขนาดความสามารถ : 
  ขนาดความสามารถของเคร่ืองจกัร หมายความถึง Capacity  

  ของเคร่ืองจกัรนั้น ๆ ท่ีมีความสามารถจะท างานผลิต 

  หรือขนาดความสามารถในการท างานใหไ้ดง้านออกมา 
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   (Out  Put) ซ่ึงจะมีหน่วยวดัออกมาหลายรูปแบบ 

  เช่น ตนั/ชัว่โมง บีทีย ูกิโลกรัม ฯลฯ 
 8)  พลงังานท่ีใช ้ : 
  ใชร้ะบุพลงังานท่ีท า ใหเ้คร่ืองจกัรสามารถท างานได(้ Out Put) 
   เช่น พลงังานกล พลงังานความร้อน ถา้ใชห้ลาย ๆ ชนิดในการท างาน 
  ใหใ้ชเ้คร่ืองหมาย , (จุลภาค) คัน่ และชนิดสุดทา้ยใชค้  าวา่ “และ” น าหนา้  
 9)  ผูผ้ลิต : 
  -   กรณีท่ีเคร่ืองจกัรผลิตในประเทศใหร้ะบุวา่ ประเทศไทย 
  -   กรณีเคร่ืองจกัรผลิตจากต่างประเทศ ใหร้ะบุช่ีอประเทศผูผ้ลิต 
   เป็นภาษาองักฤษแบบตวัพิมพใ์หญ่    และหรืออาจระบุช่ือผูผ้ลิต 
   น าหนา้ช่ือประเทศก่อนก็ไดแ้ต่ตอ้งขั้นดว้ยเคร่ืองหมาย , 
  -    หากไมป่รากฏหลกัฐานเด่นชดัใหส้อบถามจากผูค้วบคุม 
   เคร่ืองหรือผูน้ าตรวจ  
 10)  ส่วนประกอบของเคร่ืองจกัร : 
  หมายถึงเคร่ืองจกัรหรืออุปกรณ์ประกอบการท างานของ 
  เคร่ืองจกัรตวัหลกั เพื่อใหเ้คร่ืองจกัรนั้นสามารถท างานได ้
  ตามวตัถุประสงค ์เช่น มอเตอร์ขบั (Main Motor) ตูค้วบคุม เป็นตน้ 
 11)  เคร่ืองจกัรประกอบดว้ย :  

  หมายถึงกลุ่มของเคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นขบวนการผลิตและ 
  การท างานเป็นแบบต่อเน่ือง หรือท างานร่วมกนั โดยถา้แยกส่วน 
  หน่ึงส่วนใดออกมาแลว้ ไม่สามารถท างานได ้

  ตามวตัถุประสงคห์ลกัของเคร่ืองจกัร 
 12)  ตรวจสอบและประเมินสภาพเคร่ืองจกัร (%) เพื่อน าไปบนัทึก 
  ในแบบประเมินราคาค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FR-04 (01)  

(2) ตรวจสอบต าแหน่งท่ีตั้งของเคร่ืองจกัรท่ีขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ถูกตอ้ง 
ตรงตามแบบแปลนการติดตั้งเคร่ืองจกัรท่ีแนบมาหรือไม่ 

 1) ตรวจดูลกัษณะอาคาร, รูปร่าง, สังเกตวา่มีการต่อเติมอาคารจากแปลนท่ีแนบมาหรือไม่ 
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 2) ตรวจจ านวนเคร่ืองจกัร มีจ  านวนถูกตอ้งครบถว้นหรือไม่ 
 3) ตรวจการวางต าแหน่ง ถูกตอ้งตรงกบัท่ีตั้งจริงหรือไม่ 
 4) ตรวจสอบมาตราส่วนเทียบกบัความยาวจริง 
         (3)  ตรวจสอบรูปถ่ายของเคร่ืองจกัร 
 1)  ตรวจสอบรูปถ่ายวา่เป็นเคร่ืองจกัรท่ีถ่ายจากท่ีตั้งจริง ถูกตอ้งและชดัเจน 
 2)  ตรวจสอบรูปถ่ายของเคร่ืองจกัร แสดงภาพดา้นหนา้, ดา้นขา้ง ชดัเจน ครบถว้น 
 3)  ตรวจสอบรูปถ่ายใหส้มบูรณ์ครบถว้น ในกรณีท่ีเป็นเคร่ืองจกัรท่ีใชใ้นอุตสาหกรรม 
  เฉพาะหรือเคร่ืองจกัรท่ีมีการผลิตอยา่งต่อเน่ือง 

4) ตรวจสอบรูปถ่ายท่ีเป็นส่วนประกอบใหค้รบถว้น เช่น ตูค้วบคุม, เคร่ืองอดัน ้ามนั,  
 เคร่ืองสูบน ้า  เป็นตน้ 

 (4)  ตรวจสอบเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร วา่มีรายละเอียดตรงกบัท่ีไดต้รวจสอบ 
  และบนัทึกมาหรือไม่ เช่น ช่ือเคร่ืองจกัร, แบบ, รุ่น, หมายเลขเคร่ืองจกัร, ผูผ้ลิต  
  เป็นตน้ ในการพิจารณาเอกสารหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ไดแ้ก่ 

1) ใบเสร็จรับเงิน ตอ้งระบุเน้ือหาดงัน้ี 
- สถานท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
- ช่ือและท่ีอยูข่องผูข้ายเคร่ืองจกัร 
- วนั เดือนปี ท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
- ช่ือและท่ีอยูผู่ซ้ื้อเคร่ืองจกัร  
- รายละเอียดเคร่ืองจกัรท่ีมีการซ้ือขาย ควรจะระบุใหล้ะเอียดพอท่ีจะใชต้รวจสอบได ้
- จ านวนเงิน 
- ลายมือช่ือผูข้ายหรือผูรั้บเงิน 
- เง่ือนไขอ่ืน ๆ (ถา้มี) 

2) สัญญาซ้ือขายเคร่ืองจกัร มีขอ้ความเช่นเดียวกบัใบเสร็จรับเงิน และใหพ้ิจารณา 
  เง่ือนไขการช าระเงินในสัญญา และตอ้งมีใบเสร็จรับเงินงวดสุดทา้ยประกอบดว้ย (ถา้มี) 

3) Invoice หรือ Bills of Lading ระบุขอ้ความเช่นเดียวกบัใบเสร็จรับเงิน  
 ถา้ไม่ครบถว้นจะใช ้Packing List ประกอบดว้ยก็ได ้

4) หนงัสือรับรองการขายหรือรับรองการสร้างเคร่ืองจกัร ให้เป็นการอนุโลม 
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 เม่ือไม่มีเอกสารตามขอ้ 1 – 3 และควรระบุขอ้ความเช่นเดียวกบัใบเสร็จรับเงิน 
5) สัญญาวา่จา้งท าเคร่ืองจกัร ใหเ้ป็นการอนุโลมเช่นเดียวกบั ขอ้ 4 และใหดู้

รายละเอียดในสัญญา เช่น เง่ือนไขการจ่ายเงิน, ตวัเคร่ืองจกัร ฯลฯ ใหค้รบถว้น  
6) ใบแจง้ความเอกสารสูญหายหรือบนัทึกการสอบปากค าผูข้อจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

(DIW-07-LC-FN-02 (00))  ซ่ึงจะใชใ้นกรณีท่ีเป็นเคร่ืองจกัรเก่าครอบครองเกิน 5 
ปี และพนกังานเจา้หนา้ท่ี พิจารณาแลว้เห็นควรจะใหใ้ชใ้บแจง้ความได้ 

 7) หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิและเอกสารท่ีใชป้ระกอบค าขอการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ 
 เคร่ืองจกัร หากใชส้ าเนาจะตอ้งลงนามรับรองโดยเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจ 
        (5)  การตรวจเคร่ืองจกัรเก่าท่ีจดทะเบียนฯ ไวแ้ลว้ 
 1)  ตรวจเคร่ืองจกัรวา่เป็นเคร่ืองจกัรเดิมท่ีเคยจดทะเบียนไวห้รือไม่ ตามรายละเอียด 
  แฟ้มเร่ืองเดิม 

2) ตรวจต าแหน่งท่ีตั้งของเคร่ืองจกัร วา่มีการเคล่ือนยา้ยจากท่ีตั้งเดิมหรือไม่  
ตามแผนผงัแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัรในแฟ้มเร่ืองเดิม 

 ก)   ถา้มีการยา้ยเคร่ืองจกัรไปจากเดิมโดยอยูภ่ายในโรงงานเดิมเจา้ของเคร่ืองจกัร  
 ตอ้งแจง้ยา้ยเคร่ืองจกัรภายในบริเวณสถานประกอบการตาม DIW-07-PM-07(00) 
 ข)   ถา้มีการยา้ยเคร่ืองจกัรออกนอกโรงงานเจา้ของเคร่ืองจกัรตอ้งแจง้ยา้ย 
  เคร่ืองจกัรภายนอกสถานประกอบการ ตาม DIW-07-PM-08(00) 
 ค)   กรณีวศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานตรวจพบวา่มีการยา้ยเคร่ืองจกัร 
 ออกนอกสถานประกอบการใหบ้นัทึกรายงาน (DIW-07-LC-FR-01(00))  
 เสนอส านกักฎหมายเพื่อด าเนินคดี 
 3) ตรวจสอบเคร่ืองจกัรท่ีเคยจดทะเบียนไวแ้ลว้อยูค่รบตามแฟ้มรายละเอียดเร่ืองเดิมหรือไม่ 
 4) ตรวจสอบเคร่ืองจกัรวา่มีการเปล่ียนแปลงสาระส าคญัของเคร่ืองจกัรหรือไม่ ถา้มี 
  การเปล่ียนแปลงตอ้งแจง้เปล่ียนแปลงสาระส าคญัของเคร่ืองจกัรตาม DIW-07-PM-12(00) 
 5) ตรวจสอบเคร่ืองจกัรวา่แผน่ป้ายทะเบียนหลุดหายหรือไม่ หากหลุดหาย 
  ใหแ้จง้ขอแผน่ป้ายทะเบียนตาม DIW-07-PM-09(00) 
           6.2.7  การจดัท าหนงัสือเพื่อประกาศ เป็นขั้นตอนการปฏิบติังานหลงัจากท่ีไดไ้ปตรวจสอบ
เคร่ืองจกัรตามวธีิปฏิบติังาน DIW-07-WI-03(00) เรียบร้อยแลว้ วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานผูด้  าเนินการ 
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จะท าการเตรียมเร่ืองก่อนพิมพป์ระกาศ,การตรวจสอบเอกสารและการจดัชุดเอกสารเพื่อเสนอประกาศ 
 (1)  การเตรียมเร่ืองก่อนพิมพป์ระกาศ 

 วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานพิจารณาและตรวจสอบเอกสารหลงัจาก 
 การตรวจสอบเคร่ืองจกัร โดยพิจารณาและตรวจสอบ ดงัน้ี 

1) เคร่ืองจกัรท่ีจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิไดใ้หเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดไวใ้นกฎกระทรวง 
 ฉบบัท่ี 8 ( พ.ศ. 2532) และ ฉบบัท่ี 13 ( พ.ศ. 2538) ออกตามความในพ.ร.บ.  
 จดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514  
2) พิจารณาและตรวจสอบช่ือผูถื้อกรรมสิทธ์ิ และท่ีตั้งส านกังานท่ีใบแบบบนัทึก 

เสนองาน (DIW-07-LC-FN-01(00)) ถูกตอ้งตรงกบัเอกสารในแฟ้มเร่ือง  
 3)  พิจารณาและตรวจสอบช่ือสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรถูกตอ้งตรงกบัเอกสารในแฟ้มเร่ือง   
 4)  พิจารณาและตรวจสอบช่ือเคร่ืองจกัร, จ านวนท่ีแน่นอน, แบบ, รุ่น, หมายเลขเคร่ือง,  
  ถูกตอ้งตรงกบัเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ 
 5)  พิจารณาและตรวจสอบความสมบูรณ์ในรายละเอียดของเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ  
  เช่น ช่ือผูถื้อกรรมสิทธ์ิถูกตอ้งตรงกนัหรือไม่ 
 6) รูปถ่ายเคร่ืองจกัรท่ีแสดงภาพดา้นหนา้และดา้นขา้ง ครบตามท่ีตรวจสอบมา 
 7)  แผนผงัท่ีตั้งเคร่ืองจกัรแสดงมาตราส่วนถูกตอ้ง แบบแปลนแสดงท่ีตั้งเคร่ืองจกัร 
  ตรงกบัต าแหน่งท่ีตั้งจริง  

8) ตรวจสอบและบนัทึกผลการตรวจเคร่ืองจกัรเดิมท่ีเคยจดทะเบียนไวแ้ลว้  
(DIW-07-LC-FR-01(00)) ถา้มี 

9) แบบรายการแสดงราคาเคร่ืองจกัรถูกตอ้งตรงกบัจ านวนของเคร่ืองจกัรท่ีวศิวกร 
 และเจา้พนกังานตรวจโรงงานไดไ้ปตรวจ 

              หมายเหตุ หลงัจากไดพ้ิจารณาและตรวจสอบเอกสารตามขอ้   1   แลว้   ถา้เอกสาร
หลกัฐานไม่ถูกตอ้ง   หรือไม่ครบถว้น  ใหส่้งเร่ืองท่ีฝ่ายบริหารทัว่ไป   เพื่อพิมพห์นงัสือใหส่้งเอกสารประกอบ
ค าขอจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  (DIW-07-LC-FL-06(00)) ก าหนดระยะเวลาการส่งเอกสารกลบัมาใหพ้ิจารณา 
ภายใน  30  วนั หากพน้ก าหนดแลว้ไม่จดัส่งเอกสารใหค้รบถว้น  ฝ่ายบริหารทัว่ไป  พิมพห์นงัสือแจง้จ าหน่าย
ค าขอ   (DIW-07-LC-FL-10(00)) ส่งเร่ืองใหว้ศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานพิจารณาเสนอผา่น
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ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการ
เคร่ืองจกัร   ให้นายทะเบียนลงนามต่อไป 
 (2) ในกรณีท่ีตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอครบถว้นและถูกตอ้งจะด าเนินการ
ดงัต่อไปน้ี  เขียนรายละเอียดเคร่ืองจกัรลงในแบบเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร(DIW-07-LC-FR-02(00)) 
ใหช้ดัเจน และหากมีรายละเอียดเคร่ืองจกัรมากๆ ใหใ้ชแ้บบ DIW-07-LC-FR-03(00)   
 1)  เอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร  เลขท่ี.....  จะลงเลขตามล าดบัของการจดัวางผงั 
 เคร่ืองจกัรท่ีถูกตอ้ง  จะเร่ิมจากเลขท่ี 1 เสมอ  และตามล าดบัไปจนครบจ านวน 
 ของเคร่ืองจกัรท่ีน ามาขอจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

2) ช่ือสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร..... ใหใ้ส่ช่ือสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรท่ีเคร่ืองจกัรนั้นตั้งอยูจ่ริง 
ซ่ึงจะตอ้งตรงกบัเอกสารท่ีแสดงท่ีตั้งเคร่ืองจกัรในค าขอ   และหากไม่มีช่ือสถาน
ท่ีตั้งเคร่ืองจกัร ใหขี้ด (-) 

3) เลขทะเบียนเคร่ืองจกัร.....  จะไดห้ลงัจากการออกรหสัเลขเลขทะเบียนตามคู่มือ 
 การใชง้านทะเบียนเคร่ืองจกัร (DIW-07-LC-FS-14(00)) 
4) จ านวนเคร่ืองจกัร.....จะใส่จ านวนเคร่ืองจกัรให้ตรงกบัจ านวนเคร่ืองจกัรท่ีน ามา 
 ขอจดทะเบียนในคราวนั้น ๆ  ซ่ึงทัว่ไปจะพิจารณาโดย 

ก) เคร่ืองจกัรท่ีแตกต่างไม่วา่จะเป็นท่ีรุ่น, แบบ,  ส่วนประกอบ, จะแยก 
  จดทะเบียนกนัโดยจะใส่ในช่อง (1 เคร่ือง) 

ข) เคร่ืองจกัรชนิดเดียวกนั,  รุ่นเดียวกนั,  แบบเดียวกนั, ส่วนประกอบ  
 เหมือนกนั สามารถน ามารวมจ านวนเคร่ืองจกัร  แลว้ใส่ในช่อง   
 (ตวัอยา่ง  (15 เคร่ือง))  

5) ช่ือเคร่ืองจกัร……  จะพิจารณาเรียกช่ือเคร่ืองจกัรอา้งอิงตามบญัชีช่ือเคร่ืองจกัร  
 (DIW-07-LC-FS-07(00)) ประกอบในการเขียนช่ือและรายละเอียดเคร่ือง 
 เคร่ืองจกัรให้เป็นไปตามท่ีไดต้รวจเคร่ืองจกัรไวใ้นวธีิปฏิบติังานการเตรียมเร่ือง 
 ก่อนตรวจเคร่ืองจกัรและการตรวจเคร่ืองจกัร(DIW-07-WI-03(00)) 

6) วนัท่ีน าเขา้/ซ้ือ.....ระบุวา่น ามาจากเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิประเภทใด    
 เช่น   Invoice ใบเสร็จรับเงิน,  ใบขนสินคา้ขาเขา้กรมศุลกากร,  Bill  of  Lading,  
 เป็นตน้ 
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 7) ราคาเคร่ืองจกัร..... (Price)ระบุราคาต่อหน่ึงเคร่ือง  
 8) ด าเนินการ.....ใหล้งลายมือช่ือวศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานผูด้  าเนินการ

ไว ้เพื่อตรวจสอบและสอบถาม 
 (3)  ติดรูปถ่ายเคร่ืองจกัรไวด้า้นหลงัของแบบเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
  (DIW-07-LC-FR-02(00)) และ (DIW-07-LC-FR-03(00))(ถา้มี) หรือกรณีท่ีมีรูปถ่าย 
  มากๆ ใหติ้ดเพิ่มในกระดาษเปล่าได ้
 (4)  การจดัท าแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
 1)  จดัเรียงแบบเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร(DIW-07-LC-FR-02(00))  
  และ(DIW-07-LC-FR-02(00))(ถา้มี) ตามล าดบัเลขท่ี   
 2)  แฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรอาจมีมากกวา่หน่ึงแฟ้มก็ได ้
 3)  การกรอกรายละเอียดบนปกแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร มีวธีิการ 
  เขียนดงัน้ี 
 ก) เลขท่ี  ร 2/1……..ใหเ้วน้วา่งไว ้ 
 ข) เล่มท่ี    ……../……… 
 กรณีท่ีมีแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรจ านวน   1   แฟ้ม    
 ใหเ้ขียนวา่   1/1    
 กรณีท่ีมีแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรมากวา่   1  แฟ้ม    
 เช่น 3   แฟ้มจะเขียนวา่  1/3, 2/3 และ 3/3 ตามล าดบัของแฟ้ม 
 ค)  เอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรเลขท่ี………. 
 1. กรณีท่ีมีแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรจ านวน   1   แฟ้ม 
 ใหร้ะบุเลขท่ีของเคร่ืองจกัรท่ีอยูใ่นแฟ้มนั้นๆ  เช่น ในแฟ้มมีเอกสาร 
 แสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรจ านวน  19  เคร่ือง   จะระบุวา่ 1-19 

 2.    กรณีท่ีมีแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรมากวา่   1  แฟ้ม   
 เช่น  3  แฟ้ม   แฟ้มเล่มท่ี 1/3  มีจ านวน    12    เคร่ือง   จะระบุวา่  1-12 
 แฟ้มเล่มท่ี 2/3   มีจ านวน    14   เคร่ือง    จะระบุวา่  13-26 
            แฟ้มเล่มท่ี 3/3   มีจ านวน    10   เคร่ือง    จะระบุวา่  27-36 
 ง) รหสัประเภทอุตสาหกรรม……… 
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 ระบุรหสัเป็นตวัเลข แลว้ตามดว้ยประเภทกิจการอุตสาหกรรม  
 เช่น 306  ผลิตภณัฑอ่ื์นท่ีท าจากโลหะ 
 จ) ผูถื้อกรรมสิทธ์ิช่ือ……… 
 ระบุตามค าขอ 
 ฉ) ช่ือสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร……… 
 ระบุตามค าขอ 

ช) ท่ีมุมขวาปกหลงัดา้นใน  ไวบ้นัทึกหมายเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรตามท่ีระบุ 

 ไวใ้นเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
 (5)  บนัทึกรายการเคร่ืองจกัรลงในแบบรายงานประเมินค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FR-04(01)) 
 เพื่อประเมินค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรและค่าเคร่ืองหมาย 
 การจดทะเบียนซ่ึง วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน ไดป้ระทบัหรือท าเคร่ืองหมายไว ้
 ท่ีเคร่ืองจกัร การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมใหเ้ป็นไปตามประกาศกฎกระทรวงฉบบัท่ี  7  
 (พ.ศ. 2532) ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514 
 (6)  การออกรหสัเลขทะเบียนเคร่ืองจกัร  
         ก่อนท่ีจะมีการออกรหสัเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรดว้ยระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร 
  ตามคู่มือการใชง้านระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร (DIW-07-LC-FS-14(00)) จะตอ้งรู้ 
 ขอ้มูลเพื่อป้อนเขา้ระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัรดงัต่อไปน้ี 
 1)  ปีท่ีออกทะเบียน   
 ก าหนดทา้ยปี พ.ศ. ของปีท่ีออกทะเบียน เช่น  ปี พ.ศ. 2541 รหสัคือ 41 
 2)  รหสักิจการอุตสาหกรรม 
   ไดจ้ากแบบก าหนดกิจการอุตสาหกรรม (DIW-07-LC-FS-04(00)) และ พิจารณา 
 เปรียบเทียบประเภทอุตสาหกรรมตาม พ.ร.บ. โรงงาน และ พ.ร.บ. จดทะเบียน 
 เคร่ืองจกัร ตามตารางเปรียบเทียบประเภทอุตสาหกรรม (DIW-07-LC-FS-05(00) 
 เช่นประกอบกิจการผลิตมิเตอร์วดัน ้าและอุปกรณ์ทองเหลือง จดัอยูใ่นล าดบัท่ี 
 64(8) ตาม พ.ร.บ. โรงงาน ดงันั้น รหสักิจการอุตสาหกรรม คือ  306 ผลิตภณัฑอ่ื์น 
 ท่ีท าจากโลหะ  
      3)  รหสัจงัหวดั 
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 ไดจ้ากแบบก าหนดรหสัจงัหวดั(DIW-07-LC-FS-03(00)) เช่นสถานประกอบการ 
 ตั้งอยูใ่นจงัหวดัปราจีนบุรี   ดงันั้น รหสัจงัหวดั คือ  310 
                   4) จ านวนเคร่ืองจกัร 
 หมายถึงจ านวนเคร่ืองจกัรทั้งหมดท่ีไดน้ ามาจดทะเบียน หรือจ านวนเลขท่ี 
 เคร่ืองจกัรทั้งหมดท่ีรวบรวมไวใ้นแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
 เช่น จ านวน 10 เคร่ือง 
 

5) การออกรหสัเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรในระบบงานทะเบียนเคร่ืองจักรใหป้ฏิบติั
ตามคู่มือการใชง้านระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร(DIW-07-LC-FS-14(00)) แลว้
น าขอ้มูลต่างๆ บนัทึกลงในแบบบนัทึกงาน(DIW-07-LC-FN-01(00))ดงัตวัอยา่ง
ต่อไปน้ี           

 
  รหสัโรงงานแยกตามประเภทอุตสาหกรรม       306-011-310-41 
                รหสัอุตสาหกรรม  
                 ล าดบัของกิจการท่ีจดทะเบียน 
                จงัหวดัท่ีตั้งเคร่ืองจกัร 
                 ปีท่ีออกทะเบียน                                     

 
    หมายเลขทะเบียนเคร่ืองจกัร                             41-310-306-0001 ถึง 0010 
              ปีท่ีออกทะเบียน 
              จงัหวดัท่ีตั้งเคร่ืองจกัร   
              รหสัอุตสาหกรรม   
              ล าดบัท่ีของเคร่ืองจกัร 

 
6) ลงช่ือ……………………..ผูอ้อกหมายเลขทะเบียน พร้อมลงวนัท่ีในวนัท่ีออก 
 รหสัหมายเลขทะเบียน 

 (7) เขียนแบบแปลนแผนผงัการติดตั้งเคร่ืองจกัรลงในหนา้ 3 ของ ร.2/1 โดยมีหลกัใน 
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  การเขียนแบบดงัน้ี 
 1)  พิจารณาแบบแปลนแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัรท่ีผูป้ระกอบการหรือเจา้ของ 
  เคร่ืองจกัรไดแ้นบมาพร้อมค าขอ  (อ.1/1)  วา่มีความถูกตอ้งครบถว้น   สมบูรณ์ 
  ในรายละเอียดต่าง ๆ คือ  
 ก)  แบบแปลนตอ้งแสดงมาตราส่วน ตรงกบัความเป็นจริง 
 ข)  แสดงขอบเขต ความกวา้งยาวของอาคาร รวมทั้งขอบเขตอาณาบริเวณทั้งหมด 
 ค)  แสดงต าแหน่ง ช่ือ ขนาดแรงมา้ และจ านวนเคร่ืองจกัร 
 2)  การเขียนแบบแสดงอาคารหรืออาคารในบริเวณโรงงาน  มีวธีิการเขียนแบบแปลน 
  พอสังเขป  ดงัน้ี  
 ก)  ก าหนดมาตรส่วน โดยพิจารณาจากความเหมาะสมของแบบแปลนท่ีจะน ามา
  ยอ่ส่วนลงในหนา้ท่ี  3  ของ  ร.2/1  
 ข)  วางรูปแบบของตวัอาคารดา้นยาวใหอ้ยูด่า้นเดียวกบัความยาวของกระดาษ 
 ค) ในกรณีท่ีมีหลายอาคาร หรือหลายชั้น หรือหลายพื้นท่ีในบริเวณโรงงาน 
  เดียวกนัใหเ้ขียนแบบแปลน Master Plan เพื่ออา้งอิงแบบแปลนการติดตั้ง 
  เคร่ืองจกัร ดงัตวัอยา่งการเขียนแบบอาคารต่อไปน้ี 
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กรณีอาคารโรงงานชั้นเดียว 
 
 
 
 
     
        
                                                       

กรณีอาคารโรงงานหลายชั้น 
 
 
 
 
 
 
 
   กรณีอาคารโรงงานหลายๆอาคารในบริเวณโรงงานเดียวกนั    
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 

P1 

P2 

MASTER PLAN P1-2, F1-1, A1-1 P2-2, F1-1, A1-1 

P1-1, F1-3, A1-1 P1-1, F2-3, A1-1 P1-1, F3-3, A1-1 
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กรณีอาคารโรงงานท่ีมีการแบ่งหลายพื้นท่ี 
 

 
          A1 

 
    A2         

        
        MASTER PLAN                        P1-1,F1-1,A1-2                         P1-1,F1-1,A2-2 

 
ในกรณีท่ีมีเคร่ืองจกัรติดตั้งอยูใ่นหลายอาคาร   หลายพื้นท่ี   และหลายชั้น   ซ่ึงในแต่ละอาคาร อาจจะมีการ
แบ่งยอ่ยออกไปเป็นพื้นท่ียอ่ย  ๆ  และแบ่งชั้นไดอี้กหลายชั้น  ในกรณีเช่นน้ีให้น าเอาหลกัเกณฑโ์ดยการใช้
ตวัอกัษรและตวัเลขก ากบัแบบแสดงอาคาร 
 
      P1-n, F1-n, A1-n 
 
 อกัษร  P หมายถึง PLAN  แสดงถึงอาคารท่ีเคร่ืองจกัรท่ีขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรติดตั้ง 
อยูห่ลายอาคารในบริเวณโรงงานหรือสถานประกอบการเดียวกนั เช่นมีอาคาร  3  อาคาร จะก าหนดเป็น  
 P1-3, P2-3, และ P3-3    
 อกัษร  F หมายถึง FLOOR  แสดงถึงจ านวนชั้น  (Floor)  ของอาคาร   อาจจะมีเคร่ืองจกัรตั้งอยู ่
หลายชั้น แต่ไม่ครบทุกชั้นการก าหนดจ านวนชั้นใหน้บัรวมทุกชั้นของอาคารเช่นมี  4   ชั้นชั้นล่างเป็น  F1-4, 
ชั้นท่ี 2  เป็น  F2-4, ชั้นท่ี 3  เป็น F3-4 และ ชั้นท่ี 4  เป็น  F4-4      ในการเขียนแบบนั้นใหเ้ขียนแบบเฉพาะชั้น 
ท่ีมีเคร่ืองจกัรติดตั้งอยู ่
 อกัษร A  หมายถึง AREA แสดงถึงจ านวนพื้นท่ี ในการแบ่งพื้นท่ีนั้นจะใชส้ าหรับเขียนแบบต าแหน่ง
ของเคร่ืองจกัรท่ีมีขนาดเล็กมาก  ๆ    หรือจะใชส้ าหรับแบ่งพื้นท่ีกบัอาคารของโรงงานขนาดใหญ่   และมีขนาด
ความกวา้งหรือความยาวมาก การแบ่งพื้นท่ีในการเขียนแบบใหใ้ชเ้ส้นประ สั้น-ยาว-สั้น หรือเส้นประตลอดก็ได ้
ในการก าหนดพื้นท่ีเช่น แบ่งเป็น  3  Area จะเขียนไดด้งัน้ี   A1-3, A2-3และ A3-3ในการเขียนแบบนั้นให้เขียน
แบบเฉพาะพื้นท่ีท่ีมีการติดตั้งเคร่ืองจกัร 
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 อกัษร  n  ใหใ้ชแ้ทนจ านวน 
 3)  สัญลกัษณ์ต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการเขียนแบบแปลน  
 ก)  ในกรณีท่ีใชเ้ขียนแบบเพื่อแสดงส่วนท่ีเป็นขอบเขตของแนวท่ีดินของร้ัว  
 การเขียนสัญลกัษณ์จะใชส้ัญลกัษณ์ของเส้นปะ ยาว-สั้น-ยาว   หรือเส้นประ 
 ยาว-จุด-ยาว    ลากเช่ือมก าหนดเป็นเขตแสดงบริเวณโรงงาน 
 ข)  ใหเ้ขียนส่วนประกอบของอาคารโรงงานต่างๆ เช่น  การแบ่งกั้นหอ้งใน 
  อาคาร จะใชเ้ส้นทึบเป็นเส้นแสดงขอบเขตของบริเวณห้อง เวน้ในส่วนท่ีเป็น 
  ประตูทางเขา้-ออกจะไม่ขีดเส้นทึบ ใหป้ล่อยเวน้วา่งเอาไว ้
 ค)  ในกรณีอาคารยาวมาก และบางส่วนไม่มีเคร่ืองจกัรท่ีติดตั้ง (ท่ีขอจดทะเบียน 
  เคร่ืองจกัรในคร้ังน้ีไว)้ ใหเ้ขียนยอ่โดยท าสัญลกัษณ์ยอ่ไว ้แลว้ใส่ขนาดบอก 
  ความยาวจริงก ากบัใหช้ดัเจน 
 ง)  บนัไดของอาคารให้เขียนแสดงโดยขั้นบนัไดจะใชเ้ส้นทึบใหเ้ส้นแสดงบนัได  
  มีขนาดเส้นท่ีเล็กกวา่ เส้นแสดงการแบ่งพื้นท่ีภายในอาคาร โดยพิจารณา 
  ปฏิบติัตามความเหมาะสม 
 จ)  สัญลกัษณ์ท่ีใชแ้สดงถึงต าแหน่งท่ีเคร่ืองจกัรติดตั้งอยูใ่ห้เขียนลกัษณะแบบ  
  Top View มีขอ้ก าหนดรายละเอียดไวด้งัน้ี 
 
 1.  เคร่ืองจกัรเฉพาะท่ีมีลกัษณะเป็นรูปส่ีเหล่ียมหรือรูปเหล่ียมอ่ืน  
 จะใชส้ัญลกัษณ์การเขียนเป็นบล๊อคส่ีเหล่ียมแสดงส่วน, เคร่ืองจกัรท่ีมีรูปร่าง 
 ลกัษณะเป็นรูปทรงกระบอก, ทรงกลม,การเขียนจะใชส้ัญลกัษณ์วงกลมแสดง 

2. ในกรณีเคร่ืองจกัรท่ีมีการท างานแบบต่อเน่ือง (Process Line)  
เขียนแบบเฉพาะ เคร่ืองจกัรหลกัๆ ซ่ึงเป็นเคร่ืองจกัรประกอบดว้ย 

 (ใชห้ลกัเกณฑข์อ้  1.  แลว้เขียนเส้นประลอ้มกรอบของเคร่ืองจกัร 
 ประกอบดว้ยเหล่าน้ีไวเ้พื่อใหท้ราบวา่เป็นเคร่ืองจกัรท่ีมีการท างาน 
 แบบต่อเน่ือง   (Line)   

ช) เขียนเลขท่ีเคร่ืองจกัร โดยเขียนเลขท่ีเรียงจากบนซา้ยลงล่าง และซา้ยไปขวา 
ในกรณีมีหลายอาคารใหน้บัเรียงจากอาคารเร่ิมแรก (P1) ก่อน 
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ในกรณีท่ีมีหลายชั้น ใหเ้รียงเลขจากชั้นล่างสุด (F1) ก่อน  
                         ในกรณีมีหลายพื้นท่ี ใหน้บัเรียงพื้นท่ีแรก(A1)ก่อน 

 4)  การเขียนก ากบัเลขหมายของหนา้และการจดัเรียงหนา้กระดาษ 
 ก)  กรณีมีแบบแปลนของหนา้ 3 ใน ร.2/1  หลายหนา้ใหจ้ดัเรียงแบบแปลนแผน่ 
  แรกเป็น MASTER PLAN  และต่อดว้ยแผน่ท่ีตั้งเคร่ืองจกัรของเลขท่ี 1  
   เรียงตามล าดบัไป 

ข) การเขียนก ากบัเลขท่ีของหนา้ใน ร.2/1 ในหนา้ 3 ของแผน่แรกใหค้งหนา้ 3 ไว ้
  หนา้ 3 แผน่ท่ี 2  ให้เขียนวา่  หนา้ 3/1   หนา้ 3  แผน่ท่ี 3  ใหเ้ขียนวา่   
  หนา้  3/2  เรียงตามล าดบัไป 
 5)  เขียนใบสั่งพิมพป์ระกาศในแบบบนัทึกเสนองาน (DIW-07-LC-FN-01(00))   
 ก)  ตรวจสอบขอ้ความต่างๆในบนัทึกใหถู้กตอ้งกบัเอกสารในแฟ้มเร่ือง 
 ข)  บนัทึกขอ้มูลการพิมพป์ระกาศเช่น จ านวนเคร่ืองจกัรท่ีขอจดทะเบียน, 
  จ านวนเงินค่าธรรมเนียมจดทะเบียนเคร่ืองจกัรและค่าแผน่ป้ายทะเบียน 
 ค)  บนัทึกขอ้มูลรหสัอุตสาหกรรม,ทะเบียนโรงงานหรือทะเบียนการคา้แลว้แต่กรณี 
 6)  รวบรวมเอกสารทั้งหมดเขา้แฟ้มงาน เสนอผา่นผูอ้  านวยการส่วนทะเบียน 
  เคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการส่วนนิติกรรมและประเมินราคาเคร่ืองจกัร  
  หวัหนา้กลุ่มวชิาการและบริการเคร่ืองจกัร   ตรวจสอบเร่ืองก่อนส่งพิมพเ์อกสาร 
  เพื่อประกาศจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  

(8) การตรวจสอบเอกสารและการจดัชุดเอกสารเพื่อประกาศจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ 
เคร่ืองจกัร ฝ่ายบริหารทัว่ไป ด าเนินการพิมพเ์อกสารเพื่อประกาศฯ เสร็จแลว้วศิวกร 

 หรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานด าเนินการดงัต่อไปน้ี 
 1)  ตรวจสอบเอกสารงานพิมพป์ระกาศฯ พร้อมลงนามหนงัสือร่าง ประกอบดว้ย 
 ก)  ประกาศส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง  ( ร.4/4 ) 
 ข)  บญัชีเคร่ืองจกัรแนบทา้ย (DIW-07-LC-FL-02(00)) 
  ค)  หนงัสือขอใหป้ระกาศ (DIW-07-LC-FL-01(00)) 
 ง)  หนงัสือใหไ้ปช าระค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FL-03(00)) 
  จ)  แบบบนัทึกขอใหช้ าระค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FI-01(01)) 
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  2)  การจดัชุดเอกสารเสนอเพื่อประกาศจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ 
 ก่อนจะเสนอประกาศจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ ควรตรวจสอบเอกสารต่างฯ  
 ในแฟ้มงานถูกตอ้งครบถว้นหรือไม่ ซ่ึงจะตอ้งมีส่วนประกอบดงัน้ี 
 ก)  เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรครบทุกเคร่ือง 
 ข) กรณีท่ีเป็นโรงงานท่ีเคยจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิไวแ้ลว้ จะตอ้งมีแบบรายงาน 
  ตรวจสอบเคร่ืองจกัร (DIW-07-LC-RL-01(00))และบนัทึกรายงานการ 
  ตรวจสอบซ่ึงจะตอ้งไม่มีปัญหาต่อการจดทะเบียนในคร้ังน้ี 
  ค)  แนบแบบแปลนแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัร(หนา้ 3)ของ ร.2/1 
  ง)  จดัเรียงเอกสารการประกาศตามขอ้ 8.1 ตามล าดบั 
 จ)  แนบแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรจดัเรียงตามล าดบัท่ีแฟ้ม 
  หากมีมากกวา่หน่ึงแฟ้ม 
  ฉ)  แบบประเมินราคาค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FR-04(01)) 

   ช) บนัทึกเสนองานเพื่อประกาศจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิลงในแบบบนัทึกงาน 
   (DIW-07-LC-FN-01(00)) 
 3) น าแฟ้มเร่ืองการขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรทั้งหมดเสนอ 
  ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการ 
  เคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัรเพื่อพิจารณาลงนามเสนอ 
 นายทะเบียนลงนามต่อไป 
 6.3  นายทะเบียนลงนามในหนงัสือประกาศส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง (ร. 4/4) 
 เม่ือนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางลงนามในหนงัสือประกาศส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง
(ร.4/4)แลว้   ฝ่ายบริหารทัว่ไป ออกเลขท่ีหนงัสือตามระเบียบงานสารบรรณ ด าเนินการแจง้เพื่อประกาศการจด
ทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร (ร.4/4), (DIW-07-LC-FL-01(00)), (DIW-07-LC-FL-02(00)) ตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี  2   (พ.ศ. 2514)   ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  พ .ศ. 2514  และส่ง DIW-07-
LC-FL-03(00)ให้ผูข้อจดทะเบียนทราบวนัท่ีจะตอ้งมาช าระค่าธรรมเนียม ในการด าเนินการประกาศเป็นเวลา 5 
วนัให้เป็นไปตาม กฎกระทรวงฉบบัท่ี  15   (พ.ศ. 2547)   ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียน
เคร่ืองจกัร  พ.ศ. 2514  แฟ้มเร่ืองเก็บท่ีฝ่ายบริหารทัว่ไป เพื่อรอครบประกาศ  5 วนั  (โดยฝ่ายบริหารทัว่ไป  จะ
แยกเร่ืองตามส่วนงานเพื่อรอช าระค่าธรรมเนียม) 
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 6.4  การประกาศและการคดัคา้นการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร 
 6.4.1 การประกาศการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  การประกาศจะประกาศท่ีส านกัทะเบียน
เคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดัท่ีรับค าขอและท่ีวา่การอ าเภอหรือก่ิงอ าเภทท่ีเคร่ืองจกัรนั้นตั้งอยู ่
 6.4.2  การคดัคา้นการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  
 (1)  หากมีผูข้อคดัคา้นการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  ใหป้ฏิบติัตามขอ้  3 
 กฎกระทรวงฉบับที่  2 (พ.ศ. 2514) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 

 จดทะเบียนเคร่ืองจักร พ.ศ. 2514 โดยยื่นค าร้องคัดค้าน  (อ.1/9) ภายใน 

 ก าหนดเวลาตามประกาศท่ีฝ่ายบริหารทัว่ไป   แลว้ส่งเร่ืองใหส่้วนจดทะเบียน 
 เคร่ืองจกัร 1-4  กลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร กลุ่มบริการเคร่ืองจกัรพิจารณาจนกวา่จะทราบ 

 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิเป็นการแน่นอน   เสนอนายทะเบียน     
และถ้านายทะเบียนสอบสวนแล้วเหน็ว่าการคัดค้านน้ันไม่มีเหตุผลเพียงพอและได้

ตรวจสอบค าขอ/เอกสารหลักฐานเป็นการถูกต้องแล้ว   ให้ด าเนินการตามขั้นตอน

การจดทะเบียนกรรมสทิธิ์เคร่ืองจักรต่อไป 
 การตรวจสอบกรรมสิทธ์ิในการขอคดัคา้น กระท าดงัน้ี 

ก. เรียกคู่กรณีมาเพื่อสอบขอ้เท็จจริง เม่ือไดข้อ้เท็จจริงวา่ใครเป็นเจา้ของเคร่ืองจกัร 
 ท่ีแทจ้ริงแลว้  โดยคู่กรณีตกลงยอมรับวา่ เคร่ืองจะเป็นของใครก็ใหผู้ค้ดัคา้นหรือ 
 ผูม้าขอจดทะเบียนฯ ยกเลิกค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ หรือยกเลิกการคดัคา้น 
 ออกไปแลว้แต่กรณี 
ข. ถา้คู่กรณีไม่สามารถตกลงกนัได ้แนะน าใหคู้่กรณีไปด าเนินการฟ้องร้องศาล 

เพื่อใหไ้ดข้อ้ยติุ ซ่ึง นายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางจะระงบัเร่ืองการขอจดทะเบียน
เคร่ืองจกัรไวจ้นกวา่จะทราบผลจากค าสั่งศาลถึงท่ีสุด 

        (2)  ถา้ค าร้องคดัคา้นนั้นไดต้รวจสอบแลว้เช่ือไดว้า่การขอจดทะเบียนนั้นไม่ถูกตอ้ง  
  ให ้ด าเนินการแจง้ปฏิเสธการขอจดทะเบียนไดต้ามมาตรา 9   แห่งพระราชบญัญติั  
  จดทะเบียนเคร่ืองจกัร  พ.ศ. 2514  
 (3)  กรณีท่ีนายทะเบียนปฏิเสธการขอจดทะเบียนฯ   เจา้ของเคร่ืองจกัรมีสิทธ์ิอุทธรณ์    
  ใหย้ืน่ค าขอ  อ.1/10  ไดต้ามมาตรา  9  ทว ิ แห่งพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
  (ฉบบัท่ี 2)  พ.ศ. 2530  
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 6.5  การช าระค่าธรรมเนียม เม่ือครบประกาศตามก าหนดแลว้ 
  6.5.1  ฝ่ายบริหารทัว่ไป จะเตรียมแบบบนัทึกขอใหรั้บเงินค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FI- 
01(01)) เพื่อใหเ้จา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจไปช าระเงินท่ีกองคลงั 
 6.5.2  เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจท่ีไดย้ืน่ค  าขอจดทะเบียนเคร่ืองจกัรไวก้บัส านกัทะเบียน 
เคร่ืองจกัรกลางเม่ือครบก าหนดวนัประกาศจะตอ้งช าระค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนรวมทั้งค่าธรรมเนียมอ่ืน 
ตามจ านวนเงินท่ีก าหนด ทางราชการจึงจะด าเนินการตามท่ีขอต่อไปได ้โดยช าระใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ี
ประทบัตราลงทะเบียนไปรษณีย ์มิเช่นนั้นทางราชการจะถือวา่ท่านไม่ประสงคจ์ะขอรับการด าเนินการจด
ทะเบียนและอาจคืนค าขอและเอกสาร ของท่านต่อไป  
 6.5.3  สถานท่ีรับช าระค่าธรรมเนียม 
 (1) กรณีช าระท่ี ส านกัทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง กรมโรงงานอุตสาหกรรม (ช าระได้ 
  ตามปกติ) ใหน้ าใบแจง้ใหช้ าระค่าธรรมเนียมทั้ง 2 ส่วนไปช าระไดท่ี้ ศูนยบ์ริการ 
  สารพนัทนัใจ บริเวณชั้นล่างอาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม โดยช าระเป็นเงินสด 
  หรือหากช าระดว้ย แคชเชียร์เช็ค (Cashier’s Cheque)  จะตอ้งสั่งจ่ายกระทรวงการคลงั  
  (Ministry of Finance) โดยวนัท่ีสั่งจ่ายไม่เกิน 15 วนันบัตั้งแต่วนัมาช าระและจะตอ้ง 
  ออกโดย สาขาธนาคารท่ีตั้งอยูใ่น กรุงเทพมหานครเท่านั้น 

(2) กรณีช าระท่ี ธนาคาร หรือ ท่ีท าการไปรษณีย ์จะอ านวยความสะดวกให ้ส าหรับ 
 ผูถื้อกรรมสิทธ์ิท่ีตั้งเคร่ืองจกัรอยูทุ่กภูมิภาค ท่ีไดย้นืขอจดทะเบียนกบัส านกังาน 
 ทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางไวเ้ท่านั้น โดยใหน้ าใบแจง้ใหช้ าระค่าธรรมเนียมทั้ง 2 ส่วน 
 ไปช าระไดท่ี้ ธนาคารยโูอบี หรือธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารทหารไทย หรือท่ี 
 ท าการไปรษณีย ์บริษทัไปรษณียไ์ทย จ ากดั(มหาชน) ทุกสาขาทัว่ประเทศ 
 โดยธนาคารจะคิดค่า บริการเป็นจ านวนเงิน 30 บาท/คร้ัง และท่ีท าการ ไปรษณีย ์
 จะคิดค่าบริการเป็นจ านวนเงิน 20 บาท/คร้ัง และเม่ือไดช้ าระแลว้ทางธนาคารหรือ 
 ท่ีท าการไปรษณียจ์ะออกหลกัฐานการรับเงินให ้ส าหรับใบเสร็จรับเงินของส านกั 
 ทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง จะส่งมอบใหท้่านในวนัรับเล่มทะเบียนผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
 6.5.4 เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจ น าส าเนาใบเสร็จรับเงินกลบัมาให้ฝ่ายบริหารทัว่ไป   
และบนัทึกการนดัหมายติดแผน่ป้ายทะเบียนฯ เช่นเดียวกบัการนดัตรวจเคร่ืองจกัร(DIW-07-WI01(00)). 
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ใหผู้ป้ระกอบการรับทราบ โดยบนัทึกวนันดัติดแผน่ป้ายใน DIW-07-AP-FN-01(01) ฉบบัเดิมแลว้ฝ่ายบริหาร
ทัว่ไป จะท าการบนัทึกการช าระค่าธรรมเนียมตามคู่มือการใชง้านระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร(DIW-07-LC-
FS-14(00)) ส่งแฟ้มกลบัคืนไปท่ีผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการ
เคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร เพื่อพิจารณาต่อไป 
 6.5.5  การไม่มาช าระค่าธรรมเนียม 
 (1)  ในกรณีท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจ ไม่มาช าระค่าธรรมเนียมตามท่ีมีหนงัสือ 
  แจง้ไปแลว้นั้น ฝ่ายบริหารทัว่ไป พิมพห์นงัสือเตือนใหไ้ปช าระค่าธรรมเนียม  
  (DIW-07-LC-FL-04(00)) 

(2) แนบแฟ้มเร่ืองพร้อมหนงัสือท่ีพิมพแ์จง้เตือนใหม้าช าระค่าธรรมเนียมให ้กลุ่มงาน 
 ในพื้นท่ีพิจารณาเสนอให้ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการ 
                                          กลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร ลงนามในหนงัสือแจง้ 
                                          ต่อไป 
 (3)  ฝ่ายบริหารทัว่ไป ออกหนงัสือแจง้ตามระเบียบงานสารบรรณ      แลว้เก็บเร่ืองรอ 
  ในระยะเวลาก าหนด 30 วนั  
 (4) เม่ือครบก าหนด 30 วนัแลว้ท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจ ไม่มาช าระ 

 ค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริหารทัว่ไปฯพิมพห์นงัสือแจง้จ าหน่ายค าขอ (DIW-07-LC-FL-10(00))  
 ส่งใหก้ลุ่มงานพิจารณา 

 (5)  วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน  เสนอเร่ืองจ าหน่ายค าขอให ้ผูอ้  านวยการส่วน 
                                         จดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่ม 
                                         บริการเคร่ืองจกัร  พิจารณาเพื่อเสนอนายทะเบียนฯ ลงนามจ าหน่ายค าขอต่อไป 
 (6)  ฝ่ายบริหารทัว่ไป ด าเนินการออกเลขท่ีหนงัสือตามระเบียบงานสารบรรณและส่งใหท่ี้ 
  เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจ แลว้เก็บเขา้ระบบต่อไป 
 
 6.6  การติดแผน่ป้ายทะเบียน 
                6.6.1  การเตรียมเร่ืองก่อนการติดแผน่ป้ายทะเบียน 
 (1)  วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน ผูรั้บผดิชอบเร่ืองน าส าเนาใบเสร็จรับเงิน/ส าเนา 
  แบบบนัทึกใหรั้บเงินค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FI-01(01)) ไปเบิกแผน่ป้ายทะเบียน   
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  (ร.8/1)  ท่ีฝ่ายบริหารทัว่ไป 
 (2) วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงาน ผูรั้บผดิชอบเร่ืองน าแผน่ป้ายทะเบียน (ร.8/1)   
  พร้อมแบบบนัทึกเสนองาน  (DIW-07-LC-FN-01(00))  ท่ีไดร้ะบุหมายเลขทะเบียน 
  เคร่ืองจกัรนั้น  ๆ ไปใหเ้จา้หนา้ท่ีตอกแผน่ป้ายทะเบียน ด าเนินการตอกหมายเลข 
  ทะเบียนเคร่ืองจกัร 
 (3) ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผน่ป้ายทะเบียน(ร.8/1)    และความเรียบร้อยครบถว้น 
  ของแผน่ป้ายทะเบียน    เช่น รหสั ปี  จงัหวดั  ประเภทอุตสาหกรรม  และหมายเลข 
  ทะเบียน 
 (4)  น าส าเนาใบเสร็จรับเงิน/ส าเนาบนัทึกใหรั้บเงินฯ, แบบบนัทึกเสนองาน  และแผน่ป้าย 
  ทะเบียน (ร.8/1)  ท่ีตอกหมายเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรแลว้  รวบรวมไวท่ี้แฟ้มเร่ือง 
 (5) ในกรณีเคร่ืองจกัรติดตั้งอยูท่ี่ต่างจงัหวดั   ใหด้ าเนินการท าเร่ืองขออนุมติัไปราชการ 
  ต่างจงัหวดั   เช่นเดียวกบัวธีิปฏิบติังานการเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจกัร  
  (DIW-07-WI-03(00))  

 6.6.2  การติดแผน่ป้ายทะเบียนเคร่ืองจกัร 

                 เม่ือเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจมาด าเนินการตามนดัหมายวศิวกรหรือเจา้พนกังาน
ตรวจโรงงานก็จะไปติดแผน่ป้ายทะเบียน (ร.8/1) ณ. สถานประกอบการ โดยมีวธีิการด าเนินการติดแผน่ป้าย
ทะเบียนดงัน้ี 
        (1)  ตรวจสอบต าแหน่งเคร่ืองจกัรในแบบแปลนแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัร เพื่อวาง 
  แผนการด าเนินการติดป้ายเคร่ืองจกัร 
 (2)  ตรวจสอบแผน่ป้ายทะเบียนฯ    ท่ีตอกหมายเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรแลว้พร้อม 
  จดัเรียงล าดบัหมายเลขใหถู้กตอ้ง 
        (3)  เตรียมอุปกรณ์ช่วยในการติดป้าย  เช่น ผา้ท าความสะอาด, น ้ามนัเช็ดลา้งไขมนั เป็นตน้ 
        (4)  ก่อนการติดแผน่ป้ายทะเบียนฯ   ควรตรวจสอบท่ีป้ายยีห่อ้  (Name  Plate)  หรือ 
  ป้ายหมายเลขเคร่ืองจกัรท่ีเคร่ืองจกัรเพื่อความถูกตอ้งไม่ผิดเคร่ืองอีกคร้ัง โดยเทียบกบั 
  เอกสารแสดงรายละเอียดจากแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรท่ีไดเ้ตรียมไปดว้ย   
 (5)  ตรวจสอบภาพถ่ายจากแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรวา่ตรงกบัเคร่ืองจกัรท่ี 
  จะติดแผน่ป้ายทะเบียน หรือไม่ 
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        (6)  ตรวจสอบแบบแปลน ต าแหน่งของเคร่ืองจกัรยงัเป็นต าแหน่งเดิมหรือไม่ 
        (7)  พิจารณาต าแหน่งของแผน่ป้ายทะเบียนฯ ท่ีจะติดกบัเคร่ืองจกัร   จะตอ้งติดบริเวณท่ี 
  สายตาบุคคลทัว่ไปมองเห็นไดช้ดัเจน หรือติดใกลบ้ริเวณป้ายยีห่อ้ หรือ Name Plate  
        (8)  ท าความสะอาดบริเวณท่ีจะติดป้าย   
        (9)  น าแผน่ป้ายทะเบียน (ร.8/1)ไปติดท่ีเคร่ืองจกัร บริเวณท่ีติดใชส้ายตากะระยะดูวา่แผน่ 
  ป้ายทะเบียนฯ ควรจะตอ้งขนานกบัพื้นโรงงาน ไม่เอียง   
 (10) หากมีความผดิพลาดในรายละเอียดเคร่ืองจกัร ใหพ้ิจารณาด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
หรือหากเคร่ืองจกัรไม่อยูใ่นสภาพท่ีจะจดทะเบียนได ้ให้นายทะเบียนพิจารณายกเลิกค าขอ หรือยกเลิกรายการ
เคร่ืองจกัรดงักล่าว เป็นรายเคร่ือง ต่อไป 
 ทั้งน้ี หากรายการเคร่ืองจกัร, ช่ือเคร่ืองจกัร ไม่ตรงตามรายการเคร่ืองจกัรแนบทา้ยประกาศ 
ใหจ้ดัท าประกาศใหม่ และอาจยกเลิกเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรเดิม หากพบวา่มีการเปล่ียนแปลงจ านวนเคร่ืองจกัร 
หรือเปล่ียนแปลงหมายเลขเคร่ืองจกัร 
  
 6.6.3  การเล่ือนนดัติดแผน่ป้ายทะเบียน 
 เม่ือเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจไม่ด าเนินการตามนดัหมาย วศิวกรหรือเจา้พนกังาน
ตรวจโรงงานผูรั้บผดิชอบเร่ืองส่งเร่ืองพิมพห์นงัสือแจง้นดัหมายติดแผน่ป้าย (DIW-07-LC-FL-07(00))  
ท่ีฝ่ายบริหารทัว่ไป แลว้เสนอเร่ืองให้ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการ
เคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร   ลงนามในหนงัสือแจง้นดัหมายติดแผน่ป้ายฯ ก าหนดนดัหมายให้
ลงวนัท่ีนดัติดแผน่ป้ายภายใน 30 วนัโดยวศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานผูรั้บผดิชอบเร่ืองนั้น  เก็บเร่ืองรอ
พิจารณาท่ีฝ่ายบริหารทัว่ไปหากครบก าหนดแลว้เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจไม่มาด าเนินการ ฝ่ายบริหาร
ทัว่ไปพิมพห์นงัสือจ าหน่ายค าขอ (DIW-07-LC-FL-10(00)) วศิวกรหรือเจา้พนกังานตรวจโรงงานผูรั้บผดิชอบ
ตรวจสอบงานพิมพ ์ส่งเร่ืองใหก้ลุ่มงานเสนอใหน้ายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางลงนามแจง้จ าหน่ายเร่ือง 
              เจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจ ขอเล่ือนการนดัหมายติดแผน่ป้ายทะเบียนเคร่ืองจกัรสามารถ
กระท าไดด้งัต่อไปน้ี 
 1.  มีหนงัสือแจง้เป็นลายลกัษณ์อกัษรและลงเลขรับเร่ืองท่ี ฝ่ายบริหารทัว่ไป. 

2. บนัทึกช้ีแจงในค าขอฯ 
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 6.7  การจดัท าหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
 6.7.1  พิจารณาและตรวจสอบขอ้ความของหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร    
(ร. 2/1)     ท่ีฝ่ายบริหารจดัพิมพไ์วแ้ลว้    ในการตรวจสอบนั้นใหต้รวจสอบทั้งฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
 (ฉบบัสีเหลือง) ฉบบั สจก. (ฉบบัสีฟ้า)และฉบบั สจจ.(ฉบบัสีชมพ)ู 
 (1)  หนา้ 1 ตรวจสอบความถูกตอ้งของการพิมพ ์
   ก) จ านวนเคร่ืองจกัร 
   ข) ช่ือและท่ีอยูข่องผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
   ค) ช่ือและท่ีตั้งของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร 
 (2)  น าหนา้ 1 ทั้ง 3 ฉบบั  (สีเหลือง  สีฟ้าและสีชมพ)ู ประกบซอ้นกนั แลว้ไปประทบัตรานูนฯ  
  ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง   ท่ีบริเวณช่องวา่งเหนือลายเซ็นนายทะเบียนเคร่ืองจกัร 
  กลาง โดยหนัทิศทางของตรานูนฯให้ตั้งข้ึน  
 (3)  หนา้ 2 ตรวจสอบความถูกตอ้งของการพิมพร์ายการเคร่ืองจกัรเปรียบกบัรายการ 
  เคร่ืองจกัรในแฟ้มเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
   ก) เคร่ืองจกัรเลขท่ี 
   ข) ช่ือเคร่ืองจกัร 
   ค) จ านวนเคร่ือง 
   ง) หมายเลขทะเบียน 
   จ) น าหนา้ 2  ไปถ่ายเอกสาร 1  ฉบบั เพื่อใชป้ระกอบในแฟ้มแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
   ช) เซ็นตช่ื์อปิดขอ้ความหนา้ 2 ทั้ง 3 ฉบบั คือ     
 1. หนา้ 2 ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ (สีเหลือง)  
 2. หนา้ 2 ฉบบั สจก (สีฟ้า) 
                                                3. หา้น2 ฉบบั  สจจ. (สีชมพ)ู 
   4. หนา้  2  ฉบบั  ถ่ายเอกสารเอกสารในหวัขอ้ จ)  เพื่อใชป้ระกอบในแฟ้ม
    แสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
 (4)  หนา้ 3 ตรวจสอบความถูกตอ้งของการลงต าแหน่งเคร่ืองจกัร  
 ก)  ตรวจแผนผงัของหนา้ 3 หากมีตั้งแต่ 2 แผน่ข้ึนไป ท่ีมุมดา้นขวาของแผน่ท่ี 2 นั้น   
   ตอ้ง    เขียน  หนา้ 3/1  และในแผน่ถดัไปจะเขียน  3/2, 3/3,.....จนครบหนา้ 
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 ข)  น าหนา้ 3 ไปถ่ายส าเนา 3 ชุด (3/1, 3/2,.....ถา้มี) สองชุดแรกถ่ายลงบนกระดาษเปล่า 
  (ไส้ทะเบียน) สีฟ้าและชมพ ู ชุดท่ี 3 ถ่ายลงบนกระดาษถ่ายเอกสาร 

ค)  เซ็นช่ือและประทบัช่ือต าแหน่งในช่องผูเ้ขียน ทั้ง 3 ฉบบั คือ 
 (5) หนา้ 4 รายการจดทะเบียนไม่มีการพิมพข์อ้ความใด ๆ 
 (6) หนา้ 5 รายการยา้ยเคร่ืองจกัรไม่มีการพิมพข์อ้ความใด ๆ 
 (7) หนา้ 6 รายการเปล่ียนแปลงเคร่ืองจกัรไม่มีการพิมพข์อ้ความใด ๆ 
 (8) หนา้ 7 ตรวจความถูกตอ้งของการพิมพ ์บญัชีแสดงรายการจดทะเบียน ตวัเลขท่ีพิมพ ์
  ระบุจ านวนหนา้  ตอ้งถูกตอ้งตรงกบัความเป็นจริง 

6.7.2 ประทบัตรากลม ของส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง ท่ีหนงัสือส าคญัแสดง 
การจดทะเบียนเคร่ืองจกัร (ร.2/1)ทั้ง ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ (สีเหลือง)ฉบบั สจก. (สีฟ้า) และฉบบั สจจ. สีชมพ ู
โดยน าหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร   (ร.2/1)  ตั้งแต่หนา้ 1 - หนา้ 7 จดัเรียง ดงัน้ี 
 (1) หนา้ 1 ซ่ึงเป็นหนา้ปกของเล่มหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  
  ใหเ้ปิดกางออก 
 (2) หนา้  2  ถึง  หนา้ 6  น ามาซอ้นโดยคว  ่าหนา้ลง ท่ีดา้นหลงัของแต่ละหนา้ใหข้อบของ 
  แต่ละหนา้มีระยะห่างกนัตามความเหมาะสม 
 (3) หนา้ 7 ไม่ไดท้  าอะไรทั้งส้ิน เปิดกางไว ้  
 (4) ประทบัตรากลมส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางท่ีมุมดา้นบนซา้ย หนัดา้นบนของตรา                             
 ทะเบียนฯไปท่ีขอบกระดาษ ดา้นขา้งซา้ยโดยใหต้รากลมฯ ครอบคลุมพื้นท่ีของ 
 จ านวนขอบกระดาษของทุก  ๆ  แผน่     
 6.7.3  จดัท าส าเนารายการเคร่ืองจกัร หนา้ 2 และแผนผงัเคร่ืองจกัรหนา้ 3 ถ่ายส าเนาไวแ้ลว้   
เพื่อใชป้ระกอบในแฟ้มรายละเอียดเคร่ืองจกัรดงัน้ี 
 (1)  ส าเนาหนา้  2   ท่ีไดเ้ซ็นปิดทา้ยขอ้ความเรียบร้อยแลว้น ามาบนัทึกรหสัอุตสาหกรรม 
  ดูไดจ้ากดา้นหลงัของแบบบนัทึกเสนองาน (DIW-07-LC-FN-01(00))  
 (2)  ส าเนาหนา้  3   ประทบัตรายางช่ือ - ต าแหน่ง   และเซ็นตเ์รียบร้อยแลว้ 
 (3)  น าเอกสาร  2  ชุดน้ี  จดัรวมกนัโดยให ้ เรียงตามหนา้กระกระดาษและเยบ็ติดกนัรวมไวเ้ป็นชุด 
 (4)  น าชุด 3 เยบ็ไวท่ี้ดา้นในของปกหนา้ ของแฟ้มแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
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 6.7.4  ตรวจสอบงานพิมพร์ายละเอียดเคร่ืองจกัรตามผงัวางเคร่ืองจกัร(DIW-07-LC-FR-02(00)) 
และ(DIW-07-LC-FR-03(00)) ซ่ึงฝ่ายบริหารทัว่ไป จะแนบมาใหใ้นแฟ้มเร่ืองใหถู้กตอ้งและลงนามก ากบัไวต้รง
บรรทดัสุดทา้ย  หากเจา้ของเคร่ืองจกัร/ผูรั้บมอบอ านาจยื่นค าขอมีความประสงคจ์ะน าไปใช้ 
 หมายเหตุ  การแกไ้ขงานพิมพต์อ้งด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในหน่ึงวนั 
 6.7.5  น าเอกสารต่าง ๆ ท่ีไดจ้ดัท า พร้อมแฟ้มเร่ือง น าเสนอผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียน
เคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร เพื่อพิจารณาตรวจสอบ
ต่อไป 
 6.7.6  ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร 
ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร   พิจารณารายละเอียดทั้งหมด ลงนามพร้อมประทบัตราในหนา้ท่ี 3 ( 
3/1,3/2…ถา้มี.) ตรงช่องผูต้รวจ  ในหนา้ท่ี 7  ลงนามเปิดเส้นใตต้รงช่องนายทะเบียนลงนาม  แลว้น าเสนอนาย
ทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางพิจารณาลงนามต่อไป 
                                 กรณีเคร่ืองจกัรท่ีจดทะเบียนท่ีมีมูลค่ารวมกนั ณ วนัท่ีไดรั้บค าขอไม่เกินสองร้อยลา้นบาท
ใหผู้อ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการ
เคร่ืองจกัรเป็นนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง 

 6.7.7  การบนัทึก, แยก, จ่าย และเก็บเอกสาร 

 เม่ือผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4  ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร 
ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร   เสนอเร่ืองการออกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร
ไปยงัฝ่ายบริหารทัว่ไป เพื่อใหน้ายทะเบียนลงนามในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร
นั้น ฝ่ายบริหารทัว่ไปจะตอ้งปฏิบติั ดงัน้ี 
 (1)   ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารก่อนจะน าเสนอนายทะเบียน 
 1) ตรวจสอบการพิมพร์ายละเอียดบนหนา้ปกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนฯ  
  ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ ฉบบั สจก. และฉบบั สจจ.  พร้อมทั้งตรวจดูวา่ได ้
  ประทบัตรานูนวงกลมของส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางขา้งล่างดา้นขวาของ 
  ปกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนฯ ทั้ง 3 ฉบบั หรือไม่ 

 2)   ตรวจสอบจ านวนหนา้ (1-7) ของหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนฯ ทั้ง 3 ฉบบั  
  ครบจ านวนหรือไม่ พร้อมทั้งตรวจดูตราประทบัวงกลม สจก. ท่ีดา้นหลงั หนา้ 1-6  
  ทั้ง 3 ฉบบั  
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 3)  ประทบัตรายางช่ือนายทะเบียนลงในหนา้ปก ร.2/1 และหนา้ 7 ของ ร.2/1 ทั้ง 3 ฉบบั  
 4)  ตรวจสอบการพิมพห์นงัสือแจง้ DIW-07-LC-FL-08(00) ใหม้ารับทะเบียน(ร.2/1 ) 
  วา่พิมพถู์กตอ้งหรือไม่  พร้อมทั้งประทบัตรายางช่ือนายทะเบียนลงในหนงัสือแจง้ 

5) ประทบัตรายางช่ือนายทะเบียนลงในใบเสนอเซ็น  จากนั้นน าเอกสารดงักล่าว 
  แนบกบัแฟ้มเร่ืองเดิมลงบนัทึกช่ือโรงงาน ในสมุดเสนอเซ็น เพื่อติดตามเร่ืองวา่ 
  เสนอไปเม่ือไร ต่อจากนั้นน าเสนอนายทะเบียนลงนาม 
 (2) หลงัจากนายทะเบียนลงนามเรียบร้อยแลว้ 

1)   ลงบนัทึกวนัท่ีนายทะเบียนลงนามในสมุดเสนอเซ็น 
2)   ตรวจสอบดูวา่นายทะเบียนลงนามในเอกสารครบหรือไม่ 
3)   บนัทึกออกเลขทะเบียน ร.2/1 พร้อมช่ือโรงงาน,รหสัเคร่ืองจกัร,ค่าธรรมเนียม  
       และเลขท่ีรับค าขอ ลงในสมุดออกทะเบียน ร.2/1 โดยเรียงล าดบัเลขท่ีตามท่ี 
       นายทะเบียนลงนาม 
4)   จดัส่ง หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนฯ ฉบบั สจจ. พร้อมส าเนาหลกัฐาน 
      ประกอบค าขอ 

 6.8  รับหนงัสือส าคญั (ร. 2/1) 
 เจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจจะไดรั้บหนงัสือใหไ้ปรับหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน
เคร่ืองจกัร  (ร.2/1) ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิโดยใหม้ารับท่ีส านกัทะเบียนเคร่ืองจกัรท่ีไดย้ื่นค าขอจดทะเบียน 

 
7.  เอกสารทีเ่กีย่วข้อง  

7.1  พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514 
7.2  พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2530 
7.3  กฎกระทรวงฉบบัท่ี 2 (พ.ศ. 2514), ฉบบัท่ี 6 (พ.ศ. 2530), ฉบบัท่ี 7 (พ.ศ. 2532), ฉบบัท่ี 8  

 (พ.ศ. 2532) ฉบบัท่ี 9 (พ.ศ. 2532), ฉบบัท่ี 11 (พ.ศ. 2532), ฉบบัท่ี 13 (พ.ศ. 2538) , ฉบบัท่ี 14  
 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514 ,ฉบบัท่ี 15 
 (พ.ศ. 2547) ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514 และ ฉบบัท่ี 16  
 (พ.ศ. 2547) ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514  

7.4  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบบัท่ี 1 (พ.ศ. 2531) เร่ือง แต่งตั้งนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง  
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7.5  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบบัท่ี 2 (พ.ศ. 2531) เร่ือง แต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ี 
7.6  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบบัท่ี 1 (พ.ศ. 2542) เร่ือง จดัตั้งส านกังานทะเบียน 

 เคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั 
7.7  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบบัท่ี 1 (พ.ศ. 2543) เร่ือง จดัตั้งส านกังานทะเบียน 

 เคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั 
7.8  ระเบียบกระทรวงอุตสาหกรรมวา่ดว้ยการยื่นอุทธรณ์การปฏิเสธการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

  พ.ศ. 2531 

 
8.  แบบฟอร์มทีเ่กีย่วข้อง 

8.1 ค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร อ.1/1 
8.2 ค าร้องคดัคา้นการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร อ.1/9 
8.3 ค าขออุทธรณ์การปฏิเสธจดทะเบียนฯ อ.1/10 
8.4 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ร.2/1 
8.5 แผน่ป้ายทะเบียน ร.8/1 
8.6 ประกาศส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง ร.4/4 
8.7 แบบสั่งงานพิมพ ์ DIW-07-AD-FG-01(00) 
8.8 แบบขอยมืเร่ืองเดิม DIW-07-AD-FG-02(00) 
8.9 แบบรายการแสดงราคาเคร่ืองจกัร DIW-07-AP-FG-01(00) 

8.10 หนงัสือยนิยอมให้ตั้งเคร่ืองจกัรจากผูป้ระกอบการ DIW-07-AP-FG-02(00) 
8.11 แบบใบรับเร่ือง/นดัตรวจ(จดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร) DIW-07-AP-FN-01(01) 
8.12 แบบบนัทึกขอให้รับเงินค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FI-01(01) 
8.13 แบบใบอนุมติัการเดินทางไปราชการต่างจงัหวดัวนัเดียว DIW-07-LC-FI-06(00) 
8.14 หนงัสือขอใหปิ้ดประกาศ DIW-07-LC-FL-01(00) 
8.15 บญัชีเคร่ืองจกัรแนบทา้ย DIW-07-LC-FL-02(00) 
8.16 หนงัสือใหไ้ปช าระค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FL-03(00) 
8.17 หนงัสือเตือนใหไ้ปช าระค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FL-04(00) 
8.18 หนงัสือก าหนดวนันดัน าตรวจเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FL-05(00) 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-01(00) หน้าที ่: 41/43 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 1 
 

 

8.19 หนงัสือใหส่้งเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FL-06(00) 
8.20 หนงัสือก าหนดวนันดัติแผน่ป้าย DIW-07-LC-FL-07(00) 
8.21 หนงัสือใหไ้ปรับหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FL-08(00) 
8.22 หนงัสือปฏิเสธการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FL-09(00) 
8.23 หนงัสือจ าหน่ายค าขอ DIW-07-LC-FL-10(00) 
8.24 หนงัสือยกเลิกค าขอจดทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FL-11(00) 
8.25 แบบบนัทึกเสนองานจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FN-01(00) 
8.26 บนัทึกการสอบปากค าผูข้อจดทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FN-02(00) 
8.27 แบบการตรวจสอบขอ้มูลการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FN-03(00) 
8.28 แบบรายงานการตรวจสอบเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FR-01(00) 
8.29 แบบเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรตามผงัวางเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FR-02(00) 
8.30 แบบเอกสารแสดงรายละเอียดเคร่ืองจกัรตามผงัวางเคร่ืองจกั (ต่อ) DIW-07-LC-FR-03(00) 
8.31 แบบรายงานประเมินค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FR-04(01) 
8.32 แบบแสดงเขตพื้นท่ีรับผิดชอบส่วนฯ กลุ่มฯ DIW-07-LC-FS-01(00) 
8.33 แบบก าหนดรหสัจงัหวดั DIW-07-LC-FS-03(00) 
8.34 แบบก าหนดรหสักิจการอุตสาหกรรม DIW-07-LC-FS-04(00) 
8.35 ตารางเปรียบเทียบประเภทอุตสาหกรรม DIW-07-LC-FS-05(00) 
8.36 คู่มือการใชง้านระบบงานทะเบียนเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FS-14(00) 
8.37 บญัชีรายช่ือเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FS-07(00) 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร 
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9. เอกสารบันทึก 
 

ช่ือเอกสาร ผู้รับผดิชอบ สถานทีจั่ดเกบ็ ระยะเวลาจัดเกบ็ วธีิจัดเกบ็ 

1. อ.1/1 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

2. อ.1/9 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

3. อ.1/10 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

4. ร.2/1 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

5. ร.8/1 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

6. ร.4/4 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

7. DIW-07-AD-FG-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

8. DIW-07-AD-FG-02(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

9. DIW-07-AP-FG-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

10. DIW-07-AP-FG-02(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

11. DIW-07-AP-FN-01(01) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

12. DIW-07-LC-FI-01(01) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

13. DIW-07-LC-FI-06(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

14. DIW-07-LC-FL-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

15. DIW-07-LC-FL-02(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

16. DIW-07-LC-FL-03(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

17. DIW-07-LC-FL-04(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

18. DIW-07-LC-FL-05(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

19. DIW-07-LC-FL-06(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

20. DIW-07-LC-FL-07(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

21. DIW-07-LC-FL-08(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

22. DIW-07-LC-FL-09(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

23. DIW-07-LC-FL-10(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

24. DIW-07-LC-FL-11(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจักร 
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25. DIW-07-LC-FN-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

26. DIW-07-LC-FN-02(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

27. DIW-07-LC-FN-03(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

28. DIW-07-LC-FR-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

29. DIW-07-LC-FR-02(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

30. DIW-07-LC-FR-03(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

31. DIW-07-LC-FR-04(01) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

32. DIW-07-LC-FS-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

33. DIW-07-LC-FS-03(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

34. DIW-07-LC-FS-04(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

35. DIW-07-LC-FS-05(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

36. DIW-07-LC-FS-14(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

37. DIW-07-LC-FS-07(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 
 


