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 (นายทกณู  สุวภาพ) 
วศิวกรปฏิบติัการ 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 
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(นายณรงค ์ บวับาน) 

วศิวกรช านาญการพิเศษ 
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อรอ. 
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1.วตัถุประสงค์   

        แสดงขั้นตอนการแบ่งแยกรายการเคร่ืองจกัรซ่ีงไดจ้ดทะเบียนกรรมสิทธ์ิไวแ้ลว้ และเพื่อให้
ผูป้ระกอบการไดรั้บหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัแบ่งแยกดว้ยความรวดเร็วและพึงพอใจ 

2.  ขอบเขต 

 เจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูไ้ดม้าจากการขายทอดตลาด โดยมีการบงัคบัคดีทางศาล หรือไดม้าตามค าสั่ง
ศาล ยืน่ค  าขอเพื่อขอแบ่งแยกรายการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร นายทะเบียนจะออกหนงัสือส าคญัแสดง
การจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัใหม่ใหไ้ป   

3.  ค านิยาม 

                   3.1  การขอแบ่งแยกรายการเคร่ืองจกัร หมายความวา่ การขอแบ่งแยกรายการเคร่ืองจกัรออกจาก  

                            หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรฉบบัเดิม 

                   3.2  นายทะเบียน หมายถึง ผูอ้  านวยการส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง ผูอ้  านวยการส่วน  

                          ผูอ้  านวยการกลุ่ม (กรณีมูลค่าเคร่ืองจกัรไม่เกิน สองร้อยลา้น ผูอ้  านวยการส่วน ผูอ้  านวยการ 

                          กลุ่ม จะท าหนา้ท่ีนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง) 

                   3.3  เคร่ืองจกัร หมายความวา่ ส่ิงท่ีประกอบดว้ยช้ินส่วนหลายช้ิน ส าหรับก่อก าเนิดพลงังาน เปล่ียน 

                          หรือแปลงสภาพพลงังาน หรือส่งพลงังาน ทั้งน้ีดว้ยก าลงัไอน ้า เช้ือเพลิง ลม ก๊าซ ไฟฟ้า  หรือ 

                          พลงังานอ่ืนอยา่งใดอยา่งหน่ึงหรือ หลายอยา่งรวมกนั และหมายความรวมถึงอุปกรณ์ไฟลว์ลี  

                          ปุลแล สายพาน เกียร์ หรือส่ิงอ่ืนท่ีท างานสนองกนั 

 

4.  ความรับผดิชอบ 

  ผอ.สจก.  ก ากบัดูแลการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรฉบบัแบ่งแยก ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ์การ
ปฏิบติังาน 
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  ผอ.ส่วนฯ/กลุ่ม.ฯ  ตรวจสอบการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรฉบบัแบ่งแยกใหเ้ป็นไปตาม
หลกัเกณฑก์ารปฏิบติังาน 

 วศิวกร  ด าเนินการจดัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรฉบบัแบ่งแยกใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ์การ
ปฏิบติังาน 

 เจ้าพนักงานตรวจโรงงาน  ด าเนินการจดัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรฉบบัแบ่งแยกใหเ้ป็นไป
ตามหลกัเกณฑก์ารปฏิบติังาน 

 

5.  ระเบียบปฏบิัติ 

ในการตรวจรับค าขอเพ่ือขอแบง่แยกรายการเคร่ืองจกัรซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธ์ิไว้แล้ว  เจ้าหน้าท่ีผู้ รับ
เร่ืองจะตรวจสอบความถกูต้องสมบรูณ์ตามองค์ประกอบดงัตอ่ไปนี ้(ใหยื้น่เอกสารประกอบการพิจารณา
ในส่วนทีเ่ป็นตวัจริง(เอกสารระบตุวัตน) เวน้แต่ผูยื้น่ขอ ผู้มอบหรือผูรั้บมอบอ านาจมีความประสงค์จะยื่น
ส าเนาทีล่งนามรับรองแลว้แทนก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงค์ของผูน้ัน้) 

5.1 ผู้ยืน่ค าขอ   ตอ้งเป็น 
5.1.1  เจา้ของเคร่ืองจกัร  หรือ 
5.1.2 ผูรั้บมอบอ านาจจากเจา้ของเคร่ืองจกัร  เท่านั้น 

5.2 เขตพืน้ทีก่ลุ่มงาน 
ผูย้ืน่ค  าขอจะตอ้งยืน่เร่ืองตามเขตพื้นท่ีส่วนฯ/กลุ่มงาน ซ่ึงไดก้ าหนดไวใ้นแบบแสดงพื้นท่ีเขตความ

รับผดิชอบ(DIW – 07 – LC – FS – 01) 
5.3 เอกสารหลักฐาน  

5.3.1 ค าขอแบ่งแยกรายการเคร่ืองจกัรซ่ึงไดจ้ดทะเบียนไวแ้ลว้( อ.1/12 )จ านวน 1 ฉบบั   
5.3.2 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร (ร.2/1) ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
5.3.3 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลพร้อมวตัถุประสงคจ์าก กระทรวงพานิชยอ์อกให้

ไม่เกิน 3 เดือนนบัถึงวนัรับค าขอ ( ใชก้รณีเจา้ของเป็นนิติบุคคล ) 
5.3.4 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูล้งนามในค าขอ 
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5.3.5 หนงัสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อมบตัรประจ าตวัประชาชนผูรั้บมอบอ านาจ    
( ใชก้รณีตั้งตวัแทน ) 

5.4 การตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของเอกสารหลกัฐาน 
5.4.1 ค าขอแบ่งแยกรายการเคร่ืองจกัรซ่ึงไดจ้ดทะเบียนกรรมสิทธ์ิไวแ้ลว้ ( อ. 1 / 12)   

5.4.1.1 ใหก้รอกขอ้ความในช่องวา่งของค าขอใหค้รบถว้นทั้งหมด    โดยเฉพาะในช่อง  มีความ
ประสงค์จะขอแบ่งแยกรายการเคร่ืองจักรหมายเลขทะเบียน……….  ใหร้ะบุหมายเลข
ทะเบียนเคร่ืองจกัรของเคร่ืองจกัรท่ีผูข้อมีความประสงคจ์ะขอแบ่งแยก  ใหถู้กตอ้งตาม
รายการและจ านวนท่ีตอ้งการ 

5.4.1.2 การลงนามในค าขอโดยเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจก็ได ้
5.4.2 หลกัฐานอ่ืนนอกเหนือจากค าขอในขอ้ท่ี  5.4.1  ท่ีมีรายการและ / หรือจ านวนเช่นเดียวกบัเร่ือง

การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  ใหพ้ิจารณาเช่นเดียวกบัขั้นตอนการจดทะเบียน
กรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ในวธีิปฏิบติังาน  การตรวจรับค าขอ  

5.4.3 การขดู ลบ ขีด ฆ่า  หรือแกไ้ขขอ้ความต่างๆ ในค าขอ   ตอ้งลงนามก ากบัการแกไ้ขดงักล่าวทุก
แห่ง  โดยเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจ   ทั้งน้ีหมายรวมถึงการขดู ลบ ขีด ฆ่า  หรือ
แกไ้ขขอ้ความต่างๆ  ในเอกสารหลกัฐานประกอบค าขออ่ืนๆ  ดว้ย 

5.4.4 เอกสารหลกัฐานอ่ืนทั้งหมดท่ีคดัเป็นส าเนา  ตอ้งลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย
เจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจดว้ยทุกหนา้ 

5.5 การช าระค่าธรรมเนียม 
                          ค่าธรรมเนียมการแบ่งแยกรายการเครื่องจักรซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้ว(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
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6. ขั้นตอนและรายละเอยีดการปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับค าขอ 

จดัท า ร2/1 ฉบบัแบ่งแยก 

นายทะเบียน
พิจารณา 

ออกหนงัสือส าคญัแสดงการ
จดทะเบียนเคร่ืองจกัร(ร.2/1) 

ฉบบัแบ่งแยก 

จ่ายหนงัสือส าคญัฯ
(ร.2/1) 
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     6.1 วธีิปฏิบติังาน   การแบ่งแยกรายการเคร่ืองจกัรซ่ึงไดจ้ดทะเบียนกรรมสิทธ์ไวแ้ลว้   

จะด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวกบัหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  2  ส่วน  คือ 

1. ฉบบั  สจก.  และ  ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ  
2. ฉบบัแบ่งแยก  (ซ่ึงจะแบ่งแยกเป็นฉบบั  สจก.  และฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ) 
 

ฉบับ  สจก.  และฉบับผู้ถอืกรรมสิทธ์ิ 

ล าดบั
ที ่

รายการ 
การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

1 หนา้  1 - ไม่มีการบนัทึก  /  ไม่มีการประทบัตรายาง 
2 หนา้  2 -  ประทบัตรายางดว้ยสีแดง  บริเวณก่ึงกลางดา้นใตร้ายการเคร่ืองจกัร  รายการสุดทา้ย  --  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 

 

                        แบ่งแยกเคร่ืองจกัร  แสดงไวใ้นหนา้  6 

 

3 หนา้  3 - ประทบัตรายางดว้ยสีแดง   บริเวณมุมล่างดา้นขวา  เหนือช่องมาตราส่วน / ผูเ้ขียน / ผูต้รวจ  --   ตรายางมีลกัษณะ
เช่นเดียวกบัล าดบัท่ี  2 

4 หนา้  4 
หนา้  5 

- ไม่มีการบนัทึก  /  ไม่มีการประทบัตรายาง 

5 หนา้  6 5.1 บนัทึกการแบ่งแยกโดยการประทบัตรายางดว้ยสีแดง  ในช่อง  การ
เปลีย่นแปลง  --  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 
          แบ่งแยกเคร่ืองจกัร  ตามค าขอ  อ. 1/12  เลขรับท่ี………………………. 
           ลงวนัท่ี……………………ไปอยูท่ี่  ร. 2/1  เลขท่ี………………………. 
           จ านวน……เคร่ือง   หมายเลขทะเบียน  (รหสั                                          ) 
           …………………………………………………………………………… 
           ……………………………………………………………………………            
5.2  กรอกขอ้ความในช่องวา่งใหค้รบตามรายละเอียดในค าขอ  รวมถึง
หมายเลขทะเบียนใหม่ดว้ย 
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ล าดบั
ที ่

รายการ 
การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

6 เอกสารแสดง
รายละเอียด
เคร่ืองจกัร 

(ไส้ทะเบียน) 

6.1 แยกเอกสารแสดงรายละเอียดของเคร่ืองจกัร  เฉพาะในส่วนของ
เคร่ืองจกัรท่ีขอแบ่งแยกออกไปไวก้บัหนงัสือส าคญัแสดงการจด
ทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัแบ่งแยก   

6.2 หากเคร่ืองจกัรในเอกสารแสดงรายละเอียดของเคร่ืองจกัร  เป็นกลุ่ม
ของเคร่ืองจกัร  แต่การขอแบ่งแยก  มีความประสงคข์อแบ่งแยกเพียง
บางเคร่ือง  ก็ใหพ้ิมพเ์อกสารแสดงรายละเอียดของเคร่ืองจกัร     ข้ึน
ใหม่ (โดยฝ่ายบริหารฯ)  พร้อมกบัแกไ้ขเลขท่ีเคร่ืองจกัร / หมายเลข
ทะเบียนของเคร่ืองจกัรให้ตรงกบัรายการท่ีถูกตอ้งดว้ย 

6.3 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัใดท่ีไม่มีเอกสาร
แสดงรายละเอียดของเคร่ืองจกัร   ก็ไม่ตอ้งด าเนินการตามขอ้ท่ี  6.1  
และ  6.2  

7 แฟ้มรายละเอียด
เคร่ืองจกัร 

7.1 แยกรายงานการตรวจเคร่ืองจกัร (รายละเอียดของเคร่ืองจกัร)  ในส่วน
ของเคร่ืองจกัรท่ีขอแบ่งแยกออกไปไวท่ี้แฟ้มรายละเอียดเคร่ืองจกัร
ฉบบัแบ่งแยก  ซ่ึงรวมถึงรูปถ่ายเคร่ืองจกัรของเคร่ืองจกัรนั้นๆ  ดว้ย 

7.2 หากเคร่ืองจกัรในรายงานการตรวจเป็นกลุ่มของเคร่ืองจกัร  แต่การขอ
แบ่งแยก  มีความประสงคข์อแบ่งแยกเพียงบางเคร่ือง  ก็ใหถ่้ายส าเนา
รายงานการตรวจแยกออกไป   พร้อมกบัแกไ้ขเลขท่ีเคร่ืองจกัร / 
หมายเลขทะเบียนของเคร่ืองจกัรใหต้รงกบัรายการท่ีถูกตอ้งดว้ย 

7.3 ประทบัตรายางดว้ยสีแดงท่ีหนา้ปกแฟ้มรายละเอียดเคร่ืองจกัร  
บริเวณก่ึงกลางดา้นใตช่้อง  ต าบล….อ าเภอ….จังหวดั….  ดว้ยตรายาง
ลกัษณะเช่นเดียวกบัล าดบัท่ี  5  และกรอกขอ้ความในช่องวา่งใหค้รบ
ตามรายละเอียดในค าขอยา้ย  รวมถึงหมายเลขทะเบียนใหม่ดว้ย 

7.4 ส าเนาหนา้  2  และ  หนา้  3  ใหด้ าเนินการเช่นเดียวกบัล าดบัท่ี  2  
และ ล าดบัท่ี  3 

 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :การแบ่งแยกรายการเคร่ืองจักรซ่ึงได้จด 
                    ทะเบียนกรรมสิทธ์ิไว้แล้ว 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-07(00) หน้าที ่: 8/12 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

 

ฉบับแบ่งแยก  (ฉบับ  สจก.  และ ฉบับผู้ถอืกรรมสิทธ์ิ) 

ล าดบั
ที ่

รายการ 
การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

1 หนา้  1 1.1 พิมพร์ายการต่างๆ  ใหเ้หมือนกบัฉบบัแบ่งแยก  โดยเฉพาะในช่อง
จ านวนเคร่ืองจกัร  ใหพ้ิมพต์ามจ านวนท่ีขอแบ่งแยกเท่านั้น 

1.2 หากรายการเคร่ืองจกัรในฉบบัแบ่งแยกไดจ้ดทะเบียนการรับโอนไว้
แลว้   ใหพ้ิมพร์ายละเอียดเป็นของผูรั้บโอน  หมายรวมถึงรายละเอียด
อ่ืนๆ  ของผูรั้บโอนดว้ย  เช่น  ท่ีอยู ่/ ท่ีตั้งส านกังาน 

1.3 ประทบัตรายางดว้ยสีแดง  บริเวณก่ีงกลางดา้นบน  เหนือรูปรอยครุฑ  
--  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 

 

                                        ฉบบัแบ่งแยก 

 
1.4 ประทบัตรานูนกลม  ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง  บริเวณ

ระหวา่งดา้นใตช่้อง  จังหวดั………. (ของส่วน  สถานทีต่ั้งเคร่ืองจักร) 
และเหนือช่อง   เดือน………….. พ.ศ. ……. (ของส่วนท่ีนายทะเบียน
เคร่ืองจกัรกลางลงนาม) 

2 หนา้  2 - พิมพเ์ฉพาะรายการเคร่ืองจกัรท่ีขอแบ่งแยกเท่านั้น   และประทบัตรา
ยางดว้ยสีแดง  --  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 
 

                           รายการจดทะเบียนกรรมสืทธ์ิเคร่ืองจกัรหมายเลขทะเบียนขา้งตน้  แบ่งแยก 
                           มาจากหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรเลขท่ี……………….. 

 
3 หนา้  3 3.1 ท าแบบเฉพาะรายการเคร่ืองจกัรท่ีขอแบ่งแยกเท่านั้น   การจดัท าแบบ

สามารถท าไดโ้ดย 
3.1.1 การถ่ายส าเนาจากฉบบั  สจก.  ลงบนกระดาษแบบฟอร์มหนา้  3 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :การแบ่งแยกรายการเคร่ืองจักรซ่ึงได้จด 
                    ทะเบียนกรรมสิทธ์ิไว้แล้ว 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-07(00) หน้าที ่: 9/12 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

และเจา้หนา้ท่ีผูด้  าเนินการลงช่ือก ากบัไวท่ี้มุมล่างสุด  ดา้นขวา  
3.1.2 การเขียนแบบข้ึนใหม่     --     การเขียนแบบเป็นไปตามขั้นตอน

การปฏิบติังาน                 การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  
ในวธีิปฏิบติังาน        การจดัท าหนงัสือเพื่อประกาศ  ซ่ึงเป็นวธีิ
ปฏิบติัท่ีเหมือนกนั 

 

 

ล าดบัที ่ รายการ 
การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

4 หนา้  4 
หนา้  5 
หนา้  6 

-  ใหแ้นบดว้ยแบบฟอร์มหนา้  4  หนา้  5  และ  หนา้  6 เปล่าๆ 

5  
- หนา้ 1  ถึง  หนา้  6   ใหป้ระทบั  ตรายางกลม   ส านักงานทะเบียน
เคร่ืองจักรกลาง  บริเวณดา้นหลงัส่วนบน ทุกหนา้ (ไม่รวมหนา้  7)   ตาม
ตวัอยา่งดงัน้ี 
 

 
 
                                                                                     ตรายางกลม   
หน้า  1                                                                         ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 
หน้า  2   
หน้า  3  
หน้า  4                                                          หน้า  5 
                                                                      หน้า  6 
                                                          

 
6 ปกแฟ้มเร่ืองเดิม -  ประทบัตรายางดว้ยสีแดง  บริเวณก่ีงกลางดา้นบน   

 

                                        ฉบบัแบ่งแยก 

 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :การแบ่งแยกรายการเคร่ืองจักรซ่ึงได้จด 
                    ทะเบียนกรรมสิทธ์ิไว้แล้ว 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-07(00) หน้าที ่: 10/12 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

 แฟ้มรายละเอียด
เคร่ืองจกัร 

6.1 ถ่ายส าเนาหนา้   2  และ  หนา้  3  แนบ   
6.2.1 หนา้  2 – เจา้หนา้ท่ีผูด้  าเนินการลงช่ือก ากบัท่ีมุมล่างสุดดา้นขวา 
6.2.2 หนา้  3  --  เจา้หนา้ท่ีผูด้  าเนินการลงช่ือ  ท่ีช่อง  ผูเ้ขียน  /        

หวัหนา้กลุ่มงานลงช่ือท่ีช่อง  ผูต้รวจ 
6.2 ประทบัตรายางดว้ยสีแดง  --  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 

 
                           รายการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรหมายเลขทะเบียนขา้งตน้  แบ่งแยก 
                           มาจากหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรเลขท่ี……………….. 

 
 

 

6.2 วธีิปฏิบติังาน   การบนัทึก แยก จ่าย และเก็บเอกสารการแบ่งแยกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน 
       กรรมสิทธ์ิ 

6.2.1 เม่ือเจา้หนา้ทีส่วนฯ กลุ่มฯ    เสนอเร่ืองการขอแบ่งแยกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน
เคร่ืองจกัรให้นายทะเบียนลงนาม     ฝ่ายบริหารฯ  จะด าเนินการดงัน้ี 

6.2.1.1   ประทบัตรานายทะเบียนท่ีใบปะหนา้น าเสนอนายทะเบียนลงนาม 
5.2.1.2     ประทบัตรานายทะเบียนในหนงัสือแจง้ใหผู้ข้อฯ มารับหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน 
                กรรมสิทธ์ิ ทั้ง 4  ฉบบั คือฉบบัแจง้ผูข้อฯ  /  คู่ฉบบั  และฉบบัส าเนา   2 ฉบบั 
6.2.1.3  ประทบัตรานายทะเบียนในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน  (ฉบบัแบ่งแยก)  ฉบบัผูถื้อ  
6.2.1.4 กรรมสิทธ์ิ และฉบบั สจก.   ในหนา้ 1 ตรงวงเล็บลงช่ือ……………… และหนา้ 7  ท่ีช่องลงช่ือ

นายทะเบียน   ส่วนฉบบัเดิมประทบัตรานายทะเบียนในหนา้ท่ี 6   ช่องนายทะเบียน 
5.2.1.4  บนัทึกลงสมุดเสนอนายทะเบียนลงนาม  โดยลงวนัท่ี, ล าดบัท่ี, เร่ือง, และช่ือโรงงาน แลว้รอ 

ประทบัวนัท่ีหลงัจากนายทะเบียนลงนาม 
6.2.2  เม่ือนายทะเบียนลงนามแลว้ ฝ่ายบริหารฯ  จะด าเนินการดงัน้ี 

6.2.2.1 บนัทึกลงในสมุดออกเลขหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
6.2.2.2 บนัทึกเลขทะเบียนในหนา้ท่ี 6  ของหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  และใน 

                            แฟ้มรายละเอียดเร่ืองเดิม 
6.2.2.3  พิมพเ์ลขท่ี ร.2/1 มุมบนซา้ย ในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ฉบบัผูถื้อ 

 กรรมสิทธ์ิ  และฉบบั สจก.     โดยพิมพท์ั้งชุด (7 หนา้) 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :การแบ่งแยกรายการเคร่ืองจักรซ่ึงได้จด 
                    ทะเบียนกรรมสิทธ์ิไว้แล้ว 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-07(00) หน้าที ่: 11/12 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

6.2.2.4  น าเลขท่ีออกมาประทบัในกระดาษสต๊ิกเกอร์เพื่อปิดท่ีแฟ้มเร่ืองเดิมและซอง ร.2/1 
บนัทึกวนัท่ีท่ีนายทะเบียนลงนามในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร   
ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ และฉบบั สจก. ในหนา้ 1 ตรงช่องใหไ้ว ้ ณ วนัท่ี……..
เดือน…..……..….พ.ศ……… 

6.3  การแยกเก็บเอกสาร 
6.3.1 ท าส าเนาหนงัสือส าคญัฯ ฉบบัแบ่งแยก พร้อมส าเนาค าขอแบ่งแยกส่งใหส้ านกังานทะเบียน 

เคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั 
        6.3.2      หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิฉบบัเดิม    และฉบบัแบ่งแยก 

            จะน าใส่ซองเก็บเขา้ตูเ้ก็บเอกสารรอจ่ายเพื่อรอให้ผูข้อฯ   มารับ 
6.3.3 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรฉบบั สจก. ฉบบัเดิม ใส่ซอง ร.2/1 ฉบบั

แบ่งแยกท่ีติดกระดาษสต๊ิกเกอร์  ส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลเพื่อบนัทึกเลขท่ีหนงัสือส าคญัแสดง
การจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

        6.3.4     หนงัสือแจง้ผูถื้อกรรมสิทธ์ิให ้  จะส่งใหธุ้รการลงเลขท่ีตามระเบียบงานสารบรรณ   คู่ฉบบัเก็บ 
                       เขา้แฟ้มเร่ืองเดิม      
        6.3.5     แฟ้มเร่ืองเดิมพร้อมซอง ร.2/1  เก็บเขา้ตูโ้มบายโดยเรียงตามปี พ.ศ. 
 

7.  เอกสารทีเ่กีย่วข้อง  
7.1  พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ. 2514 
7.2  พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2530 
7.3  กฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 (พ.ศ. 2532)ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
           พ.ศ. 2514 
7.4 กฎกระทรวงฉบบัท่ี 12 (พ.ศ. 2534)ออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
           พ.ศ. 2514 

 
 
 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :การแบ่งแยกรายการเคร่ืองจักรซ่ึงได้จด 
                    ทะเบียนกรรมสิทธ์ิไว้แล้ว 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-07(00) หน้าที ่: 12/12 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

8.  แบบฟอร์มทีเ่กีย่วข้อง 
   8.1 ค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร อ.1/12 
   8.2 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ร.2/1 
   8.3 แผน่ป้ายทะเบียน ร.8/1 
   8.4 แบบสั่งงานพิมพ ์ DIW-07-AD-FG-01(00) 
   8.5 แบบแสดงพื้นท่ีเขตความรับผดิชอบ DIW-07-LC-FS-01(00) 
   8.6 ใบรับเร่ืองทัว่ไป DIW-07-AP-FN-02(00) 
   8.7              ใบน าส่งเงินค่าธรรมเนียม     DIW-07-LC-FI-01(00) 
 

9. เอกสารบัญทกึ 
 

 

ช่ือเอกสาร ผู้รับผดิชอบ สถานทีจั่ดเกบ็ ระยะเวลาจัดเกบ็ วธีิจัดเกบ็ 

1.อ.1/12 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

2. ร.2/1 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

3.. ร.8/1 ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

4.DIW-07-AD-FG-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

5.DIW-07-LC-FS-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

6.DIW-07-AP-FN-02(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 

7.DIW-07-LC-FI-01(00) ฝ่ายบริหารฯ ฝ่ายบริหารฯ 10 ปี เรียงตามหมายเลข 


