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ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ 

1.   
…………………………………… 

 
…………………………………… 

               (นายยทุธนา  จนัทร) 
                วศิวกรชาํนาญการ 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 
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2.  ผู้อนุมตัิ 
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1. วตัถุประสงค์ 

 เพื่อแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร ตลอดจนแนวทาง
ในการปฏิบติังานใหเ้ป็นท่ีพึงพอใจใหแ้ก่ผูม้าใชบ้ริการ 

2.ขอบเขต 

  การจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร ตอ้งมาดาํเนินการ ตาม  พ.ร.บ.
จดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ.2514    และ   ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ.2530 (ฉบบัท่ี2)
กฎกระทรวง  ประกาศกฎกระทรวง และคาํสั่งกระทรวงท่ีเก่ียวขอ้ง 

 3.ค านิยาม 

 การขอจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร หมายความวา่ การบนัทึกการ
 เปล่ียนแปลงสาระสาํคญัในหนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

 นายทะเบียน หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง, ผูอ้าํนวยการส่วน, 
 ผูอ้าํนวยการกลุ่ม 

 เคร่ืองจกัร หมายความวา่ ส่ิงท่ีประกอบดว้ยช้ินส่วนหลายช้ิน สาํหรับใชก่้อกาํเนิดพลงังาน เปล่ียน
 หรือแปลงสภาพพลงังาน หรือส่งพลงังาน ทั้งน้ีดว้ยกาํลงัไอนํ้า เช้ือเพลิง ลม ก๊าซ ไฟฟ้า หรือพลงังานอ่ืน
 อยา่งใดอยา่งหน่ึงหรือหลายอยา่งรวมกนั และหมายความรวมถึงอุปกรณ์ไฟลวลี ปุลเล สายพาน เพลา เกียร์ 
 หรือส่ิงอ่ืนท่ีทาํงานสนองกนั 

     4.  ความรับผดิชอบ 
วศ. หรือ จตร.     มีหนา้ท่ี      รับเร่ืองและตรวจเอกสารประกอบคาํขอและตรวจสอบรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
ฝ.บริหารฯ มีหนา้ท่ี      ลงเลขรับคาํขอ และบนัทึกการจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของ 

     เคร่ืองจกัร 
ผส. /หน.กลุ่มฯ มีหนา้ท่ี      ตรวจพิจารณากลัน่กรอง เพื่อนาํเสนอนายทะเบียนเคร่ืองจกัร 
ผอ.สจก.    มีหนา้ท่ี     ลงนามในการจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัเคร่ืองจกัร 
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5.  ระเบียบปฏบิัติ  

      5.1   การตรวจรับคาํขอ 

ในการตรวจรับคาํขอเพื่อขอจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร  เจา้หนา้ท่ีผูรั้บ
เร่ืองจะตรวจสอบความถูกตอ้งสมบูรณ์ตามองคป์ระกอบดงัต่อไปน้ี 

5.1.1 ผู้ยืน่ค าขอตอ้งเป็น 
              1) เจา้ของเคร่ืองจกัร  หรือ 
              2) ผูรั้บมอบอาํนาจจากเจา้ของเคร่ืองจกัร  เท่านั้น 

       5.1.2     เขตพื้นท่ีกลุ่มงาน 
                  ผูย้ืน่คาํขอจะตอ้งยืน่เร่ืองตามเขตพื้นท่ีกลุ่มงานซ่ึงไดก้าํหนดไวใ้นแบบแสดงพื้นท่ีเขตความ

รับผดิชอบกลุ่มบริการเคร่ืองจกัรและกลุ่มวชิาการเคร่ืองจกัร 
5.2  เอกสารประกอบการพิจารณา  

ให้ย่ืนเอกสารประกอบการพิจารณาในส่วนท่ีเป็นตัวจริง(เอกสารระบุตัวตน) เว้นแต่ผู้ ย่ืนขอ ผู้มอบหรือผู้ รับมอบ
อ านาจมีความประสงค์จะย่ืนส าเนาท่ีลงนามรับรองแล้วแทนกใ็ห้เป็นไปตามความประสงค์ของผู้นั้น 

             5.2.1 คาํขอจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร (อ.1/6) จาํนวน 1 ฉบบั 
                        ดาวน์โหลดฟรี 
               5.2.2 หนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
               5.2.3 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลพร้อมวตัถุประสงคจ์ากกระทรวงพานิชยอ์อก ใหไ้ม่ 
                        เกิน 3 เดือนนบัถึงวนัรับคาํขอ( ใชก้รณีเจา้ของเป็นนิติบุคคล ) 
               5.2.4. บตัรประจาํตวัประชาชนของผูล้งนามในคาํขอ 
               5.2.5. หนงัสือมอบอาํนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมบตัรประจาํตวัประชาชนผูรั้บมอบอาํนาจ  
                        ( ใชก้รณีตั้งตวัแทน ) 
               5.2.6. เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิของส่วนประกอบของเคร่ืองจกัรในส่วนท่ี แจง้ขอจดทะเบียน 
                         เปล่ียนแปลง  
              5.2.7. รูปถ่ายส่วนประกอบของเคร่ืองจกัรส่วนท่ีแจง้ขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลง  
              5.2.8. หนงัสือยนิยอมใหจ้ดทะเบียนเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร จากผูรั้บจาํนอง/ขาย 
                        ฝาก( ใชก้รณีติดภาระจาํนอง/ขายฝาก) พร้อมดว้ยหนงัสือแสดงการมีอาํนาจลงนามของผูรั้บ  

http://www2.diw.go.th/mac/formmain.html
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                       จาํนองเช่นหนงัสือมอบอาํนาจสาขาธนาคารหนงัสือมอบอาํนาจใหก้ระทาํการแทนธนาคาร 
                        พร้อมดว้ยเอกสารตวัอยา่งลายมือช่ือของผูมี้อาํนาจลงนาม  
              5.2.9. เคร่ืองจกัรติดตั้งอยูน่อกเขต กทม. ใชเ้อกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ จาํนวน 2 ชุด 
 

5.3 การตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของเอกสารหลกัฐาน 
5.3.1 คาํขอจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร ( อ. 1 / 6)   

1) ใหก้รอกขอ้ความในช่องวา่งของคาํขอใหค้รบถว้นทั้งหมด     
2) การลงนามในคาํขอโดยเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจก็ได ้

5.3.2 หลกัฐานอ่ืนนอกเหนือจากคาํขอในขอ้ท่ี  5.2 ท่ีมีรายการและ / หรือจาํนวนเช่นเดียวกบัเร่ือง 
การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร  ใหพ้ิจารณาเช่นเดียวกบัขั้นตอนการจดทะเบียน
กรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ในวธีิปฏิบติังาน  การตรวจรับคาํขอ   

5.3.3 การขดู ลบ ขีด ฆ่า  หรือแกไ้ขขอ้ความต่างๆ ในคาํขอ  ตอ้งลงนามกาํกบัการแกไ้ขดงักล่าวทุก
แห่ง   โดยเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจ  ทั้งน้ีหมายรวมถึงการขดู ลบ ขีด ฆ่า หรือ
แกไ้ขขอ้ความ ต่างๆ  ในเอกสารหลกัฐานประกอบคาํขออ่ืนๆ  ดว้ย 

5.3.4 เอกสารหลกัฐานอ่ืนทั้งหมดท่ีคดัเป็นสาํเนา  ตอ้งลงลายมือช่ือเพื่อรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดย
เจา้ของ เคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจดว้ยทุกหนา้ 

5.4 การช าระค่าธรรมเนียม 
5.4.1 เจา้หนา้ท่ีผูรั้บเร่ืองจะบนัทึกใบนาํส่งเงินค่าธรรมเนียมพร้อมดว้ยสาํเนา  รวม 2 ชุด  เพื่อให้

เจา้ของ เคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจนาํเงินไปชาํระท่ีกองคลงั   เม่ือชาํระค่าธรรมเนียมแลว้
กองคลงัจะคืน สาํเนาใบนาํส่งเงินค่าธรรมเนียมและสาํเนาใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมไวใ้ห ้
1 ชุด  เจา้ของเคร่ืองจกัร หรือผูรั้บมอบอาํนาจจะตอ้งนาํส่งคืนใหเ้จา้หนา้ท่ีเพื่อแนบเร่ืองไว้
เป็นหลกัฐาน 

5.4.2 ค่าธรรมเนียมการขอขอจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัรคร้ังละ  
300.- บาท   (สามร้อยบาทถว้น)  

5.4.3 การชาํระค่าธรรมเนียม สามารถชาํระดว้ยเงินสดหรือ 
5.4.3.1 เช็คธนาคาร  (Cashier s Order or  Banker s  Cheque) 
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5.4.3.2 เช็คท่ีธนาคารรับรอง  (Certified Cheque) 
5.4.3.3 ตัว๋แลกเงิน  (Draft) 

อยา่งใดอยา่งหน่ึงก็ได ้ โดยจะตอ้งสั่งจ่ายในนามกระทรวงการคลงั  กบัจะตอ้งสั่งจ่าย ณ สาํนกังาน
ของธนาคารในเขตกรุงเทพมหานครเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 6/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

6.  ขั้นตอนและรายละเอยีดการปฏบิัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจเอกสาร 

  

Yes 

 

ตรวจสอบรายละเอียด
เคร่ืองจกัร 

เปล่ียนแปลงสาระสาํคญัใน 

ร.2/1 

นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 

จ่ายหนงัสือสาํคญัฯ
(ร.2/1) 

ปฏิเสธคาํขอ 
No 

รับคาํขอ 
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การลงเลขท่ีรับคาํขอ 

เม่ือเจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารการขอเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัรแลว้ ก็จะใหเ้จา้ของเคร่ืองจกัร
หรือผูรั้บมอบอาํนาจไปยืน่คาํขอท่ีฝ่ายบริหารงานทัว่ไป  ฝ่ายบริหารฯ จะแยกการลงรับเร่ืองตาม ปี พ.ศ. / ตาม
กลุ่มงาน / ตามประเภทคาํขอ / และเรียงตามลาํดบัท่ีรับเร่ือง  ดงัตวัอยา่งต่อไปน้ี 

ตวัอยา่งการรับคาํขอ 
เลขรับคาํขอท่ี  4211001  “42”   คือ ปี พ.ศ. ปัจจุบนัท่ีรับเร่ือง 

เลขรับคาํขอท่ี  4211001  “1”   คือ กลุ่มงานตามพื้นท่ีท่ีโรงงานตั้งอยู ่ซ่ึงทางสาํนกังานทะเบียน
เคร่ืองจกัรกลาง ไดแ้บ่งออกเป็น 4 กลุ่มงาน แต่ในท่ีน้ี  “1”  คือพื้นท่ีของกลุ่มงาน 1  (เลขจะเปล่ียนแปลงไปตาม
พื้นท่ีท่ีโรงงานตั้งอยู)่ 

เลขรับคาํขอท่ี  4216001  “6” คือ รหสัประเภทการขอเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร  ท่ี
สาํนกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรไดก้าํหนดการขอเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัรใหเ้ป็นเลข  “6”   (ตาม
เอกสารแนบ) 

เลขรับคาํขอท่ี  4211001    “001”  คือ การเรียงลาํดบัการรับคาํขอการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเร่ิมจาก 
“001” ข้ึนไปตามลาํดบั 

เม่ือลงเลขรับเร่ืองในสมุดและออกเลขรับในใบคาํขออ. 1/6 แลว้เจา้หนา้ท่ีก็จะบนัทึกลงรับเร่ืองใน
คอมพิวเตอร์  ฝ่ายบริหารฯ  ก็จะส่งแฟ้มเร่ืองไปตามกลุ่มงาน 1 - 4 เพื่อดาํเนินการขั้นต่อไป 
วธีิปฏิบัติงานการเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจักร 

เจา้หนา้ท่ีผูพ้ิจารณาเร่ือง  เตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจกัรตามวนันดัหมายดงัน้ี 
1. การเตรียมเอกสาร 

1.1 เบิกแฟ้มเร่ืองเดิมตามรายการและจาํนวนแฟ้มท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจไดแ้จง้ไว ้ 
 ทั้งน้ีเพื่อใชเ้ป็นเอกสารอา้งอิงในการตรวจสอบเก่ียวกบัเคร่ืองจกัรท่ีแจง้ขอจดทะเบียนการ 
 เปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร 

1.2 ตรวจสอบความเรียบร้อยของแฟ้มคาํขอ  โดยเฉพาะท่ีเก่ียวกบัรายการเอกสารหลกัฐานท่ีเจา้ของ
 เคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจจะตอ้งนาํส่งใหใ้นวนัตรวจเคร่ืองจกัร  หรือรายการท่ีจะตอ้งขอใหส่้ง
 มอบเพิ่มเติม 
 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 8/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

2. การเดินทางไปตรวจสอบเคร่ืองจักร / การขออนุมัติเดินทาง 
2.1 เจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจมีความประสงคจ์ะรับเจา้หนา้ท่ีไปตรวจสอบเคร่ืองจกัรดว้ย

 ตวัเองปฏิบติัดงัน้ี 
2.1.1 การตรวจสอบเคร่ืองจกัรในเขตกรุงเทพมหานครและเขตปริมณฑล คือ นนทบุรี ปทุมธานี 
 สมุทรสาคร สมุทรปราการ และนครปฐม  ท่ีไปกลบัภายในวนัเดียวและไม่มีค่าใชจ่้ายในการ
 เดินทาง  ให้เจา้หนา้ท่ีสามารถไปตรวจสอบเคร่ืองจกัรตามวนันดัหมายไดเ้ลยโดยไม่ตอ้งขอ
 อนุมติัเดินทาง 
2.1.2 การตรวจสอบเคร่ืองจกัรนอกเหนือจากเขตจงัหวดัตามขอ้ 2.1.1  จะตอ้งขออนุมติัเดินทางต่อ 
 อธิบดีกรมโรงงานอุตสาหกรรมหรือผูไ้ดรั้บมอบหมายทุกคร้ัง  การขออนุมติัเดินทางเป็นไปตาม
 ขั้นตอนการปฏิบติังาน การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร ในวธีิปฏิบติังาน การเตรียมเร่ือง 
 ก่อนตรวจเคร่ืองจกัร / การตรวจสอบเคร่ืองจกัร ซ่ึงมีวธีิปฏิบติัเช่นเดียวกนั 

2.2 เจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอาํนาจไม่มีความประสงคจ์ะรับเจา้หนา้ท่ีไปตรวจสอบเคร่ืองจกัรดว้ย
ตวัเอง  หรือเจา้หนา้ท่ีมีความประสงคจ์ะเดินทางไปตรวจสอบเคร่ืองจกัรดว้ยตวัเอง  อยา่งใดอยา่งหน่ึง  
แลว้แต่กรณี ปฏิบติัดงัน้ี 
2.2.1 การตรวจสอบเคร่ืองจกัรในเขตกรุงเทพมหานครและเขตปริมณฑลคือ นนทบุรี ปทุมธานี 

 สมุทรสาคร สมุทรปราการและนครปฐม  ท่ีไปกลบัภายในวนัเดียว   เจา้หนา้ท่ีสามารถไป
 ตรวจสอบเคร่ืองจกัรตามวนันดัหมายไดเ้ลย  โดย 

2.1.1.1 เจา้หนา้ท่ีเบิกรถยนตส่์วนกลางไปเพื่อตรวจสอบเคร่ืองจกัร   
2.1.1.2 เจา้หนา้ท่ีเดินทางไปตรวจสอบเคร่ืองจกัรดว้ยพาหนะอ่ืนนอกจากรถยนตส่์วนกลาง 

  เช่น แทก็ซ่ี หรือรถโดยสารประจาํทาง เป็นตน้ ก็ใหข้ออนุมติัเดินทางต่ออธิบดีกรม
  โรงงานอุตสาหกรรมหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจดว้ย  การขออนุมติัเดินทางเป็นไปตาม
  ขั้นตอนการปฏิบติังานการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรในวธีิปฏิบติังาน  
 การเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจกัรและการตรวจเคร่ืองจกัร    

2.2.2 การตรวจสอบเคร่ืองจกัรนอกเหนือจากเขตจงัหวดัตามขอ้ 2.2.1  จะตอ้งขออนุมติัเดินทางต่อ
 อธิบดีกรมโรงงานอุตสาหกรรมหรือผูไ้ดรั้บมอบหมายทุกคร้ัง  การขออนุมติัเดินทางเป็นไปตาม
 ขั้นตอนการปฏิบติังาน  การจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัรในวธีิปฏิบติังานการเตรียมเร่ือง
 ก่อนตรวจเคร่ืองจกัรและการตรวจ 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 9/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญของเคร่ืองจักร  กระท าดังนี้ 

ลาํดบัท่ี รายการ การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

1 หนา้  1ถึง
หน้า  5 

- ไม่มีการบนัทึก  /  ไม่มีการประทบัตรายาง 

2 หนา้  6 
2.1 บนัทึกการเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัฯ  โดยการประทบัตรายางดว้ยสี

แดง ในช่อง  การเปลี่ยนแปลง  --  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 

 
เปล่ียนแปลงสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร  ตามคาํขอ  อ. 1/6 
เลขรับท่ี…………………….ลงวนัท่ี……………………..จาํนวน………..เคร่ือง 
หมายเลขทะเบียน  (รหสั                                           )……….…………………… 
……………………………………………………………….………………… 

2.2กรอกขอ้ความในช่องวา่งใหค้รบตามรายละเอียดในคาํขอ 

3 แฟ้ม
รายละเอียด
เคร่ืองจกัร 

1.1 เขียนรายงานการตรวจสอบเคร่ืองจกัรในส่วนท่ีขอเปล่ียนแปลง  ของ
เคร่ืองจกัรนั้นๆ  ต่อจากรายการ  ส่วนประกอบของเคร่ืองจักร/  
เคร่ืองจักรประกอบด้วยเดิม 

1.2 การเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัรมี  3  ลกัษณะ  คือ  

1.2.1 การ  เพิม่สาระสาํคญัฯ     

1.2.2 การ  ตัดสาระสาํคญัฯ  และ 

1.2.3 การ  เปลีย่นสาระสาํคญัฯ 
1.3 การเขียนรายงานการตรวจสอบเคร่ืองจกัร  ดงัตวัอยา่งในแบบแสดง

วธีิการเขียนรายงาน  แผน่ท่ี  1 ดงัน้ี 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 10/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

 (แบบแสดงวธีิการเขียนรายงาน  แผน่ท่ี1) 
สาํนกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง 

เอกสารแสดงรายละเอยีดเคร่ืองจักรเลขที ่ 1 
ช่ือสถานทีต่ั้งเคร่ืองจักร  บริษัท  ไอเอสโอ 9002  จ ากดั 

หมายเลขทะเบียนเคร่ืองจักร42-320-210-0001              ถึง            จาํนวน  1เคร่ือง 
ช่ือเคร่ืองจักรเคร่ืองป้ันข้ึนรูป  (Moulding  Machine  :  GEBRUDER  NETZSCH) 
แบบ  2  หวัป้ัน   รุ่น 1971 
หมายเลขเคร่ือง GN  365 / 01 - 07 
ขนาดเคร่ือง   0.94 ม. x  1.87ม.   พลงังานทีใ่ช้กล 
ใช้ในการป้ันข้ึนรูปเคร่ืองเคลือบดินเผา 
ขนาดความสามารถป้ันไดค้ร้ังละ  2  ช้ิน ,  700  ช้ิน / ชัว่โมง 
ผู้ผลติ   GERMANY 
ส่วนประกอบของเคร่ืองจักร 
1.มอเตอร์ขบัชุดหวัป้ันข้ึนรูป  ขนาด  0.55  กิโลวตัต ์   จาํนวน  2  ชุด 
2.     มอเตอร์ขบัชุดเล่ือนหวัป้ันข้ึนรูปเดินหนา้ – ถอยหลงั  ขนาด  5  แรงมา้  จาํนวน  2  ชุด 
3. มอเตอร์ขบัชุดหมุนเล่ือนแบบป้ัน  (Turntable Plate)  ขนาด  2  แรงมา้ 
4. มอเตอร์ขบัชุดหมุนแบบป้ัน  (Turntable  Mould)  ขนาด  5  แรงมา้  จาํนวน  2  ชุด 
5. เคร่ืองทาํสุญญากาศ  (Vacuum  Pump)  ขบัดว้ยมอเตอร์  ขนาด  0.75  กิโลวตัต ์
6. ตูค้วบคุม  (Control  Panel)  ขนาด  0.62 ม. x 1.25 ม. 
รายการเปลีย่นแปลงอุปกรณ์และส่วนประกอบเคร่ืองป้ันขึน้รูป            ส่วนที ่ 1 
หมายเลขทะเบียน 42-320-210-0001   คร้ังที ่ 1 

(1) เพิม่เติม  อุปกรณ์และส่วนประกอบดงัต่อไปน้ี 
7.  เคร่ืองทาํสุญญากาศ  (Vacuum  Pump)                                              ส่วนที ่ 2 
ขบัดว้ยมอเตอร์  ขนาด  0.75  กิโลวตัต ์         
 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 11/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

(2)    ตัดรายการในขอ้  6  ออกทั้งหมด                                           }     ส่วนที ่ 3 
(3)   เปลีย่นอุปกรณ์และส่วนประกอบในขอ้ท่ี  1  ดงัต่อไปน้ี 

8.   มอเตอร์ขบัชุดหวัป้ันข้ึนรูป  ขนาด  1.5  กิโลวตัต ์                                     ส่วนที ่ 4 
 

 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 12/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

ล าดับที ่ รายการ การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

3(ต่อ) แฟ้ม
รายละเอีย
ด
เคร่ืองจกัร 

1.4 คาํอธิบาย 
1.4.1 ส่วนที ่ 1ใหบ้นัทึกตามตวัอยา่งทุกคร้ัง  โดยช่ือเคร่ืองจกัรและ

หมายเลขทะเบียนเคร่ืองจกัรเป็นของเคร่ืองจกัรท่ีแจง้ขอ
เปล่ียนแปลงนั้นๆ 

1.4.2 ส่วนที ่ 2 
1.4.2.1 ตวัเลข   “ ( 1 ) ”หมายถึง  ลาํดบัของการเปล่ียนแปลง 
เป็นลาํดบัท่ี  1      

1.4.2.2 ขอ้ท่ี   “ 7 ”หมายถึง   เคร่ืองจกัร  เพิม่เติมอุปกรณ์ 
และส่วนประกอบต่อจากลาํดบัท่ี 6 ของส่วนประกอบฯ 
เดิม การเพิ่มเติมน้ีจึงเป็นขอ้ท่ี  7 

1.4.3 ส่วนที ่ 3 
1.4.3.1 ตวัเลข “ ( 2 ) ”หมายถึง  ลาํดบัของการเปล่ียนแปลงน้ี 
 เป็นลาํดบัท่ี  2  

1.4.3.2 เคร่ืองจกัรไดถู้ก ตัด รายการส่วนประกอบเดิมในขอ้ท่ี 6 
ออกทั้งหมด 

1.4.4 ส่วนที ่ 4 
1.4.4.1 ตวัเลข  “ ( 3 ) ”หมายถึง  ลาํดบัของการเปล่ียนแปลงน้ี       
เป็นลาํดบัท่ี  3 

1.4.4.2 ขอ้ท่ี “ 8 ”หมายถึง  เคร่ืองจกัร  เปลีย่นอุปกรณ์และ 
ส่วนประกอบฯเดิม  แต่การบนัทึกตอ้งบนัทึกเป็นขอ้ท่ี8  
ต่อจาก ขอ้ท่ี 7 ซ่ึงไดบ้นัทึกการเปล่ียนแปลงไวก่้อนแลว้ 

 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 13/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

วธีิปฏิบัติงานการบันทกึ แยก จ่าย และเกบ็เอกสาร 

การขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร 

1. เม่ือเจา้หนา้ท่ีเสนอเร่ืองการขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัรให้นายทะเบียนลงนาม  
ฝ่ายบริหารจะดาํเนินการดงัน้ี 
1.1 ประทบัตรานายทะเบียนท่ีใบปะหนา้นาํเสนอนายทะเบียนลงนาม 
1.2 ประทบัตรานายทะเบียนในหนงัสือแจง้ใหผู้ข้อฯ  มารับหนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนฉบบัผูถื้อ

กรรมสิทธ์ิ  ทั้ง 4  ฉบบั คือฉบบัแจง้ผูข้อฯ / คู่ฉบบั  และฉบบัสาํเนา 2 ฉบบั 
1.3 ประทบัตรานายทะเบียนในหนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ และ

ฉบบั สจก.  ในหนา้ 6ตรงวงเล็บลงช่ือ และท่ีหนา้ท่ีช่อง ลงช่ือนายทะเบียน 
1.4 ลงสมุดเสนอนายทะเบียนลงนาม 

2. การแยกเก็บเอกสาร 
2.1 หนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ  ใส่ซองเก็บเขา้ตูเ้ก็บเอกสาร   รอ

จ่ายใหผู้ข้อฯ 
2.2 หนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบั สจก.  ใส่ซองท่ีติดกระดาษสต๊ิกเกอร์ ส่งให้

เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูล  บนัทึกเลขท่ีหนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
2.3 หนงัสือแจง้ผูถื้อกรรมสิทธ์ิ  ส่งใหธุ้รการลงเลขท่ีตามระเบียบงานสารบรรณ  คู่ฉบบัเก็บเขา้แฟ้มเร่ือง

เดิม 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 14/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

7.  เอกสารทีเ่กีย่วข้อง  

7.1   พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  พ.ศ.2514 
 7.2   พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  พ.ศ.2530 (ฉบบัท่ี2) 
 7.3   กฎกระทรวงซ่ึงออกตามความใน พ.ร.บ. พ.ศ.2514 และ พ.ร.บ. พ.ศ.2530 (ฉบบัท่ี2) 

 7.4   ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์
7.5   ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบบัท่ี1 (พ.ศ.2542)เร่ือง จดัตั้งสาํนกังานทะเบียนเคร่ืองจกัร 

                      ประจาํจงัหวดั 
7.6   คาํสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ท่ี 284/2542   เร่ือง แต่งตั้งนายทะเบียนเคร่ืองจกัรประจาํจงัหวดั  

                      ตามพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ.2514 
 7.7   คาํสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ท่ี 285/2542   เร่ือง แต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ี   ตามพระราชบญัญติั  
                      จดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ.2514 

8.  แบบฟอร์มทีเ่กีย่วข้อง 

8.1คาํขอจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร (อ.1/6) 
8.2 วธีิปฏิบติังาน การตรวจรับคาํขอ  (DIW-07-WI-43(01)) 
8.3 วธีิปฏิบติังาน การลงเลขท่ีรับคาํขอ(DIW-07-WI-44(00)) 
8.4 วธีิปฏิบติังาน การเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจกัร(DIW-07-WI-45(00)) 

 8.5 วธีิปฏิบติังาน การจดทะเบียนการเปล่ียนแปลงในสาระสาํคญัของเคร่ืองจกัร(DIW-07-WI-46(00)) 
8.6 วธีิปฏิบติังาน การบนัทึกวนัท่ี แยก จ่าย และเก็บเอกสาร(DIW-07-WI-47(00)) 
8.7 แบบแสดงพื้นท่ีเขตความรับผดิชอบกลุ่มงาน(DIW-07-LC-FS-01(00)) 
8.8 ใบรับเร่ืองทัว่ไป(DIW-07-AP-FN-02(00)) 
8.9 ใบนาํส่งเงินค่าธรรมเนียม (DIW-07-LC-FI-01(00)) 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในสาระส าคัญ 
ของเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-08(00) หน้าที ่: 15/15 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

9. เอกสารบันทึก 
 

ช่ือเอกสาร ผู้รับผดิชอบ สถานทีจั่ดเกบ็ 
ระยะเวลา
จัดเกบ็ 

วธีิจัดเกบ็ 

1. อ.1/6 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

2. DIW-07-WI-43(01) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
3. DIW-07-WI-44(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
4.DIW-07-WI-45(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
5. DIW-07-WI-46(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
6. DIW-07-WI-47(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
7.DIW-07-LC-FS-01(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
8.DIW-07-AP-FN-02(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
9. DIW-07-LC-FI-01(00) ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

 
 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc

