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 (นายปกรณ์  วงศศ์รีเผอืก) 
วศิวกรช านาญการ 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพื่อแสดงขั้นตอนการยา้ยเคร่ืองจกัรภายนอกบริเวณสถานประกอบกิจการอุตสาหกรรม ตลอดจนแนวทางใน
การปฏิบติังานใหเ้ป็นท่ีพึงพอใจใหแ้ก่ผูม้าใชบ้ริการ  

2. ขอบเขต 

ยา้ยเคร่ืองจกัรออกไปนอกบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการอุตสาหกรรมเพื่อน าไปติดตั้ง ณ สถานท่ี 

ประกอบกิจการอุตสาหกรรมแห่งใหม่หรือไปเก็บไวใ้นสถานท่ีอ่ืน แต่อยูใ่นเขตอ านาจทอ้งท่ีของส านกังาน
ทะเบียนเคร่ืองจกัรแห่งเดียวกนั 

 ** มาตรา 11 แห่งพระราชบัญญตัิจดทะเบียนเคร่ืองจักร (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2530 
    “เจา้ของเคร่ืองจกัรท่ีไดจ้ดทะเบียนไวต้ามพระราชบญัญติัน้ี ประสงคจ์ะยา้ยเคร่ืองจกัรออกไปนอกบริเวณ
สถานท่ีประกอบกิจการอุตสาหกรรมท่ีไดร้ะบุไวใ้นหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร เพื่อน าไป
ติดตั้ง ณ สถานท่ีประกอบกิจการอุตสาหกรรมแห่งใหม่หรือไปเก็บไวใ้นสถานท่ีอ่ืน ให้แจง้ความประสงคจ์ะขอ
ยา้ยและ วนัทีจ่ะย้ายเคร่ืองจักรเสร็จ โดยท าเป็นหนงัสือแจง้ต่อนายทะเบียน ก่อนวนัท่ีจะยา้ยเคร่ืองจกัรนั้น ไม่
นอ้ยกวา่สิบหา้วนั…” 

“ในกรณีทีเป็นการยา้ยเคร่ืองจกัรไปติดตั้ง ณ สถานท่ีประกอบกิจการอุตสาหกรรมแห่งใหม่หรือไปเก็บ
ไวใ้นสถานท่ีอ่ืน ทีอ่ยู่ภายในอ านาจหน้าที่ของส านักงานทะเบียนต่างแห่งกนั ใหเ้จา้ของเคร่ืองจกัรด าเนินการ
ตามวรรคหน่ึง และใหน้ายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีเคร่ืองจกัรนั้นไดจ้ดทะเบียนไวส่้งเร่ืองการขอยา้ยไปยงันาย
ทะเบียนแห่งทอ้งท่ีใหม่ดงักล่าวเห็นชอบกนัแผนผงัรายการเคร่ืองจกัรท่ีจะยา้ยไปติดตั้งใหม่หรือเก็บไวแ้ลว้ 
เจา้ของเคร่ืองจกัรจะตอ้งยา้ยเคร่ืองจกัรใหต้รงตามแผนผงัรายการเคร่ืองจกัรนั้น และเม่ือไดย้า้ยเสร็จแลว้ ให้นาย
ทะเบียนทอ้งท่ีใหม่ดงักล่าว ออกหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรใหใ้หม่ ส าหรับเคร่ืองจกัรท่ียา้ย
ไป” 

** กฎกระทรวงฉบับที ่7 (พ.ศ.2532) ออกตามความในพระราชบัญญตัิจดทะเบียนเคร่ืองจักร พ.ศ. 
2514 (ค่าธรรมเนียม) 
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3.  ค านิยาม 
กรอ.      หมายถึง     กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
สจก.      หมายถึง     ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง 
พ.ร.บ.       หมายถึง     พระราชบญัญติั 
ฝ.บริหารฯ  หมายถึง     ฝ่ายบริหารทัว่ไป 
วศ.        หมายถึง     วศิวกร 
จตร.     หมายถึง    เจา้พนกังานตรวจโรงงาน 
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ หมายถึง     ผูอ้  านวยการส่วนจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 1-4,ผูอ้  านวยการกลุ่มวชิาการ  
                                              เคร่ืองจกัร , ผูอ้  านวยการกลุ่มบริการเคร่ืองจกัร 
ผอ.สจก.   หมายถึง     ผูอ้  านวยการส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง  
นายทะเบียน        หมายถึง     ผอ.สจก  ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ 

     4.  ความรับผดิชอบ 
วศ. หรือ จตร.    มีหนา้ท่ี      รับเร่ืองและตรวจเอกสารประกอบค าขอ 
ฝ.บริหารฯ  มีหนา้ท่ี      ลงเลขรับค าขอ และบนัทึกการจดทะเบียนยา้ยเคร่ืองจกัร    
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ มีหนา้ท่ี      ตรวจพิจารณากลัน่กรอง เพื่อน าเสนอนายทะเบียนเคร่ืองจกัร 
ผอ.สจก.       มีหนา้ท่ี      เป็นนายทะเบียนเคร่ืองจกัรกลางลงนามในการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

     5.  ระเบียบปฏิบัติ  

                      ยา้ยเคร่ืองจกัรออกไปนอกบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการอุตสาหกรรมเพื่อน าไปติดตั้ง ณ สถานท่ี
ประกอบกิจการอุตสาหกรรมแห่งใหม่หรือไปเก็บไวใ้นสถานท่ีอ่ืน แต่อยูใ่นเขตอ านาจทอ้งท่ีของส านกังาน
ทะเบียนเคร่ืองจกัรแห่งเดียวกนั ใหเ้จา้ของเคร่ืองจกัรแจง้ต่อนายทะเบียนก่อนวนัท่ีจะยา้ยเคร่ืองจกัรนั้นไม่นอ้ย
กวา่ 15 วนั พร้อมเอกสารต่างๆ    จ  านวน 2 ชุด ดงัน้ี        (ให้ย่ืนเอกสารประกอบการพิจารณาในส่วนท่ีเป็นตัว
จริง(เอกสารระบุตัวตน) เว้นแต่ผู้ ย่ืนขอ ผู้มอบหรือผู้รับมอบอ านาจมีความประสงค์จะย่ืนส าเนาท่ีลงนามรับรอง
แล้วแทนกใ็ห้เป็นไปตามความประสงค์ของผู้นั้น) 
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5.1 ค าขอยา้ยเคร่ืองจกัร ( อ.1/25 ) จ านวน 2 ฉบบั ดาวน์โหลดเอกสารฟรี 

5.2 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ( ร.2/1 ) ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 

5.3 หนงัสือยนิยอมใหย้า้ยเคร่ืองจกัรจากผูรั้บจ านอง/ขายฝาก(ใชก้รณีติดภาระจ านอง/ขายฝาก) พร้อม

ดว้ยหนงัสือแสดงการมีอ านาจลงนามของผูรั้บจ านอง เช่นหนงัสือมอบอ านาจสาขา ธนาคาร 

หนงัสือมอบอ านาจใหก้ระท าการแทน ธนาคาร พร้อมดว้ยเอกสาร ตวัอยา่งลายมือช่ือ ของผูมี้

อ านาจลงนาม  

5.4 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลพร้อมวตัถุประสงคจ์าก กระทรวงพานิชยอ์อกใหไ้ม่

เกิน 3 เดือน นบัถึงวนัรับค าขอ ( ใชก้รณีเจา้ของเป็นนิติบุคคล ) 

5.5 บตัรประจ าตวัประชาชนของผูล้งนามในค าขอ 

5.6 หนงัสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม บตัรประจ าตวัประชาชนผูรั้บมอบอ านาจ ( ใช้

กรณีตั้งตวัแทน ) 

5.7 เอกสารหรือใบอนุญาตทางราชการซ่ึงระบุรายละเอียดของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรแห่งใหม่ เช่น 

ทะเบียนบา้นใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ( รง.4 ) ใบทะเบียนการคา้ ใบอนุญาตให้

ด าเนินการสถานพยาบาลฯ เป็นตน้ 

5.8  หนงัสือยนิยอมให้ติดตั้งเคร่ืองจกัร ณ สถานท่ีแห่งใหม่ พร้อมเอกสาร ตามขอ้ 4 หรือ 5 ของผู ้

ยนิยอม ( ใชก้รณีผูถื้อกรรมสิทธ์ิมิใช่เจา้ของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร ) 

5.9 แผนผงัแสดงการติดตั้งเคร่ืองจกัรท่ีแจง้ขอยา้ย ถูกมาตราส่วน 

5.10 แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งสถานท่ีประกอบกิจการแห่งใหม่  

5.11 รูปถ่ายเคร่ืองจกัร ณ ท่ีตั้งแห่งใหม่(น ามามอบให้หลงัจากยา้ยเคร่ืองจกัรตามท่ีแจง้ ขอเรียบร้อย

แลว้ ) 

5.12 ค่าธรรมเนียม 300.- บาท  
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6. ขั้นตอนและรายละเอยีดการปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

ตรวจรับค าขอ/ช าระ
ค่าธรรมเนียม 

บนัทึกเลขรับค าขอ/ 
ส่งเร่ืองเขา้ส่วนตามพ้ืนท่ี

รับผิดชอบ 

เจา้หนา้ท่ีไปตรวจ
เคร่ืองจกัร 

บนัทึกการยา้ย/เสนอนายทะเบียนลงนาม 

บนัทึก แยก และเก็บเอกสาร 

จ่ายหนงัสือส าคญัฯ
(ร.2/1) 
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6.1  วธีิปฏิบติังาน   การตรวจรับค าขอ 

ในการตรวจรับค าขอเพื่อขอยา้ยเคร่ืองจกัรภายนอกบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการอุตสาหกรรม  
พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะตรวจสอบความถูกตอ้งสมบูรณ์ตามองคป์ระกอบดงัต่อไปน้ี 

1. การตรวจสอบความถูกตอ้งสมบูรณ์ของเอกสารหลกัฐาน 

1.1 ค าขอยา้ยเคร่ืองจกัร (อ.1/25) 

1.1.1 ใหก้รอกขอ้ความในช่องวา่งของค าขอใหค้รบถว้น 

1.1.2 การลงนามในค าขอโดยเจา้ของเคร่ืองจกัร 

1.1.3 การแจง้ขอยา้ยเคร่ืองจกัรซ่ึงจดทะเบียนในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร

ต่างฉบบักนัใหย้ืน่ค  าขอตามจ านวนหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 

1.2 หนงัสือยนิยอมใหย้า้ยเคร่ืองจกัรจากผูรั้บจ านอง (กรณีเคร่ืองจกัรติดภาระจ านอง) 

1.2.1 ตอ้งเป็นฉบบัตวัจริง แต่ในกรณีท่ีมีการแจง้ขอยา้ยมากกวา่หน่ึงค าขอในคราวเดียวกนั

สามารถถ่ายส าเนาจากฉบบัจริงไปแยกเขา้กบัค าขอต่างๆ ได ้ทั้งน้ีตอ้งบนัทึกหมายเหตุใน

ส าเนาดว้ยวา่ฉบบัจริงแนบอยูก่บัค  าขอเลขรับท่ี ......ลงวนัท่ี...... 

1.2.2 ตรวจสอบความถูกตอ้งของสาระในหนงัสือยนิยอมใหถู้กตอ้ง เช่น 

1.2.2.1 รายการและจ านวนเคร่ืองจกัรท่ีผูรั้บจ านองใหค้วามยนิยอม รวมถึงหมายเลขทะเบียน

เคร่ืองจกัรท่ีจะตอ้งระบุใหถู้กตอ้งตรงกนักบัของส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง

ดว้ย เช่น 57-323-606-0001 ถึง 0005 โดยหา้มระบุตวัยอ่ เช่น     57-0001 ถึง 0005 

1.2.2.2 ผูมี้อ านาจลงนามใหค้วามยนิยอม จะตอ้งมีอ านาจลงนามไดเ้ท่านั้น จึงตอ้งแนบ

หนงัสือแสดงการมีอ านาจลงนามของผูรั้บจ านองดว้ย เช่น หนงัสือมอบอ านาจสาขา

ธนาคาร, หนงัสือมอบอ านาจใหก้ระท าการของธนาคาร พร้อมดว้ย เอกสารตวัอยา่ง

ลายมือช่ือของผูมี้อ านาจลงนาม 

1.3 การตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐานอ่ืนนอกเหนือจากขอ้ 3.1 และ 3.2  ให ้พิจารณา 
เช่นเดียวกบัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเคร่ืองจกัร 
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1.4 การขดู ลบ ขีด ฆ่า หรือแกไ้ขขอ้ความต่างๆ ในค าขอ ตอ้งลงนามก ากบัการแกไ้ขดงักล่าวทุกแห่ง   
โดยเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจ ทั้งน้ีหมายรวมถึงการขดู ลบ ขีด ฆ่า หรือแกไ้ข
ขอ้ความต่างๆ ในเอกสารหลกัฐานประกอบค าขออ่ืนๆดว้ย ยกเวน้หนงัสือมอบอ านาจใหก้ระท า
การเท่านั้นท่ี การขดู ลบ ขีด ฆ่า หรือแกไ้ขขอ้ความ จะตอ้งลงนามก ากบัการแกไ้ขโดยผูม้อบ
อ านาจเท่านั้น 

1.5 เอกสารหลกัฐานอ่ืนทั้งหมดท่ีคดัเป็นส าเนา ตอ้งลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของ
เคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจดว้ยทุกหนา้ 

2. การช าระค่าธรรมเนียม 
 2.1 ค่าธรรมเนียมการแจง้ขอยา้ยเคร่ืองจกัร ค าขอละ 300.- บาท  
 2.2 ค่าธรรมเนียมช าระในวนัท่ีรับค าขอ โดยใชบ้นัทึกขอใหรั้บเงินระค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FI-01 
 3. การจดัรวมเอกสาร 

      เม่ือเจา้หนา้ท่ีตรวจรับค าขอ ไดต้รวจรับค าขอแลว้ จะรวบรวมเอกสารหลกัฐานทั้งหมดส่งฝ่าย
บริหารงานทัว่ไป ลงเลขท่ีรับค าขอ 

 
6.2 การลงเลขท่ีรับค าขอ 
 เจา้หนา้ท่ีฝ่ายบริหารงานทัว่ไปออกใบรับเร่ือง/นดัตรวจทัว่ไป  DIW-07-AP-FN-02  โดยประทบั เลขท่ี
รับ ในค าขอฯ และ ใบรับเร่ือง/ นดัตรวจ ฉบบัผูย้ืน่ค  าขอมอบใหแ้ก่ผูย้ืน่ค  าขอไวเ้ป็นหลกัฐาน  ฉบบั สจก.กรอ. 
จะแนบไวก้บัแฟ้มเร่ือง น าค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐานแนบเขา้แฟ้มเร่ืองแลว้เสนอเร่ืองไปยงักลุ่มงานเพื่อ
ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป พร้อมแนบ ใบบนัทึกเสนองานจดทะเบียนยา้ยเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FN-08 

 
6.3 การตรวจเคร่ืองจกัร 
การเตรียมเร่ืองก่อนตรวจเคร่ืองจักรตามวนันัดหมาย กระท าดังนี้ 

1. การเตรียมเอกสาร 

1.1 เบิกแฟ้มเร่ืองเดิม ตามรายการและจ านวนแฟ้มท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจไดแ้จง้ไว ้

ทั้งน้ีเพื่อใชเ้ป็นเอกสารอา้งอิงในการตรวจสอบเก่ียวกบัเคร่ืองจกัรท่ีแจง้ขอยา้ย 

http://www2.diw.go.th/mac/form/A2_FORM/DOC_%20B/DIW-07-LC-FN-08.doc
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1.2 ตรวจสอบความเรียบร้อยของแฟ้มค าขอ โดยเฉพาะท่ีเก่ียวกบัรายการเอกสารหลกัฐานท่ีเจา้ของ

เคร่ืองจกัรหรือผูรั้บมอบอ านาจจะตอ้งน าส่งใหใ้นวนัตรวจเคร่ืองจกัร หรือรายการท่ีจะตอ้งขอให้

ส่งมอบเพิ่มเติม 

การตรวจสอบเคร่ืองจักร มีสาระส าคัญทีจ่ะต้องตรวจสอบดังต่อไปนี้ 
1. สถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัร 

ตรวจสอบสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรใหต้รงตามสาระส าคญัในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียน

เคร่ืองจกัร ให้หมายรวมถึงแผนท่ีสังเขปของสถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรดว้ย 

2. การติดตั้งเคร่ืองจกัร 

เคร่ืองจกัรตามรายการและจ านวนท่ีแจง้ขอยา้ย จะตอ้งติดตั้งตรงตามต าแหน่งในแผนผงั

รายการเคร่ืองจกัรซ่ึงเจา้ของเคร่ืองจกัรไดส่้งเป็นเอกสารหลกัฐานไว ้

3. รายการและจ านวนของเคร่ืองจกัร 

ตรวจสอบรายการและจ านวนของเคร่ืองจกัรให้ตรงตามท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัรไดแ้จง้ขอยา้ย 

4. แผน่ป้ายทะเบียนเคร่ืองจกัร 

ตรวจสอบแผน่ป้ายทะเบียนเคร่ืองจกัรใหถู้กตอ้งตรงกนักบัเคร่ืองจกัรนั้นๆ 

5. สาระส าคญัของเคร่ืองจกัร 

5.1 สาระส าคญัทางทะเบียน 

5.1.1 แบบ (Type) 

5.1.2 รุ่น (Model) 

5.1.3 หมายเลขเคร่ือง (Machine Number) 

5.1.4 ขนาดเคร่ือง (Dimension) 

5.1.5 การใชง้านของเคร่ืองจกัร (Useful) 

5.1.6 ขนาดความสามารถของเคร่ืองจกัร (Capacity) 

5.1.7 ส่วนประกอบของเคร่ืองจกัร / เคร่ืองจกัรประกอบ  (Accessories / Machine Accessories) 
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 5.2 รูปถ่ายเคร่ืองจกัรในแฟ้มรายละเอียดเคร่ืองจกัร 
 ทั้งน้ีการตรวจสอบจะตอ้งถูกตอ้งตรงกนักบัสาระส าคญัของเคร่ืองจกัรท่ีไดบ้นัทึกเอาไวใ้นหนงัสือ
ส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรทั้งหมด 

6. การบนัทึกผลการตรวจสอบ 

               ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงใดๆ ไปจากสาระส าคญัของการตรวจสอบ ในขอ้ท่ี 1 ถึง 5 หรือกรณี

ท่ีนอกเหนือไปจากน้ี ใหบ้นัทึกผลการตรวจสอบ ในแบบรายงานการตรวจสอบเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-

FR-01 ผูน้  าตรวจลงช่ือรับทราบผลการตรวจสอบ (กรณีท่ีสามารถลงช่ือได)้ และรายงานใหห้วัหนา้กลุ่ม

งานทราบเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www2.diw.go.th/mac/form/A2_FORM/DOC_%20A/DIW-07-LC-FR-01.doc
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การบันทกึการย้ายเคร่ืองจักรภายนอกบริเวณสถานที่ประกอบกจิการอุตสาหกรรม 

ลกัษณะที ่1 : ในท้องทีท่ี่เคร่ืองจักรน้ันได้จดทะเบียนไว้ – (เอกสารตัวอย่างที ่3) 

 
ร. 2/1 ฉบับผู้ถือกรรมสิทธ์ิ , สจก. และ สจจ. 

ล า

ดับ

ที่ 

รายการ การบันทกึข้อความ / ประทบัตรายาง 

1 หนา้ 1 - ไม่มีการบนัทึก / ไม่มีการประทบัตรายาง 

 

2 

 

 

หนา้ 2 

 
2.1 ประทบัตรายางดว้ยสีแดง ดา้นใตร้ายการเคร่ืองจกัร เวน้ระยะห่างจากรายการ
เคร่ืองจกัรพอเหมาะสม – ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 
 
 
 
2.2 กรอกขอ้ความในช่องวา่งใหค้รบตามรายละเอียดในค าขอยา้ย 
 

 

3 

 

หนา้ 3 

3.1 ประทบัตรายางดว้ยสีแดง บริเวณมุมล่างดา้นขวา เหนือช่องมาตราส่วน / 
ผูเ้ขียน / ผูต้รวจ – ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 

 
 
 
3.2 กรอกขอ้ความในช่องวา่งใหค้รบตามรายละเอียดในค าขอยา้ย 
3.3 ขีดฆ่ารายการเคร่ืองจกัรท่ีขอยา้ยดว้ยการขีดเส้นทแยงสีแดงทบั 
3.4 ท าแบบผงัวางเคร่ืองจกัร  หนา้ 3  เพิ่ม เฉพาะรายการเคร่ืองจกัรท่ีขอยา้ยเท่านั้น  

การเขียนแบบปฏิบติัเช่นเดียวกบัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิของเคร่ืองจกัร 

ย้ายเครื่องจักรไปสถานประกอบการแหง่ใหม่ แสดงไว้ในหน้า 5 
เลขท่ี................................................จ านวน.............เครื่อง 
 

ย้ายเครื่องจักรไปสถานประกอบการแหง่ใหม ่
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3.5 หนา้ 3 ท่ีเพิ่มข้ึนจากเดิม จะบนัทึกการเพิ่มหนา้ดงัน้ี 
     3.5.1 กรณีหนา้ 3 เดิม มีเพียงหนา้ 3 หนา้เดียว การเพิ่มหนา้ใหบ้นัทึกเป็น /1 , /2 

, /3 , ... ตามล าดบัและตามจ านวนหนา้ท่ีเพิ่ม เช่น หนา้ 3 ท่ีเพิ่มข้ึนมีจ านวน 2 
หนา้ การบนัทึกต่อจากหนา้ 3 เดิมคือ หนา้ 3/1 และ หนา้ 3/2 ตามล าดบั การ
บนัทึกน้ีสามารถบนัทึกดว้ยการเขียนหรือพิมพก์็ได ้

     3.5.2 กรณีหนา้ 3 เดิม มีมากกวา่ 1 หนา้ โดยมีการบนัทึกการเพิ่มหนา้มาแลว้ 
การเพิ่มหนา้ใหบ้นัทึกการเพิ่มหนา้ต่อจากเดิม ทั้งน้ีตามล าดบัและตามจ านวน
หนา้ท่ีเพิ่ม เช่น หนา้ 3 ท่ีเพิ่มข้ึนมีจ านวน 2 หนา้ โดยหนา้ 3 เดิมคือ หนา้ 3/1 
และ 3/2 การบนัทึกต่อจากหนา้ 3/1 และ 3/2 เดิมคือ หนา้ 3/3 และหนา้ ¾ 
ตามล าดบั การบนัทึกน้ีสามารถบนัทึกดว้ยการเขียนหรือพิมพก์็ได ้ 

 

3 

(ต่

อ) 

 

หนา้ 3 

(ต่อ) 

 
3.6 หนา้ 3 เดิมและหนา้ 3 ท่ีมีการจดัท าเพิ่มเติม ใหป้ระทบั ตรายางกลม ส านกังาน

ทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง / ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั ระหวา่ง
หนา้ 3 เดิมกบัหนา้ 3 ท่ีเพิ่มข้ึนเท่านั้น ทุกหนา้ ตามตวัอยา่งดงัน้ี 

หนา้ 3 เดิม 
                   
                                                       ตรายางกลม 
                                                            ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง / 
                                                            ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั 
หนา้ 3/1                             
 
หนา้ 3/2 
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หนา้ 4 

 
- ไม่มีการบนัทึก / ไม่มีการประทบัตรายาง 
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5 

 

หนา้ 5 

5.1 พิมพบ์นัทึกขอ้ความ (โดยฝากส่งฝ่ายบริหารทัว่ไปเพื่อพิมพ)์  ดงัตวัอยา่ง
ต่อไปน้ี 
                                                                                                                                   
หนา้ 5 

 
คร้ังท่ี 

 
สถานท่ียา้ยไปตั้งใหม่ 

 
ตามผงั
วาง

เคร่ืองจกั
ร 

 
ลงช่ือ
นาย
ทะเบียน 

1  ยา้ยเคร่ืองจกัรไปตั้ง
ท่ี……….(ช่ือสถานและ
รายละเอียดของ
เคร่ืองจกัร)…………….…          
………………………………
……………                   ตาม
ค าขอ อ. 1/25  เลขรับท่ี……ลง
วนัท่ี…. 

 

แสดงใน
หนา้ 3/1 
, …
ตามล าดั
บ 

 
 
             

นาย
ทะเบีย
น 
ลงนาม
และ
ประทั
บ 
ตรา
ยาง 

 
 

   

                    ขีดเส้นคัน่ปิดทา้ยรายการบนัทึก                         ลงช่ือเจา้หนา้ท่ี            
   

5.2 ช่อง คร้ังท่ี ใหพ้ิมพบ์นัทึกคร้ังท่ีเจา้ของเคร่ืองจกัรไดแ้จง้ขอยา้ยเคร่ืองจกัรได้
แจง้ขอยา้ยเคร่ืองจกัร ตามล าดบั 
5.3 ช่อง ตามผงัวางเคร่ืองจกัร พิมพบ์นัทึกขอ้ความ “ แสดงในหนา้....” โดยเลข
ของหนา้ท่ีจะพิมพ ์เป็นไปตาม ล าดบัท่ี 3 ขอ้ 3.5 หรือ 3.6 เช่น “แสดงในหนา้ 3/1” 
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หรือ “ แสดงในหนา้ 3/1 และ 3/2 ตามล าดบั” (ในกรณีท่ีมีการเพิ่มหนา้มากกวา่ 2 
หนา้ ใหพ้ิมพค์  าวา่ “ตามล าดบั” ต่อทา้ยไวด้ว้ย) 
5.4 ท่ีช่อง “ลงช่ือนายทะเบียน” ใหน้ายทะเบียนเคร่ืองจกัรลงนามและประทบัตรา
นายทะเบียนทุกคร้ัง 
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หนา้ 6 

 
- ไม่มีการบนัทึก / ไม่มีการประทบัตรายาง 
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หนา้ 7 

 
7.1 บนัทึกการเพิ่มหนา้ 3 ตามจ านวนหนา้ท่ีเพิ่มข้ึนใหต้รงตามจริง 
7.2 ท่ีช่อง ลงช่ือนายทะเบียน มุมล่างดา้นขวา ใหล้งลายมือช่ือเจา้หนา้ท่ี
ผูด้  าเนินการปิดทา้ยไวด้ว้ย 

8 
ไส้ทะเบียน 

- ไม่มีการบนัทึกใดๆ (ไม่นบัเป็นเอกสารทางทะเบียน) 
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แฟ้ม

รายละเอียด

เคร่ืองจกัร 

9.1 ส าเนาหนา้ 2 ไม่มีการบนัทึก / ไม่มีการประทบัตรายาง 
9.2 ส าเนาหนา้ 3 ใหด้ าเนินการเหมือนล าดบัท่ี 3 ตั้งแต่ขอ้ 3.1 ถึง 3.3 
9.3 ถ่ายส าเนาหนา้ 3 ท่ีเพิ่ม แนบต่อทา้ยส าเนาหนา้ 3 เดิม 
9.4 เจา้หนา้ท่ีลงช่ือผูเ้ขียน 
9.5 หวัหนา้กลุ่มงานลงช่ือผูต้รวจ 
9.6 ไม่ตอ้งประทบัตรายางกลม ส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัรกลาง กบัส าเนาหนา้ 
3 เดิม และส าเนาหนา้ 3 ท่ีเพิ่มข้ึน 
9.7 ติดรูปถ่ายเคร่ืองจกัร ซ่ึงถ่าย ณ สถานท่ีตั้งเคร่ืองจกัรใหม่เขา้ไวก้บัรายละเอียด
เคร่ืองจกัร  ให้ตรงกบัล าดบัหรือรายการท่ีแจง้ขอยา้ยพร้อมกบัประทบัตรายางดว้ย
สีแดง ดา้นขา้งรูป  --  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 

รูปถ่ายเคร่ืองจักร ณ สถานที่ตั้งใหม่ 
9.8 ขีดฆ่ารูปถ่ายเคร่ืองจกัรเดิมทุกรูป (ขีดเส้นกากบาททบับนรูป) 
9.9 ปกแฟ้มรายละเอียดเคร่ืองจกัร ประทบัตรายางดว้ยสีแดง  ดา้นใตช่้อง  
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ต าบล / อ าเภอ / จังหวดั บริเวณก่ึงกลาง –  ตรายางมีลกัษณะดงัน้ี 
 
 

หมายเหตุ :  1. การบนัทึกหนา้ 5 และหนา้ 7 โดยฝ่ายบริหารงานทัว่ไป                                                                   
2. ใหฝ่้ายบริหารงานฯ จดัพิมพห์นงัสือแจง้เจา้ของเคร่ืองจกัร / ผูรั้บมอบอ านาจ ให้รับหนงัสือ
ส าคญัฯ ในขั้นตอนน้ีดว้ย 

6.5 การบนัทึก แยก จ่าย และเก็บเอกสาร 
1. เม่ือเจา้หนา้ท่ีในกลุ่มงานเสนอเร่ืองยา้ยเคร่ืองจกัรภายนอกฯ ใหน้ายทะเบียนลงนามฝ่ายบริหารฯ                   

จะด าเนินการดงัน้ี 

1.1 ประทบัตรานายทะเบียนท่ีใบปะหนา้น าเสนอนายทะเบียนลงนาม 

1.2 ประทบัตรานายทะเบียนในหนงัสือแจง้เจา้ของเคร่ืองจกัร / ผูรั้บมอบอ านาจ ใหม้ารับหนงัสือส าคญั

แสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ ทั้ง 4 ฉบบั คือ ฉบบัแจง้เจา้ของเคร่ืองจกัร/ คู่

ฉบบั และส าเนาอีก 2 ฉบบั 

1.3 ประทบัตรานายทะเบียนในหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัร ฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 

และ สจก. ในหนา้ 5 ช่องลงช่ือนายทะเบียน 

1.4 บนัทึกลงสมุดเสนอนายทะเบียนลงนาม 

2. นายทะเบียนลงนาม 

3. การแยกเก็บเอกสาร 

3.1 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบัผูถื้อกรรมสิทธ์ิ ใส่ซองเพื่อรอจ่ายใหผู้ข้อ 

3.2 หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบั สจก. เก็บใส่ซอง ส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูล

การยา้ยเคร่ืองภายในฯ ในระบบคอมพิวเตอร์ 

3.3 หนงัสือแจง้ผูถื้อกรรมสิทธ์ิ จะส่งใหง้านธุรการลงเลขท่ีตามระเบียบงานสารบรรณโดยคู่ฉบบัเก็บ

เขา้แฟ้มเร่ืองเดิม 

3.4 ซองหนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบั สจก. เก็บเขา้ตูเ้ก็บ 

ย้ายเครื่องจักรไปสถานท่ีประกอบการแห่งใหม่ 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การยา้ยเคร่ืองจกัรภายนอกบริเวณสถาน 
                                          ประกอบกิจการอุตสาหกรรม 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-05(00)  หน้าที ่: 15/16 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

7.  เอกสารที่เกีย่วข้อง  
7.1   พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  พ.ศ.2514 

    7.2   พระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร  พ.ศ.2530 (ฉบบัท่ี 2) 
        7.3   กฎกระทรวงซ่ึงออกตามความใน พ.ร.บ. พ.ศ.2514 และ พ.ร.บ. พ.ศ.2530 (ฉบบัท่ี2) 

           7.5   ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบบัท่ี1 (พ.ศ.2542) เร่ือง จดัตั้งส านกังานทะเบียนเคร่ืองจกัร 
                      ประจ าจงัหวดั 

7.6   ค  าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ท่ี 284/2542   เร่ือง แต่งตั้งนายทะเบียนเคร่ืองจกัรประจ าจงัหวดั  
                      ตามพระราชบญัญติัจดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ.2514 
           7.7   ค  าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ท่ี 285/2542   เร่ือง แต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ี   ตามพระราชบญัญติั  
                      จดทะเบียนเคร่ืองจกัร พ.ศ.2514 
8.  แบบฟอร์มที่เกีย่วข้อง 
              8.1   ค  าขอจดทะเบียนการยา้ยเคร่ืองจกัร อ.1/25  

8.2   ใบรับเร่ือง/นดัตรวจทัว่ไป  DIW-07-AP-FN-02 
8.3   บนัทึกขอใหรั้บเงินระค่าธรรมเนียม DIW-07-LC-FI-01 
8.4   หนงัสือแจง้ใหจ้ดัส่งเอกสารหลกัฐาน  DIW-07-AC-FL-06 
8.5   ใบบนัทึกการตรวจสอบ DIW-07- AC-FR-01 
8.6 แบบรายงานการตรวจสอบเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FR-01 
8.7  บนัทึกเสนองานจดทะเบียนยา้ยเคร่ืองจกัร DIW-07-LC-FN-08 

 
  
 
 
 
 
 
 

http://www2.diw.go.th/mac/form/A2_FORM/DOC_%20A/DIW-07-LC-FR-01.doc
http://www2.diw.go.th/mac/form/A2_FORM/DOC_%20B/DIW-07-LC-FN-08.doc
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9. เอกสารบันทกึ 
 

ช่ือเอกสาร ผู้รับผดิชอบ สถานทีจั่ดเกบ็ 
ระยะเวลา
จัดเกบ็ 

วธีิจัดเกบ็ 

1. อ.1/25 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
2. DIW-07-AP-FN-02 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
3. DIW-07-LC-FI-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
4. DIW-07-AC-FL-06 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
5. DIW-07- AC-FR-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
6. DIW-07- LC-FR-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
7. DIW-07-AP-FN-08 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

 


