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ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ 

1.   
…………………………………… 

 
…………………………………… 

 (นางอมรรัตน์  น าบุญ) 
นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 

 ……/……/…… ……/……/…… 
2.  ผู้อนุมัติ 
  

…………………………………… …………………………………….. 
(นายณรงค์ บัวบาน) 

วิศวกรช านาญการพิเศษ 
(นายมงคล พฤกษว์ฒันา) 

อรอ. 
……/……/…… ……/……/…… 
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1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
ตลอดจนแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นที่พึงพอใจให้แก่ผู้มาใช้บริการ  

2.  ขอบเขต 

 การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ตาม  พ.ร.บ.         
จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514    และ   ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2530 (ฉบับที่2)   
กฎกระทรวง  ประกาศกฎกระทรวง และค าสั่งกระทรวงที่เกี่ยวข้อง  

 3.  ค านิยาม 

กรอ.      หมายถึง     กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
สจก.      หมายถึง     ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 
พ.ร.บ.       หมายถึง     พระราชบัญญัติ 
ฝ.บริหารฯ  หมายถึง     ฝ่ายบริหารทั่วไป 
วศ.        หมายถึง     วิศวกร 
จตร.     หมายถึง    เจ้าพนักงานตรวจโรงงาน 
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ    หมายถึง     ผู้อ านวยการส่วนจดทะเบียนเครื่องจักร 1-4, ผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการ 
  เครื่องจักร , ผู้อ านวยการกลุ่มบริการเครื่องจักร 
ผอ.สจก.   หมายถึง     ผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้เป็น 
                 นายทะเบียนเครื่องจักร 

     4.  ความรับผิดชอบ 

วศ. หรือ จตร.    มีหน้าที่      รับเรื่องและตรวจเอกสารประกอบค าขอพร้อมออกใบบันทึกช าระค่าธรรมเนียม 
ฝ.บริหารฯ  มีหน้าที่      ลงเลขรับค าขอ และบันทึกการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญใน 
                                    หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ   มีหน้าที่ พิจารณากลั่นกรองและลงนามการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือ

ส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ที่มีมูลค่าเครื่องจักรไม่เกิน  200  ล้านบาท   
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ผอ.สจก.       มีหน้าที่      พิจารณาและลงนามในการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือ 
       ส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรที่มีมูลค่าเครื่องจักรเกิน  200  ล้านบาทข้ึนไป 
 

 

   

 

 

 

   5.  ระเบียบปฏิบัติ  

เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจเอกสารของการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจด
ทะเบียนเครื่องจักรตลอดจนควบคุมระยะเวลาในการด าเนินการ ดังต่อไปนี้ (ชื่อ, ชื่อสกุล, ชื่อส านักงาน ,ที่

อยู่ของผู้ถือกรรมสิทธิ์ และชื่อ, ชื่อสกุล, ชื่อที่ตั้งโรงงานหรือสถานที่ตั้งเครื่องจักร) (ให้ย่ืนเอกสาร
ประกอบการพิจารณาในส่วนท่ีเป็นตัวจริง(เอกสารระบุตัวตน) เว้นแต่ผู้ ย่ืนขอ ผู้มอบหรือผู้ รับมอบอ านาจมี
ความประสงค์จะย่ืนส าเนาท่ีลงนามรับรองแล้วแทนกใ็ห้เป็นไปตามความประสงค์ของผู้นั้น) 

 5.1. ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระ (อ 1/8 ) จ านวน 1 ฉบับ 
 5.2 หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร 2/1) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 5.3 กรณีเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุลให้น าหลักฐานการเปลี่ยนจากเจ้าพนักงานปกครอง  จากอ าเภอ   
  หรือเขตมาประกอบ 
 5.4 กรณีเปลี่ยนชื่อนิติบุคคล  และย้ายที่ตั้งส านักงาน  เช่น ห้างหุ้นส่วน/บริษัท ก็ให้น าหลักฐาน 
  การเปลี่ยนจากกระทรวงพาณิชย์ (หนังสือรับรองไม่เกิน 3 เดือน) มาแสดง 
 5.5 กรณีเปลี่ยนชื่อโรงงาน หรือที่ตั้งโรงงาน ก็ให้น าหลักฐานส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  
  (ร.ง. 4) มาแสดง หรือใบแสดงสถานที่ตั้งเครื่องจักรมาแสดง 
 5.6 กรณีเปลี่ยนเลขท่ีตั้งสถานที่อ่ืน ๆ ก็ให้น าเอกสารการเปลี่ยนจากทางราชการที่ออกให้เป็นหลักฐาน 
  มาแสดง 
 5.7 หนังสือมอบอ านาจ (DIW-07-AP-FG-06)  กรณีตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30  บาท  พร้อมบัตร

ประจ าตัวประชาชน ของผู้รับมอบอ านาจ 
 5.8 บัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้เกี่ยวข้องที่ลงนามในเอกสารการยื่นเรื่องราวขอเปลี่ยนแปลง 
 5.9   ค่าธรรมเนียม  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
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6.  ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่อง / ค าขอ 

ตรวจเอกสาร 
ช าระค่าธรรมเนียม ปฏิเสธค าขอ 

No 

Yes 

บันทึกการ 
เปลี่ยนแปลงสาระ 

พิจารณา  ตรวจสอบ 
No 

Yes 
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6.1 การพิจารณาเอกสารการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
 6.1.1 ตรวจสอบเอกสารให้ครบตามขั้นตอนการตรวจเอกสารการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญใน 
  หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (DIW-07-LC-FS-06) 
 6.1.2 ตรวจสอบการยึดอายัดเครื่องจักร หรือระงับการท านิติกรรม ตามข้ันตอน (DIW-07-LC-FS-09) 
 6.1.3 เจ้าพนักงานต้องเบิกเล่ม ร 2/1 ฉบับ สจก. โดยลงสมุดเบิก (DIW-07-LC-FT-01)  เพ่ือน ามา 
 พิจารณาตรวจสอบร่วมกับเล่ม ร. 2/1 ฉบับของผู้ถือกรรมสิทธิ์  ว่าถูกต้องตรงกันทุกหน้า 
 หรือไม่ หากถูกต้องตรงกันจึงจะด าเนินการ ต่อไปได้ 
 6.1.4 ตรวจสอบค าขอ อ 1/8 การกรอกให้ถูกต้องตามเอกสารที่ต้องการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญฯ 
 6.1.5 เอกสารประกอบการแก้ไขจากหน่วยงานราชการ เช่น เปลี่ยนแปลงเลขที่ตั้งส านักงานโดย 
  เขตการปกครอง ต้องน าเอกสารจากเขตมาแสดง ซึ่งต้องเป็นเอกสารที่สะอาดไม่มีการขีดฆ่า 
  ใด ๆ ถ้าไม่แน่ใจในเอกสารนั้น ๆ ก็ขอดูต้นฉบับ(ตัวจริง) ก่อน เพราะเอกสารทุกฉบับจะใช้ 
  ส าเนาและรับรองส าเนา 
 6.1.7 หนังสือมอบอ านาจต้องระบุให้ชัดเจนว่ามอบให้ใครมาด าเนินการเปลี่ยนแปลงสาระ เรื่องอะไร 

นายทะเบียนลงนาม 

เก็บเอกสาร 
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   พร้อมลงชื่อผู้มอบ ผู้รับมอบ พยาน (วงเล็บตัวบรรจงชื่อให้ชัดเจน) 
 6.1.8 ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมบัตรประจ าตัว ดูว่าหมดอายุหรือยัง ต้องส าเนาถูกต้องด้วยตนเอง    
  รวมทั้งของผู้รับมอบด้วย 
 6.1.9 เมื่อตรวจสอบเอกสารถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้ผู้ยื่นค าขอทั้ง  2  ฝ่ายลงนามในบันทึกของ 
   ผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร (DIW-07-AP-FC-09) 
 6.1.10ผู้ยื่นค าขอฯ ไปช าระค่าธรรมเนียม ที่กองคลัง  (DIW-07-LC-FI-01) 
 
 6.2. การบันทึกการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
 6.2.1 ฝ.บริหารฯ บันทึกข้อมูลการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดง 
  การจดทะเบียนเครื่องจักรลงในระบบงานทะเบียนเครื่องจักร (Mac) ตามวิธีการบันทึก 
  (DIW-07-LC-FS-14)   
 6.2.2  ลงเลขรับค าขอในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (600-............/.........) (DIW-07-LC-FT-03) 
 6.2.3 การบันทึกการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน 
  เครื่องจักรในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) หน้า 4 ทั้งฉบับของ 
  ผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก.  ดังนี้ 
 1) ในช่อง “ครั้งที่” ให้บันทึกเลขทีเ่รียงจากน้อยไปหามาก 
 2) ในช่อง “รายการจดทะเบียน” ให้บันทึกข้อความว่าเปลี่ยนแปลงอะไร เช่น  
     “ย้ายที่ตั้งส านักงานไปที่เลขที่ ……… อาคาร………………….ชั้น…..ถนน…….………… 
                        แขวง…………เขต…………..กรุงเทพ ฯ  
                         ตามทะเบียนที่ 600……./……  
 ลงวันที่……………………… 
 
 
 3) ในช่อง “ผู้ถือกรรมสิทธิ์ปัจจุบัน”  ให้บันทึกข้อความ  “ไม่เปลี่ยนแปลง” 
 4) ในช่อง “ภาระผูกพัน”  ให้บันทึกข้อความ  “ไม่มี”  หรือหากติดจ านองให้บันทึก 
  ข้อความ “ไม่เปลี่ยนแปลง”  
       5)    ในช่อง “ลงชื่อนายทะเบียน” ให้ประทับตราชื่อนายทะเบียนที่จะลงนาม 
              โดยผู้รับค าขอจะต้องลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน 
 6.3 จัดท าหนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรมให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด 
  ทราบ   เพื่อบันทึกการท านิติกรรมในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. 
              (กรณีที่มีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด ฉบับ สจจ.) 
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 6.4 นายทะเบียนลงนามการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน 
  เครื่องจักร  ฝ.บริหารฯ จะท าการบันทึกวันที่ที่นายทะเบียนลงนามลงในระบบงานทะเบียนเครื่องจักร  
  (Mac)  ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14)   
 6.5.1 บันทึกวันที่ที่นายทะเบียนฯ ลงนาม 
          1) ในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FI-03)  
 2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) หน้า 4  ในช่องรายการ 
  จดทะเบียนทั้งฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก. ในตอนท้ายข้อความ 
  ตามทะเบียนที่ 600-………/….…. 
           ลงวันที่…………………………….. 
 6.6 การแยก , จ่าย และเก็บเอกสารการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดง 
  การจดทะเบียนเครื่องจักร  ดังนี้ 
 6.6.1 หนงัสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรม นายทะเบียนลงนาม  เจ้าหน้าที่ออก 
  เลขหนังสือส่งให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัดทราบ เพ่ือบันทึกการท านิติกรรม

ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. คู่ฉบับ-ส าเนาเก็บเข้าซอง 
   หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (ร.2/1)   
 6.6.2 แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
   ไว้ในตู้เอกสาร  โดยเรียงตามหมายเลขทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญ 
   แสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรเพ่ือมอบให้แก่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจมารับคืน 
 6.6.3 แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก. ค าขอ (อ.1/8) 
  พร้อมเอกสารประกอบเข้าซองหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1)   
     เก็บเข้าตู้โมบายเรียงตามปี 
 6.6.4 จ่ายหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรโดยผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือผู้รับมอบอ านาจ 
   ลงลายมือชื่อในบัญชีบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FI-03) ระบุวันที่รับเรื่อง 
              
 
 
 
 
7.  เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

7.1   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2514 
 7.2   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2530 (ฉบับที่2) 
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7.3   กฎกระทรวงซึ่งออกตามความใน พ.ร.บ. พ.ศ.2514 และ พ.ร.บ. พ.ศ.2530 (ฉบับที2่) 
7.4   ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
7.5   ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบับที่1 (พ.ศ.2542) เรื่อง จัดตั้งส านักงานทะเบียนเครื่องจักร 
       ประจ าจังหวัด 
7.6   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 284/2542   เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด  
       ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 
7.7   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 285/2542   เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่   ตามพระราชบัญญัติ  
       จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 

 
8.  แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
    8.1   ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญฯ อ.1/8 
 8.2   แบบการตรวจเอกสารของผู้จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญฯ (DIW-07-LC-FS-06) 
 8.3   ขั้นตอนการตรวจตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรม (DIW-07-LC-FS-09)    
 8.4  สมุดยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก. (DIW-07-LC-FT-01) 
 8.5  หนังสือมอบอ านาจ  (DIW-07-AP-FG-06)   
 8.6   บันทึกของผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร  DIW-07-AP-FG-09        
 8.7   ใบบันทึกขอให้รับเงินค่าธรรมเนียม  DIW-07-LC-FI-01  
 8.8 บัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FT-03) 
   
9. เอกสารบันทึก 

 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

1. อ.1/8 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
2. DIW-07-LC-FS-06 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
3. DIW-07-LC-FS-09 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
4. DIW-07-LC-FT-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
5. DIW-07-AP-FG-06 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
6. DIW-07-AP-FG-09 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
7.  DIW-07-LC-FI-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc
http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc
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8. DIW-07-LC-FT-03 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
 


