
 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 1/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ 

1.   
…………………………………… 

 
…………………………………… 

             (นายทกณู สุวภาพ) 
             วศิวกรช านาญการ 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 

                ……/……/…… ……/……/…… 
2. ผู้อนุมตัิ ผู้อนุมัต ิ

 …………………………………….. …………………………………….. 

(นายณรงค ์ บวับาน) 
  วศิวกรช านาญการพิเศษ 

(นายมงคล พฤกษว์ฒันา) 
อรอ. 

……/……/…… ……/……/…… 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 2/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 
 
 
 

1. วัตถุประสงค ์

เพ่ือแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนจ านองเครื่องจักรหรือขายฝากเครื่องจักร ตลอดจนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้เป็นที่พึงพอใจให้แก่ผู้มาใช้บริการ  

2.  ขอบเขต 

 การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักรต้องมาด าเนินการ ตาม  พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร  
พ.ศ.2514    และ   ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2530 (ฉบับที่2)   กฎกระทรวง  ประกาศ
กฎกระทรวง และค าสั่งกระทรวงที่เก่ียวข้อง  

 3.  ค านิยาม 

กรอ.      หมายถึง     กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
สจก.      หมายถึง     ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 
พ.ร.บ.       หมายถึง     พระราชบัญญัติ 
ฝ.บริหารฯ  หมายถึง     ฝ่ายบริหารทั่วไป 
วศ.        หมายถึง     วิศวกร 
จตร.     หมายถึง    เจ้าพนักงานตรวจโรงงาน 
ผส./ผก    หมายถึง     ผู้อ านวยการส่วนจดทะเบียนเครื่องจักร 1-4 ,ผู้อ านวยการกลุ่ม 

 วิชาการเครื่องจักร , ผู้อ านวยการกลุ่มบริการเครื่องจักร 
ผอ.สจก.   หมายถึง     ผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้เป็น 
                 นายทะเบียนเครื่องจักร 

     4.  ความรับผิดชอบ 
วศ. หรือ จตร.    มีหน้าที่      รับเรื่องและตรวจเอกสารประกอบค าขอ 
ฝ.บริหารฯ  มีหน้าที่      ลงเลขรับค าขอ และบันทึกการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร    
ผส. /ผก.    มีหน้าที่ พิจารณาและลงนามการจดทะเบียนจ านองเครื่องจักร ที่มีวงเงินจ านองไม่เกิน  

200  ล้านบาท  และพิจารณากลั่นกรองเพ่ือน าเสนอนายทะเบียนเครื่องจักร 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 3/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

  ลงนามในการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักรที่มีวงเงินจ านองเกิน               
200  ล้านบาทข้ึนไป 

ผอ.สจก.       มีหน้าที่      พิจารณาและลงนามในการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  

     

 

 

 5.  ระเบียบปฏิบัติ  

      เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจพิจารเอกสารของผู้จ านอง/ผู้ขายฝาก และผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก ตลอดจน

ควบคุมระยะเวลาในการด าเนินการ ดังต่อไปนี้     (ให้ย่ืนเอกสารประกอบการพิจารณาในส่วนท่ีเป็นตัวจริง
(เอกสารระบุตัวตน) เว้นแต่ผู้ ย่ืนขอ ผู้มอบหรือผู้ รับมอบอ านาจมีความประสงค์จะย่ืนส าเนาท่ีลงนามรับรองแล้ว
แทนกใ็ห้เป็นไปตามความประสงค์ของผู้นั้น) 

 5.1 ผู้จ านอง/ผู้ขายฝากเครื่องจักร หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์เครื่องจักร  
 5.1.1 ผู้จ านองยื่นค าขอจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ( อ. 1/2 ) จ านวน 2 ฉบับ 
 5.1.2 หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ( ร. 2/1 ) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 5.1.3 หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ( อ. 2/1 ), (อ. 2/2 ) จ านวน 3 ฉบับ  
  (ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ , ผู้จ านอง และผู้รับจ านอง) 
 5.1.4 การจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  หากมีข้อตกลงเพ่ิมเติมให้จัดท าข้อตกลง 

  ต่อท้ายสัญญาจ านองเครื่องจักร  จ านวน  3  ฉบับ 
 5.1.5  กรณีผู้จ านอง/ผู้ขายฝาก เป็นนิติบุคคล จะต้องมีหนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน หรือบริษัท 
   พร้อมวัตถุประสงค์วัตถุประสงค์ในการจ านอง หรือ ค้ าประกัน  โดยออกให้ไม่เกิน 3  เดือน 
   ของปีปัจจุบัน และบัตรประจ าตัวประชาชน ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
  5.1.6 จัดท ารายงานการประชุมของบริษัทจ ากัด หรือ บริษัทมหาชนจ ากัด จะต้องมีผู้เข้าร่วม 
   ครบเป็นองค์ประชุมตามระเบียบข้อบังคับของบริษัทฯ  วาระการประชุมจะต้องระบุว่า 
   น าเครื่องจักรจ านวนกี่เครื่องมาจดทะเบียนจ านองเพ่ือค้ าประกันหนี้กับใคร  วงเงินจ านอง 
   เท่าไหร ่ และที่ประชุมต้องมีมติเป็นเอกฉันท์ให้น าเครื่องจักรมาจ านองได้ 
  5.1.7 กรณีผู้จ านอง/ขายฝากเป็นบุคคลธรรมดา  



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 4/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

 1) บัตรประจ าตัวประชาชนผู้จ านอง/ผู้ขายฝาก 
 2) กรณีมีคู่สมรส จะต้องแสดงใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมรส และหนงัสือยินยอมของ 
  คู่สมรส  (DIW-07-AP-FG-07) พร้อมบัตรประชาชนของผู้ยินยอม 
 3) กรณีไม่มีคู่สมรส ให้ท าหนังสือรับรองการท านิติกรรมล าพังตนเองได้ (DIW-07-AP-FG-08) 
 4) หนังสือมอบอ านาจ (DIW-07-AP-FG-04) กรณีตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30  บาท  
  พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 5.1.8 ค่าธรรมเนียมจ านอง/ขายฝากพันละ 1 บาทของวงเงินจ านอง แต่สูงสุดไม่เกิน 120,000 บาท 
 
5.2 ผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก เป็น บุคคลธรรมดา สถาบันการเงินต่างๆ หรือ บริษัท หรือนิติบุคคลอื่นๆ  

 5.2.1. ผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝากท่ีเป็นบุคคลธรรมดาต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
 1) บัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก 
 2) กรณีมีคู่สมรส จะต้องแสดงใบส าคัญแสดงการสมรส และหนังสือยินยอมของคู่สมรส   
  (DIW-07-AP-FG-07) พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้ยินยอม 
 3) กรณีไม่มีคู่สมรส ให้ท าหนังสือรับรองการท านิติกรรมล าพังตนเองได้ (DIW-07-AP-FG-08) 
 4) หนังสือมอบอ านาจ (DIW-07-AP-FG-05) กรณีตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30  บาท  
  พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 5.2.2 ผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝากที่เป็นสถาบันการเงินต่าง ๆ ( ธนาคาร หรือ บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ) 
  1)  หนังสือรับรองบริษัท พร้อมวัตถุประสงค์วัตถุประสงค์ในรับจ านอง หรือ ค้ าประกัน 
   โดยออกให้ไม่เกิน 3  เดือนของปีปัจจุบัน  บัตรประจ าตัวประชาชน ของกรรมการผู้มี 
                               อ านาจลงนาม 

2) ตัวอย่างลายมือชื่อของผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการเงินนั้น 
 3) หนังสือมอบอ านาจ (DIW-07-AP-FG-05) กรณีตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30  บาท 
  พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน  ของผู้รับมอบอ านาจ 

5.2.3. ผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก ที่เป็นบริษัท หรือ นิติบุคคลอ่ืน ๆ 
  1)  หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน หรือบริษัท พร้อมวัตถุประสงค์วัตถปุระสงค์ในรับจ านอง 
   หรือ ค้ าประกัน  โดยออกให้ไม่เกิน 3  เดือนของปีปัจจุบัน และบัตรประจ าตัว 
   ประชาชน ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 

2) ตัวอย่างลายมือชื่อของผู้มีอ านาจลงนาม 
  3) หนังสือมอบอ านาจ (DIW-07-AP-FG-05)  กรณีตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30  บาท  

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 5/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

   พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
4)  รายงานการประชุมมีมติเป็นเอกฉันท์ให้รับจ านองเครื่องจักรได้ 

5.2.4 ผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝากที่เป็นบริษัท หรือ นิติบุคคลในต่างประเทศที่ไม่มีส านักงานสาขา 
   ในประเทศไทย ต้องตั้งตัวแทนขึ้นเฉพาะการ หรือ วิธีการอย่างใดอย่างหนึ่งที่กฎหมายทั้งสอง 
   ประเทศเปิดช่องให้ด าเนินการได้ โดยเอกสารต้องได้รับการรับรองจากโนตารี่พลับบลิด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.  ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 6/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

6.1  การพิจารณาเอกสารการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  

 6.1.1 ตรวจสอบเอกสารของฝ่ายผู้จ านอง/ผู้ขายฝากเครื่องจักร  และผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก  
    ให้ครบตามแบบ  (DIW-07-LC-FS-08)  

 6.1.2 ฝ.บริหารฯ ขอยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก.โดยลงสมุด 
  ที่จัดท าไว้  (DIW-07-LC-FT-01)  มาประกอบการพิจารณาตรวจสอบร่วมกับฉบับของ 
  ผู้ถือกรรมสิทธิ์ โดยทั้งสองฉบับต้องมีข้อมูลตรงกัน 

รับเร่ือง / ค  าขอ 

ตรวจเอกสาร 
ช าระค่าธรรมเนียม ปฏิเสธค าขอ No 

Yes 

บนัทึกการจดทะเบียน
จ านอง/ขายฝากเคร่ืองจกัร 

พิจารณา  ตรวจสอบ 
No 

Yes 

นายทะเบียนลงนาม 

เก็บเอกสาร 
จ่ายสัญญาจ านองฯ 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 7/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

 6.1.3 ตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรมตามขั้นตอนการท างานในการสอบถาม 
   การยึดอายัดทรัพย์ (DIW-07-LC-FS-09) 
 6.1.4 ตรวจสอบการกรอกรายละเอียดในค าขอจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร (อ.1/2)  

 หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร (อ. 2/1), (อ.2/2)  ผู้ยื่นค าขอ  
1)  พิจารณาตรวจสอบการกรอกข้อความ ในค าขอจดทะเบียนจ านอง / ขายฝากเครื่องจักร 

 ( อ.1/2 ) ว่า “ ชื่อผู้จ านอง/ผูข้ายฝาก หมายเลขทะเบียนเครื่องจักร  ชื่อโรงงาน  
 ผู้รับจ านอง และ ชื่อเจ้าของเครื่องจักร”  ถูกต้องตรงตามหนังสือส าคัญแสดงการ 

 จดทะเบียนเครื่องจักร  ( ร. 2/1 ) และหนังสือรับรอง   หากไม่ตรงกันให้ยื่นค าขอ
 อ.1/8  เพื่อด าเนินการบันทึกการเปลี่ยนแปลงในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน 

 เครื่องจักร (ร. 2/1 ) ให้ถูกต้อง  จึงจะด าเนินการต่อไปได้ 
2)  พิจารณาตรวจสอบการกรอกข้อความในหนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  
  (อ. 2/1), (อ.2/2) ว่า “ชื่อผู้จ านอง/ผู้ขายฝาก หมายเลขทะเบียนเครื่องจักร  ชื่อโรงงาน  

   ผู้รับจ านอง/ผู้ขายฝาก ผู้รับมอบอ านาจ  จ านวนเครื่องจักร วงเงินจ านอง/ขายฝาก  
 การลงชื่อของผู้จ านอง/ผู้ขายฝาก และผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก” ถูกต้องตรงตาม 
 หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร  ( ร.2/1 )  

 6.1.5 ประทับตราข้อความ  “ข้าฯ ผู้จ านองและผู้รับจ านองไดต้กลงกันเข้าท าสัญญา  
  ได้ตรวจสอบเครื่องจักรที่จ านองและอ านาจการท านิติกรรมของอีกฝ่ายหนึ่งถูกต้อง 
  ครบถ้วนแล้ว หากจะมีกรณีพิพาทใด ๆ เกิดข้ึนภายหลัง “ข้าฯ คู่กรณีขอรับผิดชอบ 
  ร่วมกันทุกประการ” ไว้ที่ด้านบนซ้ายของสัญญาจ านอง/ขายฝาก (อ.2/1), (อ.2/2)  
  ฉบับ สจก. แล้วให้ผู้จ านอง  และผู้รับจ านอง หรือผู้ขายฝาก และผู้รับซื้อฝากลงนาม 

 6.1.6 เมื่อตรวจเอกสารถูกต้องและครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ยื่นค าขอทั้ง 2  ฝ่ายลงชื่อในใบบันทึก 
  ของผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร (DIW-07-AP-FG-09) ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ 
    6.1.7 จัดท าใบบันทึกช าระค่าธรรมเนียมให้ผู้ยื่นค าขอฯ ไปช าระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง 
        (DIW-07-LC-FI-01) 
 6.2  การบันทึกการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร 
 6.2.1 ฝ.บริหารฯ บันทึกข้อมูลการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักรลงในระบบงานทะเบียน 
  เครื่องจักร (Mac) ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14)   
 6.2.2 ลงเลขรับค าขอในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (จ านอง 200.…/..…,  
                         ขายฝาก 300-……./…….) (DIW-07-LC-FT-03) 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 8/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

  1)  น าเลขท่ีรับค าขอ และวันที่รับค าขอประทับในช่องสี่เหลี่ยมด้านบนขวา ของค าขอ 
   จดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  (อ.1/2)  
 2) น าตรายาง  ข้อความ  “200-….../….... หรือ 300-….../…..…”  มาประทับดังนี้ 
     -  ค าขอจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  (อ.1/2) ด้านมุมบนขวา  
      -  หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร (อ.2/1 หรือ อ.2/2) ประทับที่หน้า 1 ต่อท้าย 
    ข้อความหมายเลขทะเบียนจ านอง/ขายฝาก และประทับที่หน้า 3    ต่อท้ายข้อความ 
    เลขที่ 200-……../……. หรือ 300-………/……. ทั้ง 2 แห่ง  
  - หากมีข้อตกลงต่อท้ายสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ให้ประทับตรงหน้าแรกมุมบนขวา 
   ของสัญญาต่อท้าย  
 6.2.3 หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร (อ.2/1 หรือ อ.2/2) หน้า 3 (ทั้ง 3 ชุด)  
  ให้ประทับตรา “นายทะเบียนพร้อมต าแหน่ง” เพ่ือให้นายทะเบียนลงนาม  

 6.2.4 หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร (อ.2/1 หรือ อ.2/2) ทั้ง 3 ชุด ประทับตรานูน 
      ตรงชื่อนายทะเบียนลงนาม  

 6.2.5 ข้อตกลงต่อท้ายสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ให้จัดเรียงหน้า 3  ของสัญญาจ านอง/ 
 ขายฝากเครื่องจักรพร้อมกับข้อตกลงต่อท้ายสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักรทุกหน้า 
 แล้วประทับตราข้อความ “ ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง กระทรวงอุตสาหกรรม”  
 ต าแหน่งใกล้เคียงกับที่ประทับตรานูน   

6.3 การบันทึกการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักรหน้า 4 ของหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน
เครื่องจักร (ร.2 /1) ฉบบัผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก. ดังนี้ 
6.3.1  การบันทึกการจดทะเบียนจ านองเครื่องจักร   
 - ช่อง “ ครั้งที่ ” ให้บันทึกเลขที่เรียงล าดับจากน้อยไปหามาก 

  - ช่อง “รายการจดทะเบียน” ให้บันทึกข้อความ  ดังนี้ 
 จ านองเครื่องจักรทั้งเล่มที่จดทะเบียนไว้  ให้บันทึกข้อความ 

  “จ านอง 
 ตามทะเบียนที่    200-………/……..  

    ลงวันที…่……………………………………………”  
    จ านองเครื่องจักรไม่หมดทั้งเล่มที่จดทะเบียนไว้  ให้บันทึกข้อความ 
  “จ านองเฉพาะเครื่องจักรหมายเลขทะเบียน……..………..จ านวน…………เครื่อง 

                              ตามทะเบียนที่    200-…..…../………… 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 9/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

                              ลงวนัที่……….…………………………………”  
  - ช่อง “ผู้ถือกรรมสิทธิ์ปัจจุบัน”  ให้บันทึกข้อความ  “ไม่เปลี่ยนแปลง”  
 - ช่อง “ภาระผูกพัน” ให้บันทึกข้อความ “จ านองไว้กับ ชื่อผู้รับจ านอง................” 
       - ช่อง “ลงชื่อนายทะเบียน” ให้ประทับตราชื่อนายทะเบียนที่จะลงนาม 
              โดยผู้รับค าขอจะต้องลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน 

6.3.2  การบันทึกการจดทะเบียนขายฝากเครื่องจักร   
 - ช่อง “ ครั้งที่ ” ให้บันทึกเลขที่เรียงล าดับจากน้อยไปหามาก 

  - ช่อง “รายการจดทะเบียน” ให้บันทึกข้อความ  ดังนี้ 
 ขายฝากเครื่องจักร  ให้บันทึกข้อความ 

  “ขายฝาก 
    ตามทะเบียนที่ 300-………/……..  
    ลงวันที…่……………………………………………”  

  - ช่อง “ผู้ถือกรรมสิทธิ์ปัจจุบัน”  ให้บันทึกข้อความ  “ชื่อและท่ีอยู่ผู้ซื้อฝาก............”  
 - ช่อง “ภาระผูกพัน” ให้บันทึกข้อความ ““ก าหนดเวลาไถ่ถอนภายใน 36 เดือนนับ 
  ตั้งแต่วันท าสัญญาขายฝากฉบับนี้”    (เวลาตามกฎหมายก าหนด) 
       - ช่อง “ลงชื่อนายทะเบียน” ให้ประทับตราชื่อนายทะเบียนที่จะลงนาม 
              โดยผู้รับค าขอลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน 
 6.4 หากมีการเพ่ิมหน้าที่ 4  ของหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2 /1) ให้ด าเนินการดังนี้ 
   6.4.1 พิมพ์เลขที่หน้าที่แทรกเข้าไปเป็น “หน้าที่ 4/1” แล้วน าตรายางข้อความ “ส านักงานทะเบียน 
  เครื่องจักรกลาง กระทรวงอุตสาหกรรม “มาประทับด้านหลังของหน้าที่ 4  และ 4/1  โดย 
  ผู้รับค าขอลงชื่อก ากับ 

6.4.2 หน้าที่ 7  ของหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2 /1) ช่องรายการจดทะเบียน 
ให้บันทึกการเพ่ิมหน้าของหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2 /1)   โดย 
ผู้รับค าขอจลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน    

 6.5 จัดท าหนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรมให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด 
 ทราบ   เพื่อบันทึกการท านิติกรรมในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. 
                (กรณีที่มีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด ฉบับ สจจ.)   

6.6  การด าเนินการหลังนายทะเบียนฯ ลงนาม 
  นายทะเบียนลงนามในการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักรแล้ว  ฝ.บริหารฯ จะท าการบันทึก 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 10/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

  วันที่ที่นายทะเบียนลงนามลงในระบบงานทะเบียนเครื่องจักร (Mac)  ตามวิธีการบันทึก  
  (DIW-07-LC-FS-14)   

6.6.1 ประทับวันที่ที่นายทะเบียนฯ ลงนาม ดังนี้ 
            1)  บัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FT-03)  

2)  หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2 /1) ทั้งฉบับผู้ถอืกรรมสิทธิ์ 
 และฉบับ สจก.  หน้า 4 ช่องรายการจดทะเบียน ท้ายข้อความ  

        จ านองตามทะเบียนที่     200-………/……….ลงวันที่………………………………หรือ 
        ขายฝากตามทะเบียนที่   300-…...…./……….ลงวันที่…………………………….… 

3) หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร (อ.2/1) , (อ.2/2) ทั้งสามฉบับ พร้อมข้อตกลง 
 ต่อท้ายสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  ที่มีข้อความ”ลงวันที่...................................”   

6.7  การแยก จ่าย และเก็บเอกสารการจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ดังนี้ 
 6.7.1 หนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรม นายทะเบียนลงนาม  เจ้าหน้าที่ออก 
  เลขหนังสือส่งให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัดทราบ เพ่ือบันทึกการท านิติกรรม

ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. คู่ฉบับ-ส าเนาเก็บเข้าซอง 
   หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (ร.2/1)   
 6.7.2 แยกสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ฉบับผู้จ านอง และ ฉบับผู้รับจ านอง รวมไว้ 
 ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับผู้ถือกรรสิทธิ์  เก็บเข้า 
 ตู้เอกสาร โดยเรียงตามหมายเลข ทะเบียนจ านอง/ขายฝาก เพ่ือมอบให้แก่ผู้รับจ านอง/ 
 ผู้รับซื้อฝาก ผู้ได้รับมอบอ านาจมารับคืน 

6.7.3 แยกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก.  สัญญาจ านอง/ขายฝาก 
 เครื่องจักร ฉบับ สจก. พร้อมด้วยค าขอจดทะเบียนจ านอง/ขายฝาก และเอกสารประกอบ   
 เก็บซองหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) เก็บเข้าตู้โมบายเรียงตามปี 

 6.7.4 จ่ายหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรโดยผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือผู้รับมอบอ านาจ 
   ลงลายมือชื่อในบัญชีบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FT-03) ระบุวันที่ที่รับเรื่อง 
 

7.  เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
7.1   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2514 
7.2   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2530 (ฉบับที่2) 
7.3   กฎกระทรวงซึ่งออกตามความใน พ.ร.บ. พ.ศ.2514 และ พ.ร.บ. พ.ศ.2530 (ฉบับที2่) 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 11/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

7.4   ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
7.5   ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบับที่1 (พ.ศ.2542) เรื่อง จัดตั้งส านักงานทะเบียนเครื่องจักร 
       ประจ าจังหวัด 
7.6   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 284/2542   เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด  
       ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 
7.7   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 285/2542   เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่   ตามพระราชบัญญัติ  
       จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 

 
8.  แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
     8.1   ค าขอจดทะเบียนการจ านอง/ขายฝาก เครื่องจักร อ.1/2 

 8.2   หนังสือสัญญาจ านอง / ขายฝากเครื่องจักร  อ.2 /1  และ อ.2 /2 
  8.3   หนังสือสัญญาเพ่ิมเติม  (DIW-07-AP-FG-03) 
  8.4 แบบฟอร์มการตรวจเอกสารของผู้จ านอง/ขายฝาก และผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก 

  (DIW-07-LC-FS-08)    
  8.5  ขั้นตอนการตรวจตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรม (DIW-07-LC-FS-09)    
  8.6 สมุดยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก. (DIW-07-LC-FT-01)  
  8.7   หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้จ านอง  (DIW-07-AP-FG-04) 
  8.8   หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้รับจ านอง   (DIW-07-AP-FG-05)   
  8.9   หนังสือยินยอมของคู่สมรส  (DIW-07-AP-FG-07) 
  8.10 หนังสือรับรองการท านิติกรรมตามล าพังตนเองได้  (DIW-07-AP-FG-08) 
  8.11 บันทึกของผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร  (DIW-07-AP-FG-09)        
  8.12 ใบบันทึกขอให้รับเงินค่าธรรมเนียม  (DIW-07-LC-FI-01)  
  8.13 บัญชีหมายเลขทะเบียน (DIW-07-LC-FT-03)   
  8.14 บันทึกข้อมูลในระบบงานทะเบี่ยนเครื่องจักร Mac (DIW-07-LC-FS-14)  
 

     9. เอกสารบันทึก 
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-04.doc
http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-04.doc
http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc
http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง : การจดทะเบียนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-02(00) หน้าที ่: 12/10 

วนัทีเ่ร่ิมใช้ :  แก้ไขคร้ังที ่: 0 
 

1. อ.1/2 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
2. อ.2/1  , อ.2/2 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
3. DIW-07-AP-FG-03 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
4. DIW-07-LC-FS-08    ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
5. DIW-07-LC-FS-09 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
6. DIW-07-LC-FT-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
7. DIW-07-AP-FG-04 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
8. DIW-07-AP-FG-05 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
9. DIW-07-AP-FG-07 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
10. DIW-07-AP-FG-08 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
11. DIW-07-AP-FG-09        ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
12. DIW-07-LC-FI-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
13. DIW-07-LC-FT-03 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
14. DIW-07-LC-FS-14    ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc

