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ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ 

1.   
…………………………………… 

 
…………………………………… 

 (นางอมรรัตน์  น าบุญ) 
เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 

 ……/……/…… ……/……/…… 
2.  ผู้อนุมัติ 
  

…………………………………… …………………………………….. 
(นายณรงค์ บัวบาน) 

วิศวกรช านาญการพิเศษ 
(นายมงคล พฤกษว์ฒันา) 

อรอ. 
……/……/…… ……/……/…… 
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1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร ตลอดจนแนวทางในการปฏิบัติงาน 
ให้เป็นที่พึงพอใจให้แก่ผู้มาใช้บริการ  

2.  ขอบเขต 

 การจดทะเบียนไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร  ต้องมาด าเนินการ ตาม  พ.ร.บ.จดทะเบียน
เครื่องจักร  พ.ศ.2514  และ  ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2530 (ฉบับที่2)   กฎกระทรวง  
ประกาศกฎกระทรวง และค าสั่งกระทรวงที่เกี่ยวข้อง  

 3.  ค านิยาม 

กรอ.      หมายถึง     กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
สจก.      หมายถึง     ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 
พ.ร.บ.       หมายถึง     พระราชบัญญัติ 
ฝ.บริหารฯ  หมายถึง     ฝ่ายบริหารทั่วไป 
วศ.        หมายถึง     วิศวกร 
จตร.    หมายถึง    เจ้าพนักงานตรวจโรงงาน 
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ    หมายถึง     ผู้อ านวยการส่วนจดทะเบียนเครื่องจักร 1-4,ผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการเครื่องจักร  
                                    , ผู้อ านวยการกลุ่มบริการเครื่องจักร 
ผอ.สจก.   หมายถึง     ผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้เป็น 
                 นายทะเบียนเครื่องจักร 

     4.  ความรับผิดชอบ 
วศ. หรือ จตร.    มีหน้าที่      รับเรื่องและตรวจเอกสารประกอบค าขอพร้อมออกใบบันทึกช าระค่าธรรมเนียม 
ฝ.บริหารฯ  มีหน้าที่      ลงเลขรับค าขอ และบันทึกการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร    
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ   มีหน้าที่ พิจารณาและลงนามการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ที่มี 
  มูลค่าเครื่องจักรไม่เกิน  200  ล้านบาท  และพิจารณากลั่นกรองเพ่ือน าเสนอ 
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  นายทะเบียนเครื่องจักรลงนามในการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝาก
เครื่องจักรที่มีมูลค่าเครื่องจักรเกิน  200  ล้านบาทข้ึนไป 

ผอ.สจก.       มีหน้าที่      พิจารณาและลงนามในการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  

 

 

 

5.  ระเบียบปฏิบัติ  

เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจเอกสารของการไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร ตลอดจนควบคุมระยะเวลา

ในการด าเนินการ ดังต่อไปนี้  (ให้ย่ืนเอกสารประกอบการพิจารณาในส่วนท่ีเป็นตัวจริง(เอกสารระบุตัวตน) 
เว้นแต่ผู้ ย่ืนขอ ผู้มอบหรือผู้รับมอบอ านาจมีความประสงค์จะย่ืนส าเนาท่ีลงนามรับรองแล้วแทนกใ็ห้เป็นไป
ตามความประสงค์ของผู้นั้น) 

 5.1 ผู้ไถ่ถอนยื่นค าขอจดทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร อ.1/3  จ านวน  2  ฉบับ 
 5.2 หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 5.3 หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ฉบับผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก สลักหลังแสดงการ 
  ปลดจ านองหรือไถ่ถอน  พร้อมหนังสือรับรองการมีอ านาจลงนาม  และตัวอย่างลายมือชื่อ 
  (อ.2/1 หรือ อ.2/2) 
 5.4 หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ฉบับผู้จ านอง (กรณีไถ่ถอนบางส่วน) 
 5.5 บัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้ไถ่ถอน กรณีเป็นนิติบุคคลต้องมี 
  หนังสือรับรองการจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วน บริษัท ฉบับปีปัจจุบัน และออกให้ไม่เกิน 3 เดือน  
  ซึ่งระบุชื่อผู้มีอ านาจลงนาม ที่ตั้งส านักงาน และวัตถุประสงค์ 
 5.6 กรณีผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝากเป็นบุคคลธรรมดา มีคู่สมรส จะต้องแสดงใบส าคัญแสดงการ 
  จดทะเบียนสมรส และหนังสือยินยอมของคู่สมรส  (DIW-07-AP-FG-07) พร้อมบัตรประชาชน 
  ของผู้ยินยอม กรณีไม่มีคู่สมรสต้องมีหนังสือรับรองการท านิติกรรมล าพัง 
  ตนเองได้ (DIW-07-AP-FG-08)  
 5.7 หนงัสือมอบอ านาจ (DIW-07-AP-FG-06) กรณีตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม 
       บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
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          5.8  ค่าธรรมเนียม  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 

 

 

 

 

 

 

 

6.   ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รับเรื่อง / ค าขอ 

ตรวจเอกสาร 
ช าระค่าธรรมเนียม ปฏิเสธค าขอ 

No 

Yes 

บันทึกการไถ่ถอน 
จ านอง/ขายฝาก 

พิจารณา  ตรวจสอบ No 

Yes 

นายทะเบียนลงนาม 
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  6.1 การพิจารณาเอกสารการจดทะเบียนไถ่ถอนการจ านอง/ขายฝาก เครื่องจักร 

  6.1.1 ตรวจสอบเอกสารของฝ่ายผู้ไถ่ถอน (ผู้จ านอง) และผู้รับจ านอง ให้ครบตามที่ระบุไว้ใน 
    ขั้นตอนการตรวจเอกสาร  (DIW-07-LC-FS-10)  
 6.1.2  ฝ.บริหารฯ ขอยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก.โดยลงสมุด 
  ที่จัดท าไว้  (DIW-07-LC-FT-01)  มาประกอบการพิจารณาตรวจสอบร่วมกับฉบับของ 
  ผู้ถือกรรมสิทธิ์ ให้ทั้งสองฉบับมีข้อมูลตรงกัน 
 6.1.3 ตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรมตามขั้นตอนการท างานในการสอบถาม 
   การยดึอายัดทรัพย์ (DIW-07-LC-FS-09) 
   6.1.4 พิจารณาตรวจสอบการกรอกรายละเอียดในค าขอจดทะเบียนการไถ่ถอนจ านอง/ขายฝาก 
  เครื่องจักร (อ. 1/3)  ว่าชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์ และที่ตั้งส านักงานที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอง   
  กับหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร. 2/1 ) ถูกต้องตรงกัน หากไม่ตรงกัน 
  ให้ยื่นค าขอ อ.1/8  เพ่ือด าเนินการบันทึกการเปลี่ยนแปลงในหนังสือส าคัญแสดงการ 
  จดทะเบียนเครื่องจักร (ร. 2/1 ) การเปลี่ยนแปลงหลังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
  ให้ถูกต้อง  จึงจะด าเนินการต่อไปได้ 

เก็บเอกสาร 
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  6.1.5 พิจารณาตรวจสอบ สัญญาของฝ่ายผู้รับจ านองต้องสลักหลังไถ่ถอนจ านอง  โดยลงลายมือชื่อ 
    ผู้สลักหลังปลดการจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  ว่าเป็นลายมือชื่อของผู้มีอ านาจ  หรือผู้รับมอบ 
    อ านาจหนังสือการปลดจ านอง/ขายฝาก  หรือการสลักหลังหนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝาก 
    เครื่องจักรแสดงการปลดจ านอง ต้องระบุให้ชัดเจนว่า ไถ่ถอนหมดทั้งสัญญา   หรือ ไถ่ถอน 
    เพียงบางส่วน  ซึ่งต้องระบุหมายเลขเครื่องจักรที่ไถ่ถอนจ านวนเครื่องที่จะไถ่ถอน และจ านวน 
    เงินของการจ านอง/ขายฝากว่าคงเดิม หรือลดลง เหลือเท่าไร เพ่ือที่จะน าไปท าการบันทึกการ 
    จดทะเบียนไถ่ถอน 
   6.1.6 กรณีไถ่ถอนเพียงบางส่วนให้ส าเนาการสลักหลังไถ่ถอนจ านองแนบสัญญาฉบับสจก. 
  6.1.7 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือมอบอ านาจทั้งฉบับของผู้ไถ่ถอน และผู้รับจ านอง พร้อมทั้ง 
    ตรวจสอบความถูกต้องของส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
   6.1.8 จัดท าใบบันทึกช าระค่าธรรมเนียมให้ผู้ยื่นค าขอฯ ไปช าระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง   
     (DIW-07-LC-FI-01) 
 
 6.2 บันทึกการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านองเครื่องจักร 
  6.2.1 ฝ.บริหารฯ บันทึกข้อมูลการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักรลงในระบบงาน 
   ทะเบียนเครื่องจักร (Mac)  ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14) 
  6.2.2 ลงเลขรับค าขอในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000  
               500……../……… ลงวันที่…………………………(DIW-07-LC-FT-03)  
  6.2.3 บันทึกการท านิติกรรม ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ( ร. 2/1) ที่หน้า 4  
   ฉบับของผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก. ให้บันทึก ดังนี้ 
   1) ในช่อง “ครั้งที่”  ให้บันทึกเลขท่ีเรียงล าดับจากน้อยไปหามาก 
   2) ในช่อง  “รายการจดทะเบียน” ให้บันทึกแล้วแต่กรณี ดังนี้ 
   กรณไีถ่ถอนทั้งหมด 
                               บันทึกข้อความ “ไถ่ถอน 
                                                    ตามทะเบียนที่    500-……./……… 
                                                    ลงวันที่………………………………….” 
   กรณไีถ่ถอนบางส่วน โดยวงเงินจ านองคงเดิม 
                               บันทึกข้อความ  “ไถ่ถอนเฉพาะเครื่องจักรหมายเลขทะเบียน…….จ านวน…เครื่อง  
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                                                      ตามทะเบียนที่ 500-……/……. 
                                                      ลงวันที่ ………….……………………..” 
   กรณไีถ่ถอนบางส่วน โดยวงเงินจ านองลดลง 
                               บันทึกข้อความ  “ไถ่ถอนเฉพาะเครื่องจักรหมายเลขทะเบียน…….จ านวน…เครื่อง 
                                                      ตามทะเบียนที่ 500-……./………… 
                                                      ลงวันที…่………………………………….” 
    3) ในช่อง  “ผู้ถือกรรมสิทธิ์ปัจจุบัน”  ให้บันทึกข้อความ “ไม่เปลี่ยนแปลง” 
    4) ในช่อง  “ภาระผูกพัน” 
                     กรณีไถ่ถอนหมดให้บันทึกข้อความ  “ไม่มี” 
   กรณีไถ่ถอนบางส่วนให้บันทึกข้อความ  “ไม่เปลี่ยนแปลง” 
 5) ในช่อง  “ลงชื่อนายทะเบียน”  ให้ประทับตราชื่อนายทะเบียนที่จะลงนาม  
  โดยผู้รับค าขอจะต้องลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน 

 
  6.2.4 การบันทึกการจดทะเบียนไถ่ถอนจ านองเครื่องจักร ในสัญญาจ านองเครื่องจักร (อ. 2/1)  
   ในหน้า  3  ของสัญญาทั้ง  3 ฉบับ  บันทึกดังนี้ 

  กรณไีถ่ถอนทั้งหมด  
  บันทึกข้อความ  “ไถ่ถอนจ านองตามทะเบียนที่ 500-……/……… 
                           ลงวันที…่…………………………………………………” 

   กรณไีถ่ถอนไม่หมด โดยวงเงินจ านองคงเดิม 
                     บันทึกข้อความ  “ไถ่ถอนเฉพาะเครื่องหมายเลขทะเบียน………จ านวน……….เครื่อง  
                                               โดยวงเงินจ านองคงเดิม  
                                               ตามทะเบียนที่ 500-……/…… 
                                               ลงวันที่…………………………..…” 
             กรณไีถ่ถอนไม่หมด โดยวงเงินจ านองลดลง 
                     บันทึกข้อความ  “ไถ่ถอนเฉพาะเครื่องจักรหมายเลขทะเบียน……..จ านวน………เครื่อง  
                                              โดยงเงินจ านองคงเหลือ……….บาท 
                                              ตามทะเบียนที่ 500……../………. 
                                              ลงวันที…่……………………………..” 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง : การไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-11(00) หน้าที่ : 8/10 

วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

 

 6.3 การพิจารณาบันทึกการไถ่ถอนขายฝากเครื่องจักร    
  สัญญาขายฝากเครื่องจักรนั้นมีก าหนดระยะเวลาการไถ่ถอนไว้แน่นอน ( 3 ปี) หากผู้ขายฝากประสงค์ 
  จะไถ่ถอนต้องมาด าเนินการภายในก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดไว้ หากไม่มาด าเนินการไถ่ถอนในระยะ 

 เวลาดังกล่าว ย่อมไม่สามารถด าเนินการไถ่ถอนได้   เมื่อมีการไถ่ถอนการขายฝากภายในระยะเวลาที่    
   ก าหนดให้ปฏิบัติ ดังนี้ 

  6.3.1 ฝ.บริหารฯ บันทึกข้อมูลการจดทะเบียนไถ่ถอนขายฝากเครื่องจักรลงในระบบงานทะเบียน 
   เครื่องจักร (Mac)  ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14) 
  6.3.2  ลงเลขท่ีในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 
                   800……../……… ลงวันที่…………………………(DIW-07-LC-FT-03) 

      6.3.3 บันทึกการท านิติกรรม ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ( ร. 2/1) ที่หน้า 4 
ทั้งฉบับของผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก. ให้บันทึก ดังนี้ 
1)  ในช่อง “ครั้งที่”  ให้บันทึกเลขท่ีเรียงล าดับจากน้อยไปหามาก 

    2) ในช่อง  “รายการจดทะเบียน” ให้บันทึกข้อความการไถ่ถอนขายฝากเครื่องจักร ดังนี้ 
                                “ไถ่ถอนการขายฝาก  
                                  ตามทะเบียนขายฝากท่ี 800-……../……… 
                                  ลงวันที่……………………………… 
  3) ในช่อง  “ผู้ถือกรรมสิทธิ์ปัจจุบัน”  ให้บันทึกข้อความ “ชื่อผู้ขายฝาก” 
      4)  ในช่อง  “ภาระผูกพัน”  ให้บันทึกข้อความ  “ไม่มี” 
  5) ในช่อง  “ลงชื่อนายทะเบียน”  ให้ประทับตราชื่อนายทะเบียนที่จะลงนาม  
    โดยผู้รับค าขอจะต้องลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน 
 6.3.4 หนังสือสัญญาขายฝากเครื่องจักร (อ. 2/2) หน้า 3  
  บันทึกข้อความ “ไถ่ถอนขายฝากตามทะเบียนขายฝากท่ี 800-……/……..  
                      ลงวันที่………........................................................................” 
 6.4 จัดท าหนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรมให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัดทราบ 
 เพ่ือบันทึกการท านิติกรรมในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ.  
 (กรณีที่มีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด ฉบับ สจจ.)   
 6.5 นายทะเบียนลงนามการจดทะเบียนไถ่ถอนขายฝากเครื่องจักร ฝ.บริหารฯ จะท าการบันทึกวันที่ที่ 
              นายทะเบียนลงนามลงในระบบงานทะเบียนเครื่องจักร (Mac)  ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14)             



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง : การไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-11(00) หน้าที่ : 9/10 

วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

 

 6.5.1 บันทึกวันที่ที่นายทะเบียนฯ  ลงนาม 
     1) ในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000  (DIW-07-LC-FT-03) 
     2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) หน้า 4   ในช่อง “รายการ 
  จดทะเบียน”  ทั้งฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก.ในตอนท้ายข้อความ 
  ตามทะเบียนที่ 800……./……….. 
        ลงวันที่………………………………..” 
   3) ในหนังสือสัญญา ขายฝากเครื่องจักร  หน้า 3 ทั้ง 3 ชุดในตอนท้ายข้อความ 
  ตามทะเบียนที่ 800……../………. 
        ลงวันที่………………………………..” 
 6.6 การแยก จ่าย และเก็บเอกสารการจดทะเบียนไถ่ถอนการจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร   
 6.6.1 หนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรม นายทะเบียนลงนาม  เจ้าหน้าที่ออก 
  เลขหนังสือส่งให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัดทราบ เพ่ือบันทึกการท านิติกรรม

ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. คู่ฉบับ-ส าเนาเก็บเข้าซอง 
   หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (ร.2/1)   
 6.6.2 การไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร ทั้งหมดให้ด าเนินการดังนี้ 
 1) แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ไว้   
 ในตู้เอกสาร โดยเรียงตามหมายเลขทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝาก เพ่ือมอบให้แก่ 
 ผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจมารับคืน 
  2) แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ( ร.2/1) ฉบับ สจก.  
   ค าขอ  (อ.1/3) พร้อมเอกสารประกอบและสัญญา (อ.2/1), (อ. 2/2) เข้าซองหนังสือ 
   ส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) เก็บเข้าตู้โมบายเรียงตามปี 
 6.6.3 การไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร บางส่วนของสัญญา  ให้ด าเนินการ  ดังนี้ 
  1) แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ( ร.2/1) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์  
   พร้อมสัญญา (อ.2/1) ในตู้เอกสารโดยรายตามหมายเลขทะเบียนไถ่ถอนจ านอง   
   เพ่ือมอบให้แก่ผู้ถือกรรมสิทธิ์  หรือผู้ได้รับมอบอ านาจมารับคืน 
  2) แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก.  
   ค าขอ (อ.1/3)  พร้อมเอกสารประกอบเข้าซองหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน 
   เครื่องจักร (ร.2/1) เก็บเข้าตู้โมบายเรียงตามปี 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง : การไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-11(00) หน้าที่ : 10/10 

วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

 

 6.6.4 จ่ายหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรโดยผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือผู้รับมอบอ านาจ 
   ลงลายมือชื่อในบัญชีบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FI-03) ระบุวันที่รับเรื่อง 
7.  เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

7.1   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2514 
 7.2   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2530 (ฉบับที่2) 
 7.3   กฎกระทรวงซึ่งออกตามความใน พ.ร.บ. พ.ศ.2514 และ พ.ร.บ. พ.ศ.2530 (ฉบับที่2) 
 7.4   ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 7.5   ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบับที่1 (พ.ศ.2542) เรื่อง จัดตั้งส านักงานทะเบียนเครื่องจักร 
             ประจ าจังหวัด 
 7.6   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 284/2542   เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด  
             ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 
 7.7   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 285/2542   เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่   ตามพระราชบัญญัติ  
            จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 
 
8.   แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
  8.1   ค าขอจดทะเบียนไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร อ.1/3 
 8.2   หนังสือสัญญาจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร  อ.2 /1  และ อ.2 /2 

8.3  แบบฟอร์มการตรวจเอกสารของฝ่ายผู้ไถ่ถอน (ผู้จ านอง) และผู้รับจ านอง และผู้รับจ านอง/ 
       ผู้รับซื้อฝาก  DIW-07-LC-FS-10  

 8.4   สมุดยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก. (DIW-07-LC-FT-01)  
 8.5   ขั้นตอนการตรวจตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรม DIW-07-LC-FS-09  
 8.6   หนังสือมอบอ านาจทั่วไป  DIW-07-AP-FG-06 
 8.7   หนังสือยินยอมของคู่สมรส  DIW-07-AP-FG-07 
 8.8   หนังสือรับรองการท านิติกรรมตามล าพังตนเองได้  DIW-07-AP-FG-08 
   8.9  บันทึกของผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร  (DIW-07-AP-FG-09)        

8.10   ใบบันทึกขอให้รับเงินค่าธรรมเนียม  DIW-07-LC-FI-01  
8.11 บันทึกข้อมูลในระบบงานทะเบี่ยนเครื่องจักร Mac (DIW-07-LC-FS-14) 

 8.12 บัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FT-03) 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-04.doc
http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง : การไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-11(00) หน้าที่ : 11/10 

วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

 

 
 

 

 
 
 9. เอกสารบันทึก 

 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

1. อ.1/3 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
2. อ.2/1 , อ.2/2 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
3. DIW-07-LC-FS-10 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
4.DIW-07-LC-FT-01        ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
5.DIW-07-LC-FS-09 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
6. DIW-07-AP-FG-06 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
7. DIW-07-AP-FG-07 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
8. DIW-07-AP-FG-08 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
9. DIW-07-AP-FG-09 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
10.DIW-07-LC-FI-01  ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
11.DIW-07-LC-FS-14 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
12.DIW-07-AP-FT-03        ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc

