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ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ 

1.   
…………………………………… 

 
…………………………………… 

 (นางอมรรัตน์  น าบุญ) 
นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

(นายทาวนั ทวถีาวรสวสัด์ิ) 
ผอ.สจก. 

 ……/……/…… ……/……/…… 
2.  ผู้อนุมัติ 
  

…………………………………… …………………………………….. 
(นายณรงค์ บัวบาน) 

วิศวกรช านาญการพิเศษ 
(นายมงคล พฤกษว์ฒันา) 

อรอ. 
……/……/…… ……/……/…… 
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1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร ตลอดจนแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็น 
ที่พึงพอใจให้แก่ผู้มาใช้บริการ  

2.  ขอบเขต 

 การจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรต้องมาด าเนินการ ตาม  พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร            
พ.ศ.2514    และตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2530 (ฉบับที่2)   กฎกระทรวง  ประกาศ
กฎกระทรวง และค าสั่งกระทรวงที่เก่ียวข้อง  

 3.  ค านิยาม 

กรอ.      หมายถึง     กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
สจก.      หมายถึง     ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 
พ.ร.บ.       หมายถึง     พระราชบัญญัติ 
ฝ.บริหารฯ  หมายถึง     ฝ่ายบริหารทั่วไป 
วศ.        หมายถึง     วิศวกร 
จตร.     หมายถึง    เจ้าพนักงานตรวจโรงงาน 
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ หมายถึง     ผู้อ านวยการส่วนจดทะเบียนเครื่องจักร 1-4 , ผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการ 

  เครื่องจักร , ผู้อ านวยการกลุ่มบริการเครื่องจักร 
ผอ.สจก.   หมายถึง     ผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้เป็น 
                 นายทะเบียนเครื่องจักร 

     4.  ความรับผิดชอบ 
วศ. หรือ จตร.    มีหน้าที่      รับเรื่องและตรวจเอกสารประกอบค าขอ 
ฝ.บริหารฯ  มีหน้าที่      ลงเลขรับค าขอ และบันทึกการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร    
ผอ.ส่วนฯ/กลุ่มฯ มีหน้าที่ พิจารณากลั่นกรองและลงนามการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  
  ที่มวีงเงินจ านองไม่เกิน  200  ล้านบาท  และน าเสนอนายทะเบียนเครื่องจักร 
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หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-14(00) 
หน้าที่ : 3/10 
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  ลงนามในการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรที่มีมูลค่าวงเงินจ านอง 
  เกิน  200  ล้านบาทข้ึนไป 
ผอ.สจก.       มีหน้าที่      พิจารณาและลงนามในการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  

      

 

 

 

5.  ระเบียบปฏิบัติ  

เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจเอกสารของผู้โอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร และผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  

ดังต่อไปนี้  (ให้ย่ืนเอกสารประกอบการพิจารณาในส่วนท่ีเป็นตัวจริง(เอกสารระบุตัวตน) เว้นแต่ผู้ ย่ืนขอ ผู้
มอบหรือผู้ รับมอบอ านาจมีความประสงค์จะย่ืนส าเนาท่ีลงนามรับรองแล้วแทนก็ให้เป็นไปตามความ
ประสงค์ของผู้นั้น) 

 5.1 การตรวจเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียนรับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  
  5.1.1   ค าขอ/หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร (อ.1/13)   
    จ านวน  3  ฉบับ 
  5.1.2  หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 5.1.3  สัญญญาจ านองเครื่องจักร ฉบับผู้จ านอง และฉบับผู้รับจ านอง (อ.2/1) 
 5.1.4   หลักฐานแสดงการโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร เช่น สัญญาโอนสิทธิเรียกร้องหรือสิทธิการ  
   รับจ านอง)   
  5.1.5   หนังสือยินยอมให้จดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรจากเจ้าของเครื่องจักร (ผู้จ านอง)  
           - กรณีไม่มีหนังสือยินยอมจากผู้จ านองต้องปิดประกาศ 30 วัน  
          - กรณีมีผู้คัดค้านการโอนสิทธิรับจ านอง ให้รอค าสั่งพิพากษาจากศาล 
  5.1.6   กรณโีอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรตามประกาศกระทรวงการคลังไม่ต้องมีหนังสือยินยอม 
   จากลูกหนี้ ใช้หนังสือบอกกล่าวลูกหนี้แทน 
 5.1.7  หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 3 เดือนของปีปัจจุบัน  ให้ปรากฏ 
   รายการจดทะเบียนในหนังสือรับรองทุกรายการ โดยให้มีวัตถุประสงค์ การซื้อขายทรัพย์สิน  
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    (กรณีผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรเป็นนิติบุคคล) 
 5.1.8  บัตรประชาชน ของกรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจลงนาม 
       5.1.9  หนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน  

   ของผู้มอบและ ผู้รับมอบอ านาจ 
5.1.10 ค่าธรรมเนียม จดทะเบียนรับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร พันละ 1 ของจ านวนเงินที่ 
          จ านอง แต่อย่างสูงไม่เกิน 6,000 บาท 

          5.2 ผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร อาจเป็น บุคคลธรรมดา สถาบันการเงินต่าง ๆ หรือ  
      บริษัทหรือนิติบุคคลอ่ืนๆ  
 5.2.1 ผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักรทีเ่ป็นบุคคลธรรมดาต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
               1)  บัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 
                    -  กรณีไม่มีคู่สมรสให้ท าหนังสือรับรองว่าท านิติกรรมด้วยตนเองตามล าพังได้   

  -  กรณีมีคู่สมรสจะต้องมีหนังสือยินยอมจากคู่สมรส พร้อมบัตรประจ าตัว 
 ประชาชนของผู้ให้ความยินยอม และและใบส าคัญการสมรส    
 2)   หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร พร้อมบัตรประจ าตัว   
    ประชาชนของผู้มอบ และผู้รับมอบอ านาจ 
 5.2.2 ผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักรเป็นสถาบันการเงินต่าง ๆ ( ธนาคาร หรือ บริษัทเงินทุน 

      หลักทรัพย์ ) 
 1)  หนังสือรับรองบริษัทไม่เกิน 3 เดือนของปีปัจจุบัน 
 2)  ตัวอย่างลายมือชื่อของผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการเงินนั้น 
 3)  บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ และผู้มอบอ านาจ 
 5.3. ผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเป็นบริษัท หรือ นิติบุคคลอ่ืนๆ (ไม่ใช่สถาบันการเงิน) 

5.3.1 เอกสารตามข้อ 5.1.7 ถึง 5.1.9 
5.3.2 บริษัท หรือ นิติบุคคลต่างๆ ที่จะรับโอนสิทธิ หนังสือรับรองบริษัทต้องมีวัตถุประสงค์ในการ 
     รับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักรระบุไว้ด้วย  

5.3.3  รายงานการประชุมบริษัทของผู้รับโอนสิทธิ 
5.4. ผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเป็นบริษัท หรือ นิติบุคคลในต่างประเทศท่ีไม่มีส านักงานสาขาในประเทศไทย   

ผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักรอาจเป็นบุคคล หรือ นิติบุคคลในต่างประเทศซึ่งไม่มีภูมิล าเนา หรือ 
   สาขาในประเทศไทยก็ได้แต่ต้องตั้งตัวแทนขึ้นเฉพาะการ หรือ วิธีการอย่างใดอย่างหนึ่งที่กฎหมายทั้งสอง 
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      ประเทศเปิดช่องให้ก็ท าได้เช่นกัน แต่ที่ส าคัญคือ ถ้าเป็นนิติบุคคล ก็จะต้องมีลักษณะไม่แตกต่างจาก          
      นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย เช่น เรื่องวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลก็ควรมีลักษณะคล้าย ๆ กัน 
      ในส่วนของการรับโอนสิทธิได้ (เอกสารจากต่างประเทศต้องได้รับการรับรองจากโนตารี พับลิค)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.  ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  
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หมายเหตุ  ไม่มีหนังสือยินยอมจากลูกหนี้ต้องปิดประกาศ 30 วัน 
 
 
 

รับเรื่อง / ค าขอ 

ตรวจเอกสาร 
ช าระค่าธรรมเนียม ปฏิเสธค าขอ 

No 

Yes 

บันทึกการโอนสิทธิ 
รับจ านองเครื่องจักร 

พิจารณาตรวจสอบ 
No 

Yes 

นายทะเบียนลงนาม 

เก็บเอกสาร 

 กรณีไม่มีหนังสือยินยอม
จากลูกหนี้ประกาศ 30 วัน 

ช าระค่าธรรมเนียม 
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วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

 

 6.1  การพิจารณาเอกสารการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  

 6.1.1 ตรวจสอบเอกสารของฝ่ายผู้โอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  และผู้รับโอนสิทธิรับจ านอง 
  เครื่องจักร ให้ครบตามแบบฟอร์มการตรวจเอกสารการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านอง 
     เครื่องจักร (DIW-07- LC-FS-08)   
 6.1.2  ฝ.บริหารฯ ขอยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก.โดยลงสมุด 
  ที่จัดท าไว้  (DIW-07-LC-FT-01)  มาประกอบการพิจารณาตรวจสอบร่วมกับฉบับของ 
  ผู้ถือกรรมสิทธิ์ ให้ทั้งสองฉบับมีข้อมูลตรงกัน 
 6.1.3 ตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรมตามขั้นตอนการท างานในการสอบถาม 
   การยึดอายัดทรัพย์ (DIW-07-LC-FS-09) 
 6.1.4 ตรวจสอบการกรอกรายละเอียดในค าขอจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร (อ.1/13) 
 ว่า “ ชื่อผู้รับโอนสิทธิการรับจ านอง และหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและสัญญาจ านอง 
                        ชื่อสถานที่ตั้งเครื่องจักร  ในหนังสือสัญญาจ านองเครื่องจักรและหนังสือส าคัญแสดงการ 
  จดทะเบียนเครื่องจักร ถูกต้องตรงตามหลักฐานแสดงการโอนสิทธิการรับจ านอง เช่น  
 สัญญาโอนสิทธิเรียกร้องหรือสิทธิรับจ านอง ” (ลงนามโดยผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร)    
 6.1.5 พิจารณาตรวจสอบผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร และผู้โอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 
      กรณีเป็นนิติบุคคลต้องตรวจสอบชื่อกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  หนังสือรับรองฉบับปีปัจจุบัน 
  ต้องไม่เกิน 3 เดือน พร้อมส าเนาบัตรประชาชน และทะเบียนบ้านเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง  
  จึงจะด าเนินการต่อไปได้ 
 6.1.6 กรณีท่ีผู้รับโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร และผู้โอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร 

    เป็นบุคคลธรรมดา ต้องมีหนังสือรับรองการท านิติกรรมตามล าพังตนเอง (DIW-07-AP-FG-08)  
    หรือหนังสือยินยอมจากคู่สมรส (DIW-07-AP-FG-07) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
    ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอม 

 6.1.7 พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือมอบอ านาจของผู้รับโอนสิทธิรับจ านอง 
          เครื่องจักร และผู้โอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
          และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจทั้ง  2  ฝ่าย 
 6.1.8 กรณีท่ีผู้รับจ านองเป็นสถาบันการเงิน ต้องแนบหนังสือรับรอง  ตัวอย่างลายมือชื่อของ 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 
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หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-14(00) 
หน้าที่ : 8/10 
 

วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

  ผู้มีอ านาจลงนาม  
 6.1.9 เมื่อตรวจเอกสารถูกต้องและครบถ้วนแล้ว จึงให้ผู้ยื่นค าขอทั้ง 2  ฝ่ายลงชื่อในใบบันทึก 
  ของผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร (DIW-07-AP-FG-09) ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ 
  6.1.10 ออกใบบันทึกช าระค่าธรรมเนียมให้ผู้ยื่นค าขอฯ ไปช าระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง   
   (DIW-07-LC-FI-01) 
 
 
 6.2  การบันทึกการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 

 6.2.1 ฝ.บริหารฯ  บันทึกข้อมูลการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร ลงในระบบงานทะเบียน 
  เครื่องจักร (Mac)   ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14)   

 6.2.2 ลงเลขรับค าขอในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (1000-............/.........) (DIW-07-LC-FT-03) 
  6.2.3 บันทึกการท านิติกรรมในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ( ร. 2/1) ที่หน้า 4  
   ฉบับของผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก. ให้บันทึก ดังนี้ 
           1) ในช่อง “ครั้งที่” ให้บันทึกเลขทีเ่รียงล าดับจากน้อยไปหามาก 
   2) ในช่อง  “รายการจดทะเบียน” ให้บันทึกแล้วแต่กรณี ดังนี้ 
  - การจดทะเบียนโอนสิทธิจ านองเครื่องจักรทั้งหมดของสัญญา  
                       ข้อความ “โอนสิทธิเรียกร้องการรับจ านองเครื่องจักร 
   หมายเลขทะเบียนจ านองที่ 200-.........../........ 
   ลงวันที่............................................................ 
                                   ตามหมายเลขทะเบียนโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร 
    เลขที่ 1000-………/…….   ลงวันที่…………………………….” 
  - การจดทะเบียนโอนสิทธิจ านองเครื่องจักรบางรายของสัญญา  
                       ข้อความ “โอนสิทธิเรียกร้องการรับจ านองเครื่องจักรเฉพาะราย 
         (ชื่อผู้รับโอนสิทธิฯ...................................................... 
   หมายเลขทะเบียนจ านองที่ 200-.........../........ 
   ลงวันที่............................................................ 
                                   ตามหมายเลขทะเบียนโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร 
    เลขที่ 1000-………/…….   ลงวันที่…………………………….” 
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  - การจดทะเบียนโอนสิทธิจ านองเครื่องจักรระบุสัดส่วนวงเงินจ านองของสัญญา  
                       ข้อความ “โอนสิทธิเรียกร้องการรับจ านองเครื่องจักรโดยแบ่งสัดส่วนวงเงินจ านอง 
         หมายเลขทะเบียนจ านองที่ 200-.........../........ 
   ลงวันที่............................................................ 
                                   ตามหมายเลขทะเบียนโอนสิทธิการรับจ านองเครื่องจักร 
    เลขที่ 1000-………/…….   ลงวันที่…………………………….” 
    3) ในช่อง  “ผู้ถือกรรมสิทธิ์ปัจจุบัน”  ให้บันทึกข้อความ “ไม่เปลี่ยนแปลง” 
    4) ในช่อง  “ภาระผูกพัน”    ให้บันทึกข้อความ  “จ านองไว้กับ ................................” 
  โดยผู้รับค าขอจะต้องลงชื่อก ากับใต้ตราที่ประทับของนายทะเบียน 
 
 
 6.3 จัดท าหนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรมให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด 
 ทราบ  เพ่ือบันทึกการท านิติกรรมในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. 
                (กรณีที่มีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด ฉบับ สจจ.)  
 6.4 ประทับตรากลมข้อความ “ ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง  กระทรวงอุตสาหกรรม” ที่หน้า 3 

ของสัญญาจ านองเครื่องจักร โดยแนบค าขอการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร (อ.1/13)  
ในต าแหน่งใกล้เคียงกับท่ีประทับตรานูน   

 6.4 นายทะเบียนลงนามการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  ฝ.บริหารฯ จะท าการบันทึกวันที่ 
  นายทะเบียนลงนามลงในระบบงานทะเบียนเครื่องจักร (Mac)  ตามวิธีการบันทึก (DIW-07-LC-FS-14)   
 6.5.1 บันทึกวันที่นายทะเบียนฯ ลงนาม 
          1) ในบัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FI-03)  
 2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) หน้า 4  ในช่องรายการ 
  จดทะเบียนทั้งฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ และฉบับ สจก. ในตอนท้ายข้อความ 
  ตามทะเบียนที่ 1000-………/….….ลงวันที่…………………………….. 
 6.6 การแยก , จ่าย และเก็บเอกสารการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  ดังนี้ 
 6.6.1 หนังสือแจ้งการด าเนินการจดทะเบียนนิติกรรม นายทะเบียนลงนาม  เจ้าหน้าที่ออก 
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  เลขหนังสือส่งให้ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัดทราบ เพ่ือบันทึกการท านิติกรรม
ในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับ สจจ. คู่ฉบับ-ส าเนาเก็บเข้าซอง 

   หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (ร.2/1)   
 
 6.6.2 แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
   ไว้ในตู้เอกสาร  โดยเรียงตามหมายเลขทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญ 
   แสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรเพ่ือมอบให้แก่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจมารับคืน 
 6.6.3 แยกและเก็บหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก. สัญญาจ านอง 
  พร้อมค าขอ (อ.1/13) และเอกสารประกอบเข้าซองหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร  
  (ร.2/1)  เก็บเข้าตู้โมบายเรียงตามปี 
 6.6.4 จ่ายหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร สัญญาจ านองพร้อมค าขอ (อ.1/13) โดย 
  ผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจลงลายมือชื่อในบัญชีบัญชีหมายเลข 
  ทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FI-03) ระบุวันที่รับเรื่อง 
 
 
 
 
 
7.  เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

7.1   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2514 
7.2   พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร  พ.ศ.2530 (ฉบับที่2) 

    7.3   กฎกระทรวงซึ่งออกตามความใน พ.ร.บ. พ.ศ.2514 และ พ.ร.บ. พ.ศ.2530 (ฉบับที่2) 
7.4   ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
7.5   ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ฉบับที่1 (พ.ศ.2542) เรื่อง จัดตั้งส านักงานทะเบียนเครื่องจักร 
       ประจ าจังหวัด 
7.6   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 284/2542   เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียนเครื่องจักรประจ าจังหวัด  
       ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 
7.7   ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ 285/2542   เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ ตามพระราชบัญญัติ  
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       จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ.2514 
7.8   กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร พ.ศ. 2544 
7.9  ระเบียบกรมโรงงานอุตสาหกรรมว่าด้วยการจดทะเบียนนิติกรรมเก่ียวกับเครื่องจักร พ.ศ. 2546 

 
8.  แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
     8.1   ค าขอ/หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร (อ.1/13)  
 8.2   หนังสือสัญญาจ านองเครื่องจักร  อ.2 /1 
 8.3  หนังสือโอนสิทธิเรียกร้องหรือรับจ านองเครื่องจักร 
 8.4   หนังสือยินยอมให้จดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรจากเจ้าของเครื่องจักร (ผู้จ านอง) 
 8.5  หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้โอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 
 8.6  หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้รับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 
 8.7   แบบการตรวจเอกสารของผู้รับโอนและผู้โอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร (DIW-07-LC-FS-08) 
 8.8   สมุดยืมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร (ร.2/1) ฉบับ สจก. (DIW-07-LC-FT-01) 
 8.9   ขั้นตอนการตรวจตรวจสอบการยึดอายัด หรือระงับการท านิติกรรม (DIW-07-LC-FS-09) 
 8.10  หนังสือยินยอมของคู่สมรส  DIW-07-AP-FG-07 
 8.11  หนังสือรับรองการท านิติกรรมตามล าพังตนเองได้  DIW-07-AP-FG-08 
 8.12  บันทึกของผู้ขอจดทะเบียนเครื่องจักร  DIW-07-AP-FG-09        
 8.13  บันทึกขอให้รับเงินค่าธรรมเนียม  DIW-07-LC-FI-01  
 8.14  บันทึกข้อมูลในระบบงานทะเบี่ยนเครื่องจักร Mac (DIW-07-LC-FS-14)  
 8.15  บัญชีหมายเลขทะเบียน 200-1000 (DIW-07-LC-FT-03) 
    

 

     9. เอกสารบันทึก 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

1. อ.1/13 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
2. อ.2/1   ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง : การจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร 

ส านัก/กลุ่ม : ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง 

หมายเลขเอกสาร : WI-MR-LC-14(00) 
หน้าที่ : 12/10 
 

วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 0 
 

3. หนังสือโอนสิทธิเรียกร้อง 
   หรือรับจ านองเครื่องจักร 

ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

4. – (หนังสือยินยอมให้ 
     จดทะเบียนโอนสิทธิ 
     รับจ านองเครื่องจักร 
     จากเจ้าของเครื่องจักร 
     (ผู้จ านอง) ) 

ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

5. –  (หนังสือมอบอ านาจ 
      ฉบับผู้โอนสิทธ ิ
      รับจ านองเครื่องจักร) 

ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

6. – (หนังสือมอบอ านาจ 
       ฉบับผู้รับโอนสิทธิ 
      รับจ านองเครื่องจักร) 

ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

7. DIW-07-LC-FS-08    ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
8. DIW-07-LC-FS-09 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
9. DIW-07-LC-FT-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
10. DIW-07-AP-FG-07 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
11. DIW-07-AP-FG-08 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
12.DIW-07-AP-FG-09        ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
13. DIW-07-LC-FI-01 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
14.DIW-07-LC-FT-03 ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 
15. DIW-07-LC-FS-14    ฝ.บริหารฯ ฝ.บริหารฯ 10ปี เรียงตามหมายเลข 

 

http://www2.diw.go.th/mac/form/DIW-07-AP-FG-05.doc

