
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การยา้ยเครือ่งจกัรภายนอกบรเิวณสถานทีป่ระกอบกจิการอตุสาหกรรม 
(N) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมโรงงานอตุสาหกรรม กระทรวงอตุสาหกรรม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การยา้ยเครือ่งจักรภายนอกบรเิวณสถานทีป่ระกอบกจิการอตุสาหกรรม ตอ้งยืน่ขอฯตอ่นายทะเบยีนทีไ่ดอ้อกหนังสอืสาํคัญนัน้ 
กลา่วคอื ยืน่คําขอไดท้ีส่าํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจังหวัด หรอื สํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง ทีไ่ดอ้อกหนังสอืสําคญั
นัน้ 
 
2. ผูถ้อืกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักร หรอืผูรั้บมอบอํานาจ ยืน่คําขอฯ ยา้ยเครือ่งจักรภายนอกบรเิวณสถานทีป่ระกอบกจิการอตุสาหกรรม 
(อ.1/25) พรอ้มดว้ยเอกสารหลกัฐานประกอบคําขอ ตอ่นายทะเบยีนทีเ่ครือ่งจักรตัง้อยู่ทราบ กอ่นวนัทีจ่ะยา้ยเครือ่งจักรนัน้ ไม่
นอ้ยกวา่ 15 วนั 
 
  2.1 กรณียา้ยเครือ่งจักรภายในพืน้ทีก่รุงเทพฯ ใหย้ืน่คําขอฯ ตอ่นายทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง 
 
  2.2 กรณียา้ยเครือ่งจักรไปตดิตัง้ ณ สถานทีป่ระกอบกจิการอตุสาหกรรมแหง่ใหม ่ทีอ่ยูภ่ายในอํานาจหนา้ทีข่องสาํนักงาน
ทะเบยีนตา่งทอ้งทีจั่งหวดัใหเ้จา้ของเครือ่งจักรดําเนนิการยืน่คําขอ และใหน้ายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีเ่ครือ่งจักรนัน้ไดจ้ดทะเบยีน
ไวส้ง่เรือ่งการขอยา้ยไปยังนายทะเบยีนทอ้งที ่แหง่ทีเ่ครือ่งจักรนัน้จะไปตดิตัง้ใหม ่เมือ่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีใ่หมด่งักลา่ว
เห็นชอบกับแผนผังรายการเครือ่งจักรทีจ่ะยา้ยไปตดิตัง้ใหม ่หรอืเก็บไวแ้ลว้ เจา้ของเครือ่งจักรจะตอ้งยา้ยเครือ่งจักรใหต้รงตาม
แผนผังรายการเครือ่งจักรนัน้ และเมือ่ทําการยา้ยแลว้เสร็จ ใหน้ายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีใ่หมด่งักลา่วออกหนังสอืสําคญัแสดงการ
จดทะเบยีนเครือ่งจักรใหใ้หมส่ําหรับเครือ่งจักรทีย่า้ยไป 
 
3. การนับวนัรวมของการยา้ยเครือ่งจักรภายนอกสถานประกอบการ แยกนับวนัตามจํานวนเครือ่งจักร ดงันี้* 
 
 3.1 จํานวนเครือ่งจักร 1 ถงึ 10 เครือ่ง ระยะเวลา 30 วนัทําการ 
 
 3.2 จํานวนเครือ่งจักร 1 ถงึ 30 เครือ่ง ระยะเวลา 40 วนัทําการ 
 
 3.3 จํานวนเครือ่งจักร 31 ถงึ 90 เครือ่ง ระยะเวลา 50 วนัทําการ 
 
 3.4 จํานวนเครือ่งจักร 91 ถงึ 180 เครือ่ง ระยะเวลา 60 วนัทําการ 
 
 3.5 จํานวนเครือ่งจักรมากกวา่ 180 เครือ่ง ระยะเวลา 90 วนัทําการ 
 
*ในกรณียา้ยเครือ่งจักรภายในเขตจังหวดัเดมิ 
 
4. การนับวนัรวมของการยา้ยเครือ่งจักร จะเริม่นับตัง้แตว่นัทีพ่นักงานเจา้หนา้ทีรั่บคําขอและตรวจสอบคําขอพรอ้มเอกสาร
ประกอบการพจิารณาครบถว้นถกูตอ้งพรอ้มลงระบบในฐานขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
   - กรณีการยา้ยเครือ่งจักรภายในเขตจังหวดัเดมิ การนับวนัรวมจะเป็นไปตามขอ้ 3 
 
   - กรณีการยา้ยเครือ่งจักรไปนอกเขตจังหวดัอืน่ จะมขีัน้ตอนการดําเนนิการอืน่เพิม่เตมิ ไดแ้ก ่การสง่เรือ่งขอยา้ยไปยังนาย
ทะเบยีนทอ้งทีใ่หมใ่หค้วามเห็นชอบ และการแจง้ยา้ยเครือ่งจักรของผูป้ระกอบการเมือ่ยา้ยไปตดิตัง้ในทอ้งทีใ่หมแ่ลว้เสร็จ โดย
การนับวนัรวมจะเป็นไปตามการตกลงนัดหมายในแตล่ะขัน้ตอน ซึง่เจา้หนา้ทีจ่ะตอ้งบนัทกึกําหนดระยะเวลานัดหมาย หรอืบนัทกึ
ขอ้บกพร่องใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนด จะ
ถอืวา่ผูย้ืน่ฯ ละทิง้คําขอ 
 
5. การยืน่คําขอ 
 



     - สามารถยืน่คําขอดว้ยตนเอง หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่มายืน่ก็ได ้หรอื*ยืน่ทางสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(อา้งองิ มาตรา ๗ พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกฯ) ในกรณีการยืน่คําขอกบัสาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง* 
 
     - เจา้หนา้ทีจ่ะทําการตรวจคําขอและเอกสารหลักฐาน หากเอกสารครบถว้นถกูตอ้งแลว้ จะรับคําขอไว ้
 
     - กรณีคําขอไมถ่กูตอ้ง หรอืรายการเอกสารหลกัฐานประกอบคําขอไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 
พนักงานเจา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้ม
กําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่
กําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
 
     - พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณารับคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิการ จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
     - ในการยืน่คําขอ ใหผู้ย้ืน่คําขอแสดงบตัรประจําตวัประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทางของผูย้ืน่คําขอแทนการใชส้าํเนา กรณีมี
การมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการเชน่เดยีวกนัทัง้ผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบอํานาจ เวน้แตผู่ย้ืน่คําขอมคีวามประสงคจ์ะยืน่สําเนาทีล่ง
นามรับรองแลว้แทน ก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงคข์องผูย้ืน่คําขอนัน้ 
 
     - กรณีทีต่อ้งใชเ้อกสารทีท่างราชการออกใหเ้พือ่ประกอบการพจิารณา โดยผูย้ืน่คําขอไม่ไดนํ้ามาแสดงประกอบคําขอ เชน่ 
หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล เป็นตน้ เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้หน่วยงานราชการทีเ่ป็นผูอ้อกเอกสารนัน้ ใหจั้ดสง่ขอ้มลูหรอื
สาํเนาเอกสารมาเพือ่ใชป้ระกอบการพจิารณามาให ้เวน้แตผู่ย้ืน่คําขอมคีวามประสงคท์ีจ่ะนําเอกสารราชการนัน้มาแสดงดว้ย
ตนเอง ก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงคข์องผูย้ืน่คําขอ 
 
     - ภายหลงัการลงรับคําขอฯ ในระบบของสํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลางหรอืสํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจําจังหวดั
แลว้ เครือ่งจักรทีข่อยา้ยจะตอ้งผา่นการตรวจสอบโดยพนักงานเจา้หนา้ทีใ่หป้รากฏขอ้เท็จจรงิทีถ่กูตอ้ง ตรงตามเอกสาร
หลกัฐานทีย่ืน่มาประกอบการพจิารณากอ่น หากพบวา่ขอ้เท็จจรงิไมต่รงตามเอกสาร/หลกัฐานประกอบการพจิารณา หรอืไม่
ถกูตอ้งตามบทบญัญัตแิหง่พระราชบญัญัตจิดทะเบยีนเครือ่งจักร พ.ศ. 2514 สาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลางหรอืสาํนักงาน
ทะเบยีนเครือ่งจักรประจําจังหวัดอาจจะพจิารณาปฏเิสธคําขอตอ่ไป 
 
6. การพจิาณา 
 
   6.1) ในกรณียา้ยเครือ่งจักรไปตดิตัง้ ณ เลขทีต่ัง้ใหมจ่ะตอ้งไดรั้บความเห็นชอบจากนายทะเบยีนประจําทอ้งทีใ่หมนั่น้ โดยเมือ่
นายทะเบยีนฯ เห็นชอบใหม้กีารยา้ยเครือ่งจักรแลว้ ใหเ้จา้ของเครือ่งจักรทําการยา้ยเครือ่งจักรใหแ้ลว้เสร็จและทําการแจง้ยา้ย
เครือ่งจักรกบัสาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจําทอ้งทีนั่น้ เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีไ่ปทําการตรวจสอบรายละเอยีด สว่นประกอบ 
ภาพถา่ยเครือ่งจักร และผังการวางเครือ่งจักร ณ สถานประกอบการแหง่ใหมต่ามขอ้เท็จจรงิ จากนัน้นายทะเบยีนทอ้งทีใ่หม่จะ
ออกหนังสอืสาํคัญแสดงการจดทะเบยีนเครือ่งจักรใหใ้หมส่าํหรับเครือ่งจักรทีย่า้ยไป หากผลการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิไมเ่ป็นไป
ตามคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบคําขอพนักงานเจา้หนา้ทีอ่าจปฏเิสธการพจิารณาคําขอนัน้ 
 
      - หากคําขอทีไ่ม่ไดรั้บการนัดและตรวจสอบเครือ่งจักร ณ สถานประกอบการใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 15วนัทําการนับตัง้แตว่นั
ยืน่คําขอ (กรณียืน่คําขอยา้ยเครือ่งจักรภายในจังหวดัเดมิ) หรอืนับตัง้แตว่นัทีแ่จง้ยา้ยเครือ่งจักรแลว้เสร็จ(กรณียืน่คําขอยา้ย
เครือ่งจักรไปนอกเขตทอ้งทีจั่งหวดัอืน่)จะถอืวา่คําขอนัน้ถูกละทิง้แตห่ากมกีารนัดหมายภายหลงัและทําใหม้กีารตรวจสอบ
เครือ่งจักรเกนิวนัทําการทีกํ่าหนดเจา้หนา้ทีผู่พ้จิารณาและผูข้อตอ้งทําการบนัทกึการนัดร่วมกนัเป็นลายลักษณ์อักษรหากการนัด
ดงักลา่วนัน้ทําใหร้ะยะเวลาในการพจิารณาและการนับวนัรวมตอ้งลา่ชา้ออกไป 
 
โดยหากมคีวามประสงคจ์ะเลือ่นวนันัดหมายการตรวจเครือ่งจักร ผูย้ืน่คําขอสามารถกระทําไดด้งัตอ่ไปนี้ 
 
 1) มหีนังสอืแจง้เป็นลายลกัษณ์อกัษรและลงเลขรับเรือ่งทีฝ่่ายบรหิารทัว่ไป 
 
 2) บนัทกึชีแ้จงในเอกสารคําขอฯ พรอ้มลงลายมอืชือ่และวนัทีรั่บรองไว ้
 



    6.2) ในกรณีพนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาคําขอแลว้ ถา้ปรากฏมสี ิง่บกพร่องทีพ่อจะแกไ้ขไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะแจง้ใหผู้รั้บมอบ
อํานาจหรอืผูข้อทราบ เพือ่ใหก้ารยา้ยเครือ่งจักรมคีวามสมบรูณ์ถกูตอ้ง ผูข้ออาจขอแกไ้ขรายการทีไ่มถู่กตอ้งเกีย่วกับคําขอและ
เอกสารหลักฐานตา่งๆ รวมถงึการขอสง่มอบเอกสารหลกัฐานตา่งๆ เพิม่เตมิใหก้บัพนักงานเจา้หนา้ทีผู่พ้จิารณาเรือ่ง โดย
เจา้หนา้ทีผู่พ้จิารณาและผูข้อตอ้งบนัทกึขอ้บกพร่อง ตลอดจนวนันัดสง่มอบการแกไ้ขทีส่มบรูณ์ไวเ้ป็นลายลกัษณ์อักษรหากการ
ดําเนนิการปรับปรุงแกไ้ขดงักลา่วของผูข้อนัน้ทําใหร้ะยะเวลาในการพจิารณาและการนับวนัรวมตอ้งลา่ชา้ออกไป 
 
7. สาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลางหรอืสาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจําจังหวัด จะแจง้ผลการดําเนนิการใหผู้ย้ืน่คําขอทราบ
ภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาและลงนามแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ (หมายเหต:ุ ชาํระคา่ธรรมเนยีมกอ่นเวลา 15.30 น. 
สว่นกลางจะเปิดใหบ้รกิารเพิม่เตมิในวนัเสารต์ัง้แตเ่วลา 08:30 - 
12:00 น. (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
))  
ศนูยบ์รกิารสารพันทนัใจ กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
เลขที ่75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ี
กรุงเทพฯ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
เสาร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:16 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -)  
สาํนักงานอตุสาหกรรมจังหวดัแตล่ะจังหวดั 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 ถงึ 90 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจรับคําขอ /ตรวจเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

2) การพจิารณา 
ตามรายละเอยีดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่คําขอ และ
ในการพจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

24 ถงึ 84 วนัทํา
การ 

จดุรับคําขอ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนทอ้งทีใ่หมล่งนามอนุมัตกิารยา้ย และออกหนังสอื
สาํคัญแสดงการจดทะเบยีนเครือ่งจักรใหใ้หม ่สาํหรับเครือ่งจักร
ทีย่า้ยไป พรอ้มทัง้แจง้ผลการพจิารณาการยา้ยเครือ่งจักร 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอยา้ยเครือ่งจกัร (อ.1/25) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
1. เอกสารทัง้หมดใหใ้ชก้ระดาษขนาด A 4 หา้มดดัแปลงแกไ้ขเอกสาร 
2. กรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้งครบถว้นทกุชอ่งขอ้ความ 
3. ลงลายมอืชือ่โดยเจา้ของเครือ่งจักรในคําขอ 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
- กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล การลงนามผกูพันจะตอ้งเป็นไป
ตามเงือ่นไขทีกํ่าหนดไวใ้นหนังสอืรับรองนติบิคุคลเทา่นัน้ 
4. ถา้มกีารขดูฆา่ขดีลบหรอืแกไ้ขขอ้ความ จะตอ้งลงลายมอืชือ่เจา้ของ
เครือ่งจักรกํากบัโดยผูล้งนามไวท้กุที ่
5. กรณีมอบหมายใหผู้อ้ ืน่กระทําการแทน จะตอ้งระบใุนหนังสอืมอบ
อํานาจอยา่งชดัเจน 
- ใหผู้รั้บมอบอํานาจมอํีานาจลงนามในคําขอ (อ.1/25) ได ้
- ใหม้อํีานาจในการแกไ้ขคําขอฯ ได ้เป็นตน้ 
6. กรณียา้ยเครือ่งจักรฯไปตดิตัง้สถานทีป่ระกอบกจิการแหง่ใหมแ่ตอ่ยูใ่น
เขตอํานาจ (ภายในเขตกรุงเทพฯ) ยืน่คําขอ จํานวน 1 ฉบบั  
กรณียา้ยเครือ่งจักรฯไปตดิตัง้สถานทีป่ระกอบกจิการแหง่ใหม่แตอ่ยูใ่น
เขตอํานาจทอ้งที ่สํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรตา่งแหง่กนั นอกเขต
กรุงเทพฯ ยืน่คําขอ จํานวน 3 ฉบับ 
ขอ้ควรระวงั การปลอมเอกสารก็ด ีการอา้งหรอืใชเ้อกสารปลอมก็ด ีการ
แจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จตอ่เจา้พนักงานก็ด ี อาจมคีวามผดิทางอาญาได)้ 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสารใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ 
2. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ เจา้หนา้ทีต่อ้งทําสําเนาอกี 1 
ชดุ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสารใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ 
2. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ เจา้หนา้ทีต่อ้งทําสําเนาอกี 1 
ชดุ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

ใบอนุญาตทางราชการซึง่ระบุรายละเอยีดของสถานทีต่ ัง้
เครือ่งจกัรแหง่ใหม ่
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสารใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ 
2. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ เจา้หนา้ทีต่อ้งทําสําเนาอกี 1 
ชดุ) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจท ัว่ไป (DIW-07-AP-FG-06) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
ใชก้รณีมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่กระทําการแทน 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1. ใชห้ลกัเกณฑทํ์าเป็นหนังสอืมอบอํานาจตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณชิย ์
2. ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท 
3. แนบสําเนาบตัรประชาชนผูม้อบอํานาจ 
4. กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล ใหล้งนามโดยผูม้อํีานาจลงนาม
ผกูพันฯ ตามเงือ่นไขทีป่รากฏในหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล
นัน้ 
5. ตอ้งระบอุย่างชดัเจนถงึชือ่ทีอ่ยูแ่ละหมายเลขบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูรั้บมอบอํานาจ 
6. ผูรั้บมอบอํานาจตอ้งลงนามรับมอบฯ พรอ้มทัง้มพียานรับรองลง
ลายมอืชือ่ และชือ่-สกลุตวับรรจง จํานวน 2 คน 
7. เนือ้หาในการมอบอํานาจตอ้งระบอุยา่งชดัเจนถงึ 
- ชือ่และรายละเอยีดของเครือ่งจักรทีข่อ ยา้ย 
- สถานทีต่ัง้เครือ่งจักร 
- ขอบเขตความรับผดิของตวัการและตัวแทน 
8. การขดู ฆา่ ขดี ลบหรอืแกไ้ขเพิม่เตมิใดๆ ในหนังสอืมอบอํานาจจะ
กระทําไม่ได ้เวน้แตเ่ป็นการกระทําของผูม้อบอํานาจและตอ้งลงลายมอื
ชือ่รับรองไวท้กุกรณี 
9. เครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่สําเนาหนังสอืมอบอํานาจ
อกี 1 ชดุ) 

6) 
 

หนงัสอืสําคญัแสดงการจดทะเบยีนเครือ่งจกัร (ร.2/1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ฉบับผูถ้อืกรรมสทิธิท์ีข่อยา้ยเครือ่งจักร) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

7) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหต้ดิต ัง้เครือ่งจกัรจากผูป้ระกอบการ (DIW-07-
AP-FG-02) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
1. ใชใ้นกรณีทีเ่จา้ของเครือ่งจักรกบัเจา้ของสถานทีต่ัง้เครือ่งจักรมใิช่
บคุคลเดยีวกนั 
2. กรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้งครบถว้น ระบอุย่างชดัเจนถงึชือ่ จํานวนและ
รายละเอยีดของเครือ่งจักรทีย่นิยอมใหต้ดิตัง้ 
3. ลงลายมอืชือ่โดยเจา้ของสถานทีต่ัง้เครือ่งจักรหรอืผูม้อํีานาจใหค้วาม
ยนิยอม 
4. แนบเอกสารแสดงตวัของบคุคลผูใ้หค้วามยนิยอม 
- กรณีบคุคลธรรมดา ใชส้ําเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
- กรณีเป็นนติบิคุคล ใชส้ําเนาหนังสอืรับรองนติบิคุคลพรอ้มดว้ยสําเนา
บตัรประจําตัวประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทางของผูล้งลายมอืชือ่ผูกพันฯ 
5.การขดู ฆา่ ขดี ลบหรอืแกไ้ขเพิม่เตมิใดๆ ในหนังสอืยนิยอมฯ จะ
กระทําไม่ได ้เวน้แตเ่ป็นการกระทําของผูย้นิยอม และตอ้งลงลายมอืชือ่
รับรองไวท้กุที ่
6.กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่สาํเนาเอกสารหลกัฐาน
อกี 1 ฉบบั) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหย้า้ยเครือ่งจกัรจากผูร้บัจํานอง/ขายฝาก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีตดิภาระจํานอง/ขายฝาก พรอ้มดว้ยหนังสอืแสดง
การมอํีานาจลงนามของผูรั้บจํานอง เชน่ หนังสอืมอบอํานาจสาขา
ธนาคาร หนังสอืมอบอํานาจใหก้ระทําการแทนธนาคาร พรอ้มดว้ย
เอกสารตวัอย่างลายมอืชือ่ของผูม้อํีานาจลงนาม 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2. แนบเอกสารแสดงตวัของบคุคลผูใ้หค้วามยนิยอม 
- กรณีบคุคลธรรมดา ใชส้ําเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
- กรณีเป็นนติบิคุคล ใชส้ําเนาหนังสอืรับรองนติบิคุคลพรอ้มดว้ยสําเนา
บตัรประจําตัวประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทางของผูล้งลายมอืชือ่ผูกพันฯ 
3. การขดู ฆา่ ขดี ลบหรอืแกไ้ขเพิม่เตมิใดๆ ในหนังสอืยนิยอมฯ จะ
กระทําไม่ได ้เวน้แตเ่ป็นการกระทําของผูย้นิยอม และตอ้งลงลายมอืชือ่
รับรองไวท้กุที ่
4. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่สาํเนาเอกสาร
หลกัฐานอกี 1 ฉบบั) 

9) 
 

หนงัสอืแสดงการมอํีานาจลงนามของผูร้บัจํานอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. กรณีตดิภาระจํานอง  เชน่ หนังสอืมอบอํานาจสาขา
ธนาคารหนังสอืมอบอํานาจ ใหก้ระทําการแทน ธนาคารพรอ้มดว้ย
เอกสารตวัอย่างและลายมอืชือ่ของผูม้อํีานาจลงนาม 
2. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่สาํเนาเอกสาร
หลกัฐานอกี 1 ฉบบั) 

- 

10) 
 

แผนผงัแสดงการตดิต ัง้เครือ่งจกัรทีแ่จง้ขอยา้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. จะตอ้งเขยีนใหถ้กูตอ้งตามความเป็นจรงิ 
2. มมีาตราสว่นทีเ่หมาะสมถกูตอ้งอา้งองิไดต้ามแบบสากล 
3. ระบตํุาแหน่งใหเ้ห็นไดช้ดัเจนตามแบบฟอรม์ทีส่จก.กําหนดพรอ้มทัง้
แนบไฟล ์Drawing ทีส่ามารถแกไ้ขได ้(โดยดาวนโ์หลดไดจ้าก (ดาวน์
โหลดไดท้ี ่http://webintra.diw.go.th/mac/) 
4. เจา้ของเครือ่งจักรหรอืผูรั้บมอบอํานาจลงลายมอืชือ่รับรองเอกสาร 
5. ผูเ้ขยีนลงลายมอืชือ่ในชอ่ง “ผูเ้ขยีน” และวศิวกรลงลายมอืชือ่ในชอ่ง 
“ผูต้รวจ/ผูรั้บรอง” พรอ้มทัง้แนบสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีฯ
ตัง้แตร่ะดับภาควีศิวกรขึน้ไปในสาขาวศิวกรรมเครือ่งกล วศิวกรรมอตุสา
หการ หรอืภาควีศิวกรพเิศษ 
6. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่สาํเนาเอกสาร
หลกัฐานอกี 1 ฉบบั) 

- 

11) 
 

รูปถา่ยเครือ่งจกัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1. รูปถา่ยเครือ่งจักรแสดงดา้นหนา้ดา้นขา้ง ณ ทีต่ัง้แหง่
ใหม ่มอบภายหลงั 
ทีเ่ครือ่งจักรยา้ยไปแหง่ใหมต่ามทีแ่จง้ไวใ้นคําขอ 
2. เป็นรูปสขีนาด 10 ซม. x 15 ซม. 
3. ตอ้งแสดงใหเ้ห็นสว่นประกอบของเครือ่งจักรอยา่งชดัเจน ทัง้ดา้นหนา้
และดา้นขา้ง อย่างนอ้ยเครือ่งละ 2 รูปกรณีม ีName Plate/ Serial 
Number/ เลขตวัถัง /เลขเครือ่งยนต ์ใหถ้า่ยรูปประกอบดว้ย พรอ้มแนบ
ไฟลร์ูปถ่าย (Jpeg) 
4. ใชก้ระดาษสาํหรับอดัรูปถา่ย (Glossy Paper หรอื Photo Paper) 
เทา่นัน้ ไมใ่ชก้ารพมิพล์งบนกระดาษทัว่ไป 
5. ตดิรูปถา่ยลงบนกระดาษ A4 แยกตามจํานวนเครือ่งจักรทีข่อยา้ย 
6. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่รูปถา่ยเครือ่งจักรฉบบั
จรงิอกี 1 ชดุ) 

- 

12) 
 

แผนทีโ่ดยสงัเขปแสดงทีต่ ัง้โรงงานแหง่ใหมท่ีเ่ครือ่งจกัรยา้ยไป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(1.มรีายละเอยีดชดัเจน สามารถอา้งองิในการเดนิทางได ้

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2. กรณีเครือ่งจักรตัง้อยูน่อกเขตกรุงเทพฯ ตอ้งยืน่สาํเนาเอกสาร
หลกัฐานอกี 1 ฉบบั) 

13) 
 

แผน่ป้ายเครือ่งหมายการจดทะเบยีน (ร. 8/1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณียา้ยขา้มจังหวดัใหค้นืแผน่ป้ายเครือ่งหมายการจด
ทะเบยีน (ร.8/1) ทัง้หมด (หากแผน่ป้ายสญูหายใหแ้จง้ความเอกสารสญู
หายไวเ้ป็นหลกัฐาน และยืน่สําเนาใบแจง้ความอกี 1 ฉบับ) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมจดทะเบยีนใหมต่ามมาตรา 11 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 300 บาท 
  
 

2) คา่เครือ่งหมายการจดทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (คา่เครือ่งหมายการจดทะเบยีน ซึง่เจา้พนักงานไดป้ระทับ
หรอืทําไวท้ีเ่ครือ่งจักร 
ในกรณียา้ยขา้มจังหวัด จะมกีารออกแผน่ป้ายตามรหัสจังหวดัทอ้งทีใ่หม่ 
โดยถา้ประทบัหรอืทําไวห้ลายเครือ่งในโรงงานหรอืสถานทีเ่ดยีวกนัและ
คราวเดยีวกนั แตไ่มเ่กนิ 1,200 บาท 
))  

 คา่ธรรมเนยีม 120 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรมโรงงานอตุสาหกรรม กระทรวงอตุสาหกรรม 

(หมายเหต:ุ (75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพมหานคร 10400,  อเีมล 
machine@diw.mail.go.th, โทรศพัท ์02 202 4000, โทรสาร 02 354 3126 (กรณียืน่คําขอ ณ สํานักงาน
ทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง)))  

2) สาํนักงานปลดักระทรวงอตุสาหกรรม 
(หมายเหต:ุ (75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพมหานคร 10400 Call Center 1563 
โทรศพัท ์0 2202 3169 โทรสาร 0 2202 3060 E-mail: stp_industry@industry.go.th (กรณียืน่คําขอ ณ 
สาํนักงานอตุสาหกรรมจังหวดัทกุจังหวดั)))  

3) สาํนักงานอตุสาหกรรมจังหวดัแตล่ะจังหวดั 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอจดทะเบยีนการยา้ยเครือ่งจักร (อ.1/25) 

(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
2) หนังสอืมอบอํานาจทัว่ไป (DIW-07-AP-FG-06) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืยนิยอมการใหต้ดิตัง้เครือ่งจักรจากผูป้ระกอบการ (DIW-07-AP-FG-02) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) Relocation of Machinery Out of the Industrial Establishment 

(หมายเหต:ุ (คูม่อืสาํหรับประชาชนฉบบัภาษาองักฤษ))  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 31/01/2563 

http://www.info.go.th/

