
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจกัร (N) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมโรงงานอตุสาหกรรม กระทรวงอตุสาหกรรม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูถ้อืกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักรหรอืผูรั้บมอบอํานาจ ยืน่คําขอทัว่ไป (อ.1/8) จํานวน 1 ฉบบั ตอ่หนังสอืสาํคัญ (ร.2/1) จํานวน 1 
ฉบับ พรอ้มดว้ยเอกสารหลกัฐานประกอบคําขอ 
2. การขอแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักร ใหผู้ถ้อืหนังสอืสาํคญัแสดงการจดทะเบยีนเครือ่งจักรยืน่คําแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักรตอ่
นายทะเบยีนทีไ่ดอ้อกหนังสอืสําคญันัน้และเมือ่ดําเนนิการตดิแผน่ป้ายแลว้เสร็จ จะมหีนังสอืแจง้ไปยังสาํนักทะเบยีนงาน
เครือ่งจักรกลางพรอ้มสําเนาเอกสารประกอบคําขอฯ เพือ่ทราบตอ่ไป 
 
3. การนับวนัรวมของการขอแผ่นป้ายทะเบยีนเครือ่งจักร จะเริม่นับตัง้แตว่นัทีพ่นักงานเจา้หนา้ทีรั่บคําขอและตรวจสอบคําขอ
พรอ้มเอกสารประกอบการพจิารณาครบถว้นถกูตอ้งพรอ้มลงระบบในฐานขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
4. การยืน่คําขอ 
 
     - สามารถยืน่คําขอดว้ยตนเอง หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่มายืน่ก็ได ้หรอื*ยืน่ทางสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(อา้งองิ มาตรา ๗ พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกฯ) ในกรณีการยืน่คําขอกบัสาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง* 
 
     - เจา้หนา้ทีจ่ะทําการตรวจคําขอและเอกสารหลักฐาน หากเอกสารครบถว้นถกูตอ้งแลว้ จะรับคําขอไว ้
 
     - ชาํระคา่ธรรมเนยีมเมือ่เจา้หนา้ทีพ่จิารณารับคําขอแลว้ 
 
     - กรณีคําขอไมถ่กูตอ้ง หรอืรายการเอกสารหลกัฐานประกอบคําขอไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 
พนักงานเจา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้ม
กําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่
กําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
 
     - พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณารับคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิการ จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
     - ในการยืน่คําขอ ใหผู้ย้ืน่คําขอแสดงบตัรประจําตวัประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทางของผูย้ืน่คําขอแทนการใชส้าํเนา กรณีมี
การมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการเชน่เดยีวกนัทัง้ผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบอํานาจ เวน้แตผู่ย้ืน่คําขอมคีวามประสงคจ์ะยืน่สําเนาทีล่ง
นามรับรองแลว้แทน ก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงคข์องผูย้ืน่คําขอนัน้ 
 
     - กรณีทีต่อ้งใชเ้อกสารทีท่างราชการออกใหเ้พือ่ประกอบการพจิารณา โดยผูย้ืน่คําขอไม่ไดนํ้ามาแสดงประกอบคําขอ เชน่ 
หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล เป็นตน้ เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้หน่วยงานราชการทีเ่ป็นผูอ้อกเอกสารนัน้ ใหจั้ดสง่ขอ้มลูหรอื
สาํเนาเอกสารมาเพือ่ใชป้ระกอบการพจิารณามาให ้เวน้แตผู่ย้ืน่คําขอมคีวามประสงคท์ีจ่ะนําเอกสารราชการนัน้มาแสดงดว้ย
ตนเอง ก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงคข์องผูย้ืน่คําขอ 
 
     - ภายหลงัการลงรับคําขอฯ ในระบบของสํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลางหรอืสํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจําจังหวดั
แลว้ เครือ่งจักรทีข่อแผน่ป้ายจะะตอ้งผ่านการตรวจสอบโดยพนักงานเจา้หนา้ทีใ่หป้รากฏขอ้เท็จจรงิทีถ่กูตอ้ง หากพบวา่
ขอ้เท็จจรงิไมต่รงตามเอกสาร/หลกัฐานประกอบการพจิารณา หรอืไมถ่กูตอ้งตามบทบัญญัตแิหง่พระราชบญัญัตจิดทะเบยีน
เครือ่งจักร พ.ศ. 2514 สาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลางหรอืสํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจําจังหวดัอาจจะพจิารณาปฏเิสธ
คําขอตอ่ไป 
 
5. การพจิาณา 
 
 ในการตรวจสอบเครือ่งจักรเพือ่ตดิแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักรทีไ่ปตรวจสอบ ณ สถานทีต่ัง้ตอ้งมขีอ้มลูของเครือ่งจักรถกูตอ้ง 
ตรงกบัเอกสารคําขอฯ และแฟ้มเรือ่งเดมิทีม่กีารจดทะเบยีนกรรมสทิธิฯ์ ไว ้



 
      - หากคําขอทีไ่ม่ไดรั้บการนัดและตรวจสอบตดิแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักร ณ สถานประกอบการใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 15วนั
ทําการนับตัง้แตว่นัยืน่คําขอจะถอืวา่คําขอนัน้ถกูละทิง้แตห่ากมกีารนัดหมายภายหลงัและทําใหม้กีารตรวจสอบตดิแผน่ป้าย
ทะเบยีนเครือ่งจักรเกนิวนัทําการทีกํ่าหนดเจา้หนา้ทีผู่พ้จิารณาและผูข้อตอ้งทําการบนัทกึการนัดร่วมกนัเป็นลายลักษณ์อกัษร
หากการนัดดงักลา่วนัน้ทําใหร้ะยะเวลาในการพจิารณาและการนับวนัรวมตอ้งลา่ชา้ออกไป 
 
     - โดยหากมคีวามประสงคจ์ะเลือ่นวนันัดหมายการตรวจตดิแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักร ผูย้ืน่คําขอสามารถกระทําได ้ดงันี ้
 
         1) มหีนังสอืแจง้เป็นลายลกัษณ์อักษรและลงเลขรับเรือ่งทีฝ่่ายบรหิารทัว่ไป 
 
         2) บนัทกึชีแ้จงในเอกสารคําขอฯ พรอ้มลงลายมอืชือ่และวนัทีรั่บรองไว ้  
 
      -ในกรณีพนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาคําขอแลว้ ถา้ปรากฏมสี ิง่บกพร่องทีพ่อจะแกไ้ขไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะแจง้ใหผู้รั้บมอบอํานาจ
หรอืผูข้อทราบ เพือ่ใหก้ารขอแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักรมคีวามสมบรูณ์ถูกตอ้ง ผูข้ออาจขอแกไ้ขรายการทีไ่มถ่กูตอ้งเกีย่วกบั
คําขอและเอกสารหลักฐานตา่งๆ รวมถงึการขอสง่มอบเอกสารหลกัฐานตา่งๆ เพิม่เตมิใหก้บัพนักงานเจา้หนา้ทีผู่พ้จิารณาเรือ่ง 
โดยเจา้หนา้ทีผู่พ้จิารณาและผูข้อตอ้งบนัทกึขอ้บกพร่อง ตลอดจนวนันัดสง่มอบการแกไ้ขทีส่มบรูณ์ไวเ้ป็นลายลกัษณ์อักษรหาก
การดําเนนิการปรับปรุงแกไ้ขดังกลา่วของผูข้อนัน้ทําใหร้ะยะเวลาในการพจิารณาและการนับวนัรวมตอ้งลา่ชา้ออกไป 
 
6. สาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลางหรอืสาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรประจําจังหวัดจะแจง้ผลการดําเนนิการใหผู้ย้ืน่คําขอทราบ
ภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาและลงนามแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ (ชาํระคา่ธรรมเนยีมกอ่นเวลา 15.30 น. 
สว่นกลางจะเปิดใหบ้รกิารเพิม่เตมิในวนัเสารต์ัง้แตเ่วลา 08:30 - 
12:00 น. (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด)))  
ศนูยบ์รกิารสารพันทนัใจ กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
เลขที ่75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ี
กรุงเทพฯ /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
เสาร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -)  
สาํนักงานอตุสาหกรรมจังหวดัแตล่ะจังหวดั/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 21 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจรับคําขอ /ชาํระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจตดิแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจักร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนลงนามและแจง้ผลการการพจิารณาการขอแผน่ป้าย
ทะเบยีนเครือ่งจักร 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจกัร (คําขอ อ. 1/8) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
1. เอกสารทัง้หมดใหใ้ชก้ระดาษขนาด A 4 หา้มดดัแปลงแกไ้ขเอกสาร 
2. กรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้งครบถว้นทกุชอ่งขอ้ความ 
3. ลงลายมอืชือ่โดยเจา้ของเครือ่งจักรในคําขอ 
- กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล การลงนามผกูพันจะตอ้งเป็นไป
ตามเงือ่นไขทีกํ่าหนดไวใ้นหนังสอืรับรองนติบิคุคลเทา่นัน้ 
4. ถา้มกีารขดูฆา่ขดีลบหรอืแกไ้ขขอ้ความ จะตอ้งลงลายมอืชือ่เจา้ของ
เครือ่งจักรกํากบัโดยผูล้งนามไวท้กุที ่
5. กรณีมอบหมายใหผู้อ้ ืน่กระทําการแทน จะตอ้งระบใุนหนังสอืมอบ
อํานาจอยา่งชดัเจน 
- ใหผู้รั้บมอบอํานาจมอํีานาจลงนามในคําขอ (อ.1/8) ได ้
- ใหม้อํีานาจในการแกไ้ขคําขอฯ ได ้เป็นตน้ 
ขอ้ควรระวงั การปลอมเอกสารก็ด ีการอา้งหรอืใชเ้อกสารปลอมก็ด ีการ
แจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จตอ่เจา้พนักงานก็ด ี อาจมคีวามผดิทางอาญาได)้ 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสารใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสารใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจท ัว่ไป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
ใชก้รณีมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่กระทําการแทน  
1. ใชห้ลกัเกณฑทํ์าเป็นหนังสอืมอบอํานาจตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณชิย ์ 
2. ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท  
3. แนบสําเนาบตัรประชาชนผูม้อบอํานาจ  
4. กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล ใหล้งนามโดยผูม้อํีานาจลงนาม
ผกูพันฯ ตามเงือ่นไขทีป่รากฏในหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล
นัน้  
5. ตอ้งระบอุย่างชดัเจนถงึชือ่ทีอ่ยูแ่ละหมายเลขบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูรั้บมอบอํานาจ  
6. ผูรั้บมอบอํานาจตอ้งลงนามรับมอบฯ พรอ้มทัง้มพียานรับรองลง
ลายมอืชือ่ และชือ่-สกลุตวับรรจง จํานวน 2 คน  
7. เนือ้หาในการมอบอํานาจตอ้งระบอุยา่งชดัเจนถงึ  

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
- ชือ่และรายละเอยีดของเครือ่งจักรทีข่อจดทะเบยีนฯ  
- สถานทีต่ัง้เครือ่งจักร  
- ขอบเขตความรับผดิของตวัการและตัวแทน  
8. การขดู ฆา่ ขดี ลบหรอืแกไ้ขเพิม่เตมิใดๆ ในหนังสอืมอบอํานาจจะ
กระทําไม่ได ้เวน้แตเ่ป็นการกระทําของผูม้อบอํานาจและตอ้งลงลายมอื
ชือ่รับรองไวท้กุกรณี) 

5) 
 

ใบแจง้ความแผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจกัรสูญหาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(หมายเลขทะเบยีนเครือ่งจักรในรายการทีแ่จง้ความการสญู
หาย ตอ้งมรีายการ จํานวน และสาระสําคญัของเลขทะเบยีนครบถว้น
ถกูตอ้ง เชน่ หมายเลขทะเบยีน 48-323-606-0001 จํานวน 1 แผน่ป้าย 
หรอื หมายเลขทะเบยีน 47-323-606-0001 ถงึ 0009 จํานวน 9 แผน่
ป้าย) 

- 

6) 
 

แผน่ป้ายทะเบยีนเครือ่งจกัรทีชํ่ารุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) แผน่ป้ายทะเบยีน (ร.8/1) จํานวน 1 แผน่ 

(หมายเหต:ุ (ไมเ่กนิคราวละ 1,200.- บาท ตอ่หนังสอืสําคญัฯ (ร.2/1) 1 
ฉบับ))  

 คา่ธรรมเนยีม 120 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรมโรงงานอตุสาหกรรม กระทรวงอตุสาหกรรม 

(หมายเหต:ุ (75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพมหานคร 10400,  อเีมล 
machine@diw.mail.go.th, โทรศพัท ์02 202 4000, โทรสาร 02 354 3126 (กรณียืน่คําขอ ณ สํานักงาน
ทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง)))  

2) สาํนักงานปลดักระทรวงอตุสาหกรรม 
(หมายเหต:ุ (75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพมหานคร 10400 Call Center 1563 
โทรศพัท ์0 2202 3169 โทรสาร 0 2202 3060 E-mail: stp_industry@industry.go.th (กรณียืน่คําขอ ณ 
สาํนักงานอตุสาหกรรมจังหวดัทกุจังหวดั)))  

3) สาํนักงานอตุสาหกรรมจังหวดัแตล่ะจังหวดั 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอทัว่ไป (อ.1/8) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) บนัทกึรับแจง้เอกสารสญูหาย (DIW-07-AP-FN-03) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอํานาจทัว่ไป (DIW-07-AP-FG-06) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) Application for Machinery Registration Mark 

(หมายเหต:ุ (คูม่อืสาํหรับประชาชนฉบบัภาษาองักฤษ))  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 31/01/2563 

http://www.info.go.th/

