
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนโอนกรรมสทิธิเ์คร ือ่งจกัร (N) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมโรงงานอตุสาหกรรม กระทรวงอตุสาหกรรม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูรั้บโอนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักร หรอืผูรั้บมอบอํานาจฝ่ายผูรั้บโอนฯ ยืน่คําขอจดทะเบยีนสทิธหิรอืนติกิรรมอย่างอืน่เกีย่วกบั
เครือ่งจักรทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้ (อ.1/4) จํานวน 1 ฉบับ พรอ้มดว้ยเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
 
2. ผูรั้บโอนฯและผูโ้อนฯ หรอืผูข้ายฝากเครือ่งจักรและผูรั้บซือ้ฝากเครือ่งจักร หรอืผูรั้บมอบอํานาจจากทัง้สองฝ่ายตอ้งลงนามใน
บนัทกึผูข้อจดฯ 
 
3. การยืน่คําขอ 
 
     - สามารถยืน่คําขอดว้ยตนเอง หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่มายืน่ก็ได ้หรอืยืน่ทางสือ่อเิล็กทรอนกิส ์(อา้งองิ มาตรา ๗ พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกฯ) 
 
     - เจา้หนา้ทีจ่ะทําการตรวจคําขอและเอกสารหลักฐาน หากเอกสารครบถว้นถกูตอ้งแลว้ จะรับคําขอไว ้
 
     - กรณีคําขอไมถ่กูตอ้ง หรอืรายการเอกสารหลกัฐานประกอบคําขอไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 
พนักงานเจา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้ม
กําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่
กําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
 
     - พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณารับคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิการ จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
     - ในการยืน่คําขอ ใหผู้ย้ืน่คําขอแสดงบตัรประจําตวัประชาชนหรอืหนังสอืเดนิทางของผูย้ืน่คําขอแทนการใชส้าํเนา กรณีมี
การมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการเชน่เดยีวกนัทัง้ผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบอํานาจ เวน้แตผู่ย้ืน่คําขอมคีวามประสงคจ์ะยืน่สําเนาทีล่ง
นามรับรองแลว้แทน ก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงคข์องผูย้ืน่คําขอนัน้ 
 
     - กรณีทีต่อ้งใชเ้อกสารทีท่างราชการออกใหเ้พือ่ประกอบการพจิารณา โดยผูย้ืน่คําขอไม่ไดนํ้ามาแสดงประกอบคําขอ เชน่ 
หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล เป็นตน้ เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้หน่วยงานราชการทีเ่ป็นผูอ้อกเอกสารนัน้ ใหจั้ดสง่ขอ้มลูหรอื
สาํเนาเอกสารมาเพือ่ใชป้ระกอบการพจิารณามาให ้เวน้แตผู่ย้ืน่คําขอมคีวามประสงคท์ีจ่ะนําเอกสารราชการนัน้มาแสดงดว้ย
ตนเอง ก็ใหเ้ป็นไปตามความประสงคข์องผูย้ืน่คําขอ 
 
     - ชาํระคา่ธรรมเนยีมเมือ่เจา้หนา้ทีพ่จิารณารับคําขอแลว้ 
 
4. การนับวนัรวมของการจดทะเบยีนโอนฯ จะเริม่นับตัง้แตว่นัทีพ่นักงานเจา้หนา้ทีรั่บคําขอและตรวจสอบคําขอพรอ้มเอกสาร
ประกอบการพจิารณาครบถว้นถกูตอ้งพรอ้มลงระบบในฐานขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
5. สาํนักงานทะเบยีนเครือ่งจักรกลาง จะแจง้ผลการดําเนนิการใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาและลงนาม
แลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ (ชาํระคา่ธรรมเนยีมกอ่นเวลา 15.30 น., สว่นกลางจะ
เปิดใหบ้รกิารเพิม่เตมิในวนัเสารต์ัง้แตเ่วลา 08:30 - 12:00 น. 
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกําหนด))  
ศนูยบ์รกิารสารพันทนัใจ กรมโรงงานอตุสาหกรรม เลขที ่75/6 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
เสาร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 15 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร  ชาํระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 

2) การพจิารณา 
บนัทกึการจดทะเบยีนโอนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักรสว่นงานพจิารณา  
เสนอนายทะเบยีนลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

9 วนัทําการ กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนลงนาม และแจง้ผูข้อจดทะเบยีนโอนกรรมสทิธิ์
เครือ่งจักร 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนัทําการ กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนสทิธหิรอืนติกิรรมอยา่งอืน่เกีย่วกบัเครือ่งจกัรที่
ไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้ (อ.1/4) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
1. เอกสารทัง้หมดใหใ้ชก้ระดาษขนาด A 4 หา้มดดัแปลงแกไ้ขเอกสาร 
2. กรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้งครบถว้นทกุชอ่งขอ้ความ 
3. ลงลายมอืชือ่โดยเจา้ของเครือ่งจักรในคําขอ 
- กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล การลงนามผกูพันจะตอ้งเป็นไป
ตามเงือ่นไขทีกํ่าหนดไวใ้นหนังสอืรับรองนติบิคุคลเทา่นัน้ 
4. ถา้มกีารขดูฆา่ขดีลบหรอืแกไ้ขขอ้ความ จะตอ้งลงลายมอืชือ่เจา้ของ
เครือ่งจักรกํากบัโดยผูล้งนามไวท้กุที ่
5. กรณีมอบหมายใหผู้อ้ ืน่กระทําการแทน จะตอ้งระบใุนหนังสอืมอบ
อํานาจอยา่งชดัเจน 
- ใหผู้รั้บมอบอํานาจมอํีานาจลงนามในคําขอ (อ.1/4) ได ้
- ใหม้อํีานาจในการแกไ้ขคําขอฯ ได ้เป็นตน้ 
ขอ้ควรระวงั การปลอมเอกสารก็ด ีการอา้งหรอืใชเ้อกสารปลอมก็ด ีการ
แจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จตอ่เจา้พนักงานก็ด ี อาจมคีวามผดิทางอาญาได)้ 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสาร ใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสาร ใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ) 

4) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมคีูส่มรส รับรองสําเนาโดยผูม้อํีานาจ) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาโดยผูม้อํีานาจ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสาร ใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืโอนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจกัร (DIW-07-AP-FG-14) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(หลกัฐานการโอน เชน่ สญัญาซือ้ขายเครือ่งจักร หรอืหนังสอื
โอนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักร ตามแบบฟอรม์สํานักงานทะเบยีนเครือ่งจักร) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองการรบัมอบเครือ่งจกัรของผูร้บัโอน (DIW-07-AP-
FG-11) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหต้ ัง้เครือ่งจกัรภายในสถานประกอบการ (DIW-
07-AP-FG-10) จากเจา้ของสถานทีด่งักลา่ว 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
กรณีผูรั้บโอนไมใ่ชเ่จา้ของสถานทีต่ัง้เครือ่งจักรตอ้งมหีนังสอืยนิยอมให ้
ตัง้เครือ่งจักร ภายในสถานประกอบการ (DIW-07-AP-FG-10) จาก
เจา้ของสถานทีด่งักลา่ว) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

10) 
 

หนงัสอืยนิยอมของผูร้บัจํานองใหโ้อนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจกัร ซึง่ตดิ
จํานองอยู ่(DIW-07-AP-FG-15) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
กรณีโอนเครือ่งจักรทีต่ดิภาระจํานองใหนํ้าหนังสอืสญัญาจํานองฉบบัผู ้
จํานองและฉบบัผูรั้บจํานองมาดว้ย พรอ้มกบัหนังสอืยนิยอมของผูรั้บ
จํานองใหโ้อนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักร ซึง่ตดิจํานองอยู ่(DIW-07-AP-FG-
15) จากผูรั้บจํานองประกอบ) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

11) 
 

บนัทกึของฝ่ายผูร้บัโอนกรณีตดิจํานอง (DIW-07-AP-FG-16) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
กรณีโอนเครือ่งจักรทีต่ดิภาระจํานองใหนํ้าหนังสอืสญัญาจํานองฉบบัผู ้
จํานองและฉบบัผูรั้บจํานองมาดว้ย พรอ้มกบับนัทกึของฝ่าย ผูรั้บโอน
กรณีตดิจํานอง (DIW-07-AP-FG-16)) 

12) 
 

หนงัสอืยนิยอมของคูส่มรส (DIW-07-AP-FG-07) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
กรณีมคีูส่มรสจะตอ้งมหีนังสอืยนิยอมจากคูส่มรส (DIW-07-AP- FG-07) 
พรอ้มดว้ยสาํเนาทะเบยีนสมรส สาํเนาบตัรประจําตัวประชาชนของของ
ผูใ้หค้วามยนิยอม 
) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองการทํานติกิรรมดว้ยตนเองตามลําพงัตนเองได ้
(DIW-07-AP-FG-08) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
กรณีผูโ้อนฯ เป็นบคุคลธรรมดา ไมม่คีูส่มรส ใหทํ้าหนังสอืรับรองการทํา
นติกิรรมดว้ยตนเองตามลําพังตนเองได)้ 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

14) 
 

หนงัสอืสําคญัแสดงการจดทะเบยีนเครือ่งจกัร (ร.2/1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ฉบับผูถ้อืกรรมสทิธิ)์ 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

15) 
 

หนงัสอืแตง่ต ัง้ผูจ้ดัการมรดกตามคําส ัง่ศาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เครือ่งจักรเป็นทรัพยส์นิทีต่กทอดทางมรดกได ้เชน่เดยีวกับ
ทรัพยส์นิอืน่เมือ่ เจา้ของเครือ่งจักรถงึแกก่รรมเครือ่งจักรยอ่มเป็นมรดก
ทอดแกท่ายาทไดเ้ป็นหนา้ทีข่องทายาทจะตอ้งไปจดทะเบยีนรับโอน
ตอ่ไปแตจ่ะตอ้งแสดงใหไ้ดช้ดัเจนวา่ตนเป็นทายาท ผูม้สีทิธรัิบมรดก
โดยจัด เตรยีมเอกสารดงันี้ 
1. บญัชทีายาทผูม้สีทิธไิดรั้บมรดกพรอ้มคํารับรองจากผูจั้ดการมรดกหรอื
บรรดาทายาท 
2. กรณีทายาทผูม้สีทิธไิดรั้บมรดกหลายคนทายาทจะตกลงถอืกรรมสทิธิ์
ร่วมกนั หรอืแบง่ใหค้นใดคนหนึง่ก็แลว้แตจ่ะตกลงกนัพรอ้มแสดงเอกสาร
ใหช้ดัเจนเกีย่วกบัการแบง่มรดก 
3. ระบชุือ่ทายาทผูม้สีทิธยิืน่คําขอรับโอนเครือ่งจักร 
4. สาํเนาบัตรประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นผูเ้กีย่วขอ้งในเอกสารทกุ
คน) 

- 

16) 
 

หนงัสอืแจง้นายทะเบยีนเครือ่งจกัร ใหทํ้าการจดทะเบยีนโอน
กรรมสทิธิใ์หแ้กผู่ซ้ ือ้จากการขายทอดตลาด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เครือ่งจักรเป็นทรัพยส์นิทีต่กอยูภ่ายในการบงัคับคด ี
เชน่เดยีวกับทรัพยส์นิอืน่เครือ่งจักรอาจตกอยูใ่นการบงัคับคดไีมว่า่จะเป็น
คดแีพ่งธรรมดาหรอืคดลีม้ละลายก็ตามคําสัง่ศาลโดย เจา้พนักงานของ
ศาล ไมว่า่จะเป็นเจา้พนักงานบังคบัคดหีรอืเจา้พนักงานพทิกัษ์ทรัพย ์ใน
คดลีม้ละลายจะเป็นผูดํ้าเนนิการขายทอดตลาด ทรัพยส์นิตาม คําสัง่ศาล
ผูซ้ือ้เครือ่งจักร จากการขายทอดตลาดดงักลา่วไดก็้จะตอ้งไปทําการจด

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ทะเบยีนรับโอนเครือ่งจักรโดยเจา้พนักงานของศาลคอื เจา้พนักงาน
บงัคบัคดหีรอืเจา้พนักงานพทิักษ์ทรัพยแ์ลว้แตก่รณี จะทําหนังสอืแจง้ไป
ยังนายทะเบยีนเครือ่งจักรใหทํ้าการจดทะเบยีนโอนกรรมสทิธิใ์หแ้ก ่ผูซ้ ือ้
จากการขายทอดตลาดตอ่ไป) 

17) 
 

บนัทกึขอ้ตกลงของผูโ้อนยนิยอมโอนเครือ่งจกัร เพือ่ชําระหนี ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การรับโอนเพือ่ชําระหนี ้นอกจากตอ้งยืน่เอกสารในฐานะ
ผูรั้บโอนตามทีกํ่าหนดแลว้ จะตอ้งมบีนัทกึขอ้ตกลงของผูโ้อนยนิยอม
โอนเครือ่งจักรเพือ่ชําระหนีด้ว้ยผูโ้อน) 

- 

18) 
 

รายงานการประชุมเกีย่วกบัการโอนหรอืขายเครือ่งจกัรหรอืโอน
เพือ่ชําระหนี ้ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูจํ้านองหรอืผูข้ายฝากเป็นบรษัิทจํากดั หรอื บรษัิท
จํากัดมหาชน ยกเวน้หา้งหุน้สว่นจํากัดจะตอ้งทํารายงานการประชมุมมีติ
เป็นเอกฉันทใ์หรั้บจํานองเครือ่งจักรไดม้าแสดง โดยตอ้งลงนามรับรอง
การประชมุโดยผูม้อํีานาจลงนามกํากบัทกุหนา้) 

- 

19) 
 

หลกัฐานแสดงสถานทีต่ ัง้เครือ่งจกัร เชน่ ใบอนุญาตประกอบ
กจิการโรงงาน ใบทะเบยีนการคา้ ใบอนุญาตสถานพยาบาล ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(การยืน่สาํเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหนั้น้เป็นความ
ประสงคข์องผูย้ืน่คําขอฯ ในกรณีจําเป็นตอ้งใชป้ระกอบการพจิารณา หาก
ผูย้ืน่คําขอฯ ไมม่คีวามประสงคจ์ะยืน่สาํเนาเอกสารใหเ้จา้หนา้ทีจั่ดทํา
สาํเนาเอกสารและลงนามรับรองสาํเนาเอกสารดงักลา่วดว้ยตนเอง โดย
ไมเ่รยีกเก็บคา่ใชจ้า่ยจากผูย้ืน่คําขอฯ) 

- 

20) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ฉบบัผูโ้อน) (DIW-07-AP-FG-12) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
ใชก้รณีมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่กระทําการแทน 
1. ใชห้ลกัเกณฑทํ์าเป็นหนังสอืมอบอํานาจตาม ประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณชิย ์
2. ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท 
3. แนบสําเนาบตัรประชาชนผูม้อบอํานาจ 
4. กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล ใหล้งนามโดยผูม้อํีานาจลงนาม
ผกูพันฯ ตามเงือ่นไขทีป่รากฏในหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล
นัน้ 
5. ตอ้งระบอุย่างชดัเจนถงึชือ่ทีอ่ยูแ่ละหมายเลขบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูรั้บมอบอํานาจ 
6. ผูรั้บมอบอํานาจตอ้งลงนามรับมอบฯ พรอ้มทัง้มพียานรับรองลง
ลายมอืชือ่ และชือ่-สกลุตวับรรจง จํานวน 2 คน 
7. เนือ้หาในการมอบอํานาจตอ้งระบอุยา่งชดัเจนถงึ 
  - ชือ่และรายละเอยีดของเครือ่งจักรทีข่อจดทะเบยีนฯ 
  - สถานทีต่ัง้เครือ่งจักร 
  - ขอบเขตความรับผดิของตวัการและตวัแทน 
8. การขดู ฆา่ ขดี ลบหรอืแกไ้ขเพิม่เตมิใดๆ ในหนังสอืมอบอํานาจจะ
กระทําไม่ได ้เวน้แตเ่ป็นการกระทําของผูม้อบอํานาจและตอ้งลงลายมอื
ชือ่รับรองไวท้กุกรณี 
) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
21) 

 
หนงัสอืมอบอํานาจ (ฉบบัรบัผูโ้อน) (DIW-07-AP-FG-13) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ดาวนโ์หลดไดท้ี ่
http://webintra.diw.go.th/mac/formmain.html 
ใชก้รณีมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่กระทําการแทน 
1. ใชห้ลกัเกณฑทํ์าเป็นหนังสอืมอบอํานาจตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณชิย ์
2. ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท 
3. แนบสําเนาบตัรประชาชนผูม้อบอํานาจ 
4. กรณีเจา้ของเครือ่งจักรเป็นนติบิคุคล ใหล้งนามโดยผูม้อํีานาจลงนาม
ผกูพันฯ ตามเงือ่นไขทีป่รากฏในหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล
นัน้ 
5. ตอ้งระบอุย่างชดัเจนถงึชือ่ทีอ่ยูแ่ละหมายเลขบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูรั้บมอบอํานาจ 
6. ผูรั้บมอบอํานาจตอ้งลงนามรับมอบฯ พรอ้มทัง้มพียานรับรองลง
ลายมอืชือ่ และชือ่-สกลุตวับรรจง จํานวน 2 คน 
7. เนือ้หาในการมอบอํานาจตอ้งระบอุยา่งชดัเจนถงึ 
  - ชือ่และรายละเอยีดของเครือ่งจักรทีข่อจดทะเบยีนฯ 
  - สถานทีต่ัง้เครือ่งจักร 
  - ขอบเขตความรับผดิของตวัการและตวัแทน 
8. การขดู ฆา่ ขดี ลบหรอืแกไ้ขเพิม่เตมิใดๆ ในหนังสอืมอบอํานาจจะ
กระทําไม่ได ้เวน้แตเ่ป็นการกระทําของผูม้อบอํานาจและตอ้งลงลายมอื
ชือ่รับรองไวท้กุกรณี) 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) เ ค รื่ อ ง ล ะ  100 บ า ท  ไ ม่ เ ก ิน  2,000 บ า ท 

 
 
(หมายเหต:ุ (คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีนโอนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักร 
หรอืถา้จดทะเบยีนหลายเครือ่งในโรงงานหรอืสถานทีเ่ดยีวกนัและคราว
เดยีวกนั))  

 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรมโรงงานอตุสาหกรรม กระทรวงอตุสาหกรรม 

(หมายเหต:ุ (75/6 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพมหานคร 10400,  อเีมล 
machine@diw.mail.go.th, โทรศพัท ์02 202 4000, โทรสาร 02 354 3126))  

2) ศนูยดํ์ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย โทรศพัท ์1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอจดทะเบยีนสทิธหิรอืนติกิรรมอืน่เกีย่วกบัเครือ่งจักรทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไว ้(อ.1/4) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืยนิยอมของคูส่มรส (DIW-07-AP-FG-07) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืยนิยอมใหต้ัง้เครือ่งจักรภายในสถานประกอบการ (DIW-07-AP-FG-10) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองการรับมอบเครือ่งจักร(DIW-07-AP-FG-11) 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอํานาจ (ฉบับผูโ้อน) (DIW-07-AP-FG-12) 

(หมายเหต:ุ -)  
6) หนังสอืมอบอํานาจ (ฉบับผูรั้บโอน) (DIW-07-AP-FG-13) 

(หมายเหต:ุ -)  
7) หนังสอืโอนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักร (DIW-07-AP-FG-14) 

(หมายเหต:ุ -)  
8) หนังสอืยนิยอมของผูรั้บจํานองใหโ้อนกรรมสทิธิเ์ครือ่งจักรซึง่ตดิจํานองอยู ่(DIW-07-AP-FG-15) 

(หมายเหต:ุ -)  
9) บนัทกึของฝ่ายผูรั้บโอนกรณีตดิจํานอง (DIW-07-AP-FG-16) 

(หมายเหต:ุ -)  
10) หนังสอืรับรองการทํานติกิรรมดว้ยตนเองตามลําพังตนเองได ้(DIW-07-AP-FG-08) 

(หมายเหต:ุ -)  
11) Registration of Machinery Ownership Transfer 

(หมายเหต:ุ (คูม่อืสาํหรับประชาชนฉบบัภาษาองักฤษ))  
 
หมายเหต ุ

- 
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